SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANH BO Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 188/QD-THPT HB Ha Long, ngay 31 thdng 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025

HIEU TRUGNG TRUONG THPT HOANH BO

Can cte Diéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va truong
phé théng 6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tuw s6 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020 cua Bo rrmmg Bé Gido duc va Dao tao;

Cdn cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tuw chu tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Thong ru'so 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bj Tai chinh huong
ddn mét s6 ngi dung ve co ché tw chii tai chinh cia don vi swe nghiép céng Idp, xw ly
tai sdn, tai chinh khi t6 chu-c lai, giai thé don vi su nghiép cong ldp;

Cdn cit Nghi dinh s6 11/2020/NP-CP ngay 20/01/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thii tuc hanh chinh fhuoc linh vuc nha nude ban hanh mdi;

Thuc hién Nghi quyét sé 116/NQ-CP ngay 05/9/2022 cia Chinh phi vé
phwong dan phan loai t chu tai chinh c::ia don vi su nghiép céng nam 2022,

Can cu Thong tw lién tich s6 07/2013/TTLT. -BGD&DT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 hudmg dan thue hién ché dé tra luong day thém gio doi véi nha gido trong
cdc co so gido duc cong lap

Can cir Nghi dinh 56 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phi quy dinh
ché dé phu cdp thém men nha gido;

Can cir Nghi quyét sé 07/2022/NQ-HPND ngay 09/12/2022 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh quy dinh ndi dung, mitc chi 16 chirc cde ky thi, cuée thi,
hoi thi trong linh vuec gido duc trén dia ban tinh;

Can cir theo tiéu chudn, ché do, dinh mirc chi cia Nha mede va cde quy dinh
hién hanh phit hop véi tinh hinh thue té cia don vi;

Can cir vao tinh hinh thue té thu — chi va sir dung tai san céng trong nhitng
ndm vira qua cua nha trucng,

Can cir vao nhu ccfu, ddc diém hoat dong thuong xuyén trong don vi;

Can cit Nghi quyét Hpi nghi Nha gido, cin b quan Iy, ngudi lao dong Truong



THPT Hoanh B6 nam hoc 20242025 va Nghj quyét Hpi dong trucng Truong THPT
Hoanh Bé vé viéc ban hanh cdc quy ché nam hoc 2024-2025.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu néi bd cua
Trudng THPT Hoanh B nam 2024.”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024.

Céc quy dinh trudc day trai voi Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay
déu bii bo.

Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién Trudng THPT Hoanh B6 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 2;

- 8¢ GD&DT Quang Ninh (b/c);
- 8¢ Tai chinh Quang Ninh (b/c);
- Kho bac NN QN (Kiém soat);

- Héi déng trudmg (gidm sat);

- Website;

- Luwu VT, KT.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
TRUONG THPT HOANH BO NAM 2025
(Kém theo Quyét dinh sé 188/0P-HPT THPT HB ngay 31/12/2024 cua
Hiéu trieong Truwong THPT Hoanh Bo)

Chuong 1
MUC PiCH, NGUYEN TAC VA CO SO PHAP LY
XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NQI BQ

Piéu 1. Muc dich xay dung Quy ché chi tiéu ndi by

1. Tao quyén chi dong cho don vi trong viéc quén ly va chi tiéu tai chinh
cho Thu truong don vi va can b, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

2. La cén cir & Kho bac Nha nu¢e quan ly, kiém soét thanh toan cdc
khoan chi cua don vi va Kho bac Nha nude ¢6 trach nhiém kiem soat, thanh
toan cac khoan chi tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém
tra theo quy dinh.

3. Thuc hanh tiét kiém, ch{"ing lang phi, ndng cao hiéu qua sir dung kinh
phi.

4. Huy dong, khai thac va sir dung 6 hiéu qua céc ngudn lyc tai chinh.

5. Cong bang trong don vi; khuyen khich ting thu, tiét kiém chi, thu hut
va giir chan nguoi lao dong co ning luc gén bo 14u dai véi don vi.

Pidu 2. Nguyén tic xiy dung Quy ché chi tiéu ndi bo

1. Viéc xay dung Quy ché chi tiéu ndi b theo nguyén t’&c pht hop véi kha
ning can dbi ngudn tai chinh cia don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc
giao.

2. D6i v6i cdie ndi dung chi da c6 dinh mic, ché do chi do co quan nha
nudce c6 tham quyen quy dinh, don vi thye hién theo dung quy dinh cta co quan
nha nudc ¢ tham quyen.

3. Poi voi cae ndi dung chi chua c6 co quan nha nude c6 tham quyen quy
dinh nhung cén thiét cho hoat dong cua don vi, can ci tinh hinh thye t& cua
truomg, Hiéu truo*ng ban bac, thdng nhét, xay du'ng murc chi phu hop tir nguén
tai chinh cta don vi.

4. Moi khoan thu, chi phét sinh tai don vi déu dugc théng nhét theo di va
quan ly tép trung tai by phén ké toan cua nha truong.

Diéu 3. Co sé phap Iy
1. Luét Ngan sach Nha nudc so 83/2015/QH13;
2. B§ luat Lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

3. Nghi dinh s& 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phu quy dinh
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co ché tu chu cua don vi sy nghiép cong lap;

4. Thong tu s& 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia BO Tai chinh huéng
dan mot s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;

5. Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B Gido duc va

Dao tao ban hanh Diéu 1§ truong trung hoc co s, trudong trung hoc phé thong
va trudong phd thong c6 nhiéu cap hoc;

6. Quyet dinh sb 2647/QD-UBND ngay 8/9/2023 cua UBND tinh Quing
Ninh vé viéc phe duyét Dé an tu chu tai chinh va giao sb lugng ngudi lam viée
cua cac don vi sy nghiép cong lap truc thuge S& Gido duc va Pao tao giai doan
2023-2025;

P Quyet dinh s6 1701/QD-UBND ngay 16/6/2024 cua UBND tinh Quéng
Ninh vé& giao quyén tr chii tai chinh déi véi cic don vi sy nghiép cong 1ap truc
thudc Sé GD&DT giai doan 2024-2025;

8. Quyét dinh s6 961/Qb-SGDDT ngay 13/8/2024 cua S¢ Gido duc va
Pio tao tinh Quang Ninh vé viéc giao s6 luorng ngudi lam viéc va quy tién
luong tir ngan sach nha nuée cho 37 don vi sy nghiép cbng lép truc thudc S&
GD&DT Quang Ninh nam 2024;

9. Nghi quyet s6 34/2021/NQ-HDND ciia HDND tinh Quang Ninh v viéc
Quy dinh mdt s6 khoan thu dich vu phyc vy, ho trg hoat dong gido duc trong
céc co s& gido duc mam non, phd thong va giao duc thuong xuyén cong lap trén
dia ban tinh Quang Ninh;

10. Céc van ban quy pham phap luat khac cua Nha nudc ¢o lién quan.
Chuong 11
TO CHUC BQ MAY, NGUON TAI CHINH

Diéu 4. Té chirc bd may

Hiéu truéng la ngubi'té chirc b may hoat dong, xac dinh rd chirc nang,
nhiém vu timg b phén, bo tri lao dong ho'p ly, tinh gon nhung hi¢u qua; dong
thoi tao diéu kién cho déi ngti can b, gido vién, nhéan vién dugc dao tao, boi
dudng nang cao chét lugng chuyén mén, nghiép vu.

1. V& té chirc b may

T6 chirc by may cia truong gém: Hoi dong trudng, Ban lanh dao nha
trudmg (Hiéu truéng va 02 Phé Hiéu truéng); 04 t6 chuyén mén va 01 té Vin
phong. Pang bd nha trudng c6 48 dang vién, bién ché & 05 chi bd. Céc td chic
doan thé gém: Céng doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién
hiép Thanh nién, Chi Hoi Chir thap do hoat dong theo diéu 1é va quy dinh cua
phép luét.

2. V& quy md truomg, 16p, hoc sinh: Nam hoc 2024-2025, nha trudng c6
24 16p, chia ra: Khéi 10: 9 16p; Khoi 11: 8 16p; Khdi 12: 7 16p.

3. Vé s6 lugng ngudi lam viée:
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2.1.Téng sd nguoi lam viéc nam 2024 duge giao theo Quyét dinh sb
1701/QD-UBND ngay 12/6/2024 cua UBND tinh Quang Ninh V/v giao quyén tu
chu tai chinh doi véi cac don vi sy nghiép cong 1dp truc thude So GDDT giai doan
2024-2025 la: 62 nguoi trong do6 sd nguoi huong luong tir ngan sach 1a: 51 nguoi;
S6 nguol huong luong tir ngudn thu sy nghiép la: 11 ngudi

2. S6 nguoi 1am viéc hién c6 1a: 54 ngudi (trong d6 05 hop dong).

1. Tong s6 lop: 24, trong do: Khéi 10: 09 16p; khéi 11: 08 16p: khéi 12: 07 16p
Piéu 5. Nguén tai chinh

1. Kinh phi do NS Nha nudc Cép.

a) Kinh phi thye hién tu chu.

b) Kinh phi khéng thye hién ty chu.

2. Thu hoc phi cong lap: Mirc thu theo quy dinb cua UBND tinh (Nghi dinh
81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021; Nghi quyét s6 65/2021/NQ-HDND ngay
09/12/2021; Nghi quyét sd 33/2024/NQ-HDND ngay 19/4/2024 cua HDND tinh
Quang Ninh vé viéc stra doi, bo sung mot s6 didu cua Nghi quyét so 65/2021/NQ-
HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi dong nhén dén tinh quy dinh mrc hoc phi déi voi
co so giao dyc mam non, gido duc phd thong cong lp cua tinh tir nam hoc 2021 -
2022 dén nam hoc 2025 — 2026 va Nghi Quyét 42/2024/NQ-HDND ngay 23/9/2024

cuia Hoi déng Nhén dan tinh vé mét s6 bién phép hd trg khic phuc hau qua bio s6 3
(bdo Yagi) trén dia ban tinh Quang Ninh)

3. Nguén thu dich vu phuc vu hoat dong gido duc

a) Khoan thu:

- Trong gitr phuong tién tham gia giao thong.

-Hoc thém tai truong.

- Phuc vu nude udng.

- Chi phi su dung dién may diéu hoa 16p hoc.

- Thu hoat ddng trai nghiém: Theo hudng dan cua S6 GD&DT;

- Thu su dung dich vy dién t‘l:l‘ quan ly hoc sinh, xay dung truong hoc thong
minh, 16p hoc théng minh: Theo B¢ an dugc S6 GD&DT phé duyct;

- Thu k¥ nang song ( néu c0): Theo huong dan cia SGD&DT.

b) Mirc thu: Theo dir toan dau nim hoc da dugc thoa thuan, théng nhét véi cha
me hoc sinh, khong vuot qua quy dinh tai Nghi quyét s6 34/2021/NQ-HDND ngay
27/8/2021.

4. Ngudn thu khac.

a) Xa hoi hoa: T}]uc hién theo Thong tu s6 16/2018/TT- BGDDT ngay
03/8/2018, chi thu khi dé an dugc S6 GD&DT phé duyét.

b) Cham soc stre khoe ban dau (Phan duoc trich lai): Theo luit bao hiém y té.

c¢) Lé phi tuyén sinh dai hoc, cao déng (Phan dugc trich lai): Theo quy dinh.

d) Bao hiém Y té hoc duong: Thu theo hudng dan ctia BHXH.

d) Phoi bang THPT: Thyc hién theo Quyét dinh so 723/QP-BGDPT ngay
18/02/2021; Quyét dinh s6 16/QD-CNVB ngay 31/3/2021.



Chuong 111
QUY DINH CU THE NQI DUNG CHI VA DPINH MUC CHI
NGUON KINH PHi TU CHU

Diéu 6. Céc khoan chi thanh todn cho c4 nhan

Chi tién luong, tién cong cho céan bo, vién chirc, nguoi lao dong va céc khoén
phu cép, dong gop theo tién luvong do Nha nudce quy dinh trén co so thure hién day
du céc gio 1én 16p, cac buoi sinh hoat chuyén mon, sinh hoat tap thé theo quy dinh
trong ndm va cac hoat dong do nha truong théng nhét té chire.

1. Tién lrong.

a) Ché do tién lwong: Vién chire trong nha truong thue hién theo thang bang
luong quy dinh tai Nghj dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu
vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chue, va luc lugng vii trang va céc Nghi
dinh khéc cua Chinh phu.

b) Ché db nang bdc luong thuong xuyén: Thuc hién theo Thong tu sb
08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013; Théng tr sé6 03/2021/TT-BNV ngay
29/06/2021,

¢) Ché do nang bac luong trudc thoi han: Pidu kién va ché do duoc huong
thuc hién theo diéu 3 Théng tu s6: 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 07 nam 2013;
Quyét dinh 56 1667/QD-SGDDT ngay 05/12/2023.

d) Tién lvong 1 ngay lam viéc xéc dinh trén co sé tién luong va cac khoan phu
cap théng chia cho 22 ngay. T trudng céc t chiju trach nhiém cham céng cho cac
thanh vién trong t6 minh, b phén ké toan cin ctr bang chdm cong thanh toan tién
Irong va cac khoan phu cap theo luong hang thang,

d) Can bo, vién chirc, ngudi lao dong huong luong theo thang dugc tra mot
thang mot lan, tra luong qua tai khoan c4 nhan cua can bg, vién chirc, ngudi lao
dong. Thoi gian tra luong tir ngdy 10 dén ngay 15 hang thang. Riéng déi véi nguoi
lao dong lam nhiém vu bao vé, don vé sinh,... tra luong vao cudi thang hodc dau
thang nhu sau:

- Tién céng nhan vién bao vé, lao cong: Tra theo mirc luong toi thiéu vung va
cac khoan déng bao hiém theo quy dinh.

- Tif':n cong nhén vién cham séc cdy: Tra mire khoan: 3.500.000 d/ thang (
lam viéc toi thiéu 10 ngay cong / thang )

- Tién cong nhén vién trong giir phuong tién: Hudng 80% téng sé thu va tra
theo ky thu cua s6 hoce sinh gui phuong tién.

2. Tién cong lao dong theo hgp dong (Nghi dinh so: 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022; ludt Lao dgng s6 45) muc khoan tra luong 1a: 5.200.000d/ théng.

a) Nha truong thyuc hién ky két hop déng véi giso vién, nhan vién (cong viéc
chuyén mén, nghiép vu) trong truong hop s6 luong nguoi lam viée ¢6 mit thap hon
56 lugng dugce giao. Tién cong cho ngudi lao dong theo thoa thuan hodc chi tra theo
hop déng dich vu, bao dam phu hop véi quy dinh cua phép luat lao dong va quy
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dinh cua phap ludt khac ¢6 lién quan, mirc chi: 4.960.000d/ngudi/thang.

b) D6i véi cong viée bao vé, phuc vu, tap vu (cong viée hd trg, phuc vu).

- Tién cong cho ngudi lao déng theo thoa thudn hodc chi tra theo hop dong
dich vu, bao dam phu hop voi quy dinh cua phap luét lao dong va quy dinh cua
phap luét khac co lién quan. Truong hop ngudi lao dong da nghi huu hudng ché do
bao hiém thi cong thém vao tién cong 21,5% tién BHXH,BHYT,BHTN.

- Mure chi:

+ Péi v6i ngudi lao dong phai tham gia bao hiém xa hoi : 4.188.600d/ nguoi/
thang.

+ Dbi voi ngudi lao déng da nghi huu hudng ché dé bao hiem: 5.686.2004/
nguoi/ thang.

¢) Hop dong gido vién thinh giang (HD 2725/SGDBT-TCCBQLCL ngay

26/09/2021): Chi tra theo tiét day (néu bo mon thiéu gido vién): Mic chi khong qua
100.000d/ tiét giang day.

3. Phu cip luong.
a) Phu cap chirc vu.
- Can b, vién chire gilr chire vu lanh dao trong cac co so gido duc cong lap

duoc cip c6 tham quyén quyét dinh thanh lap. (Thong tu sé 33/2005/TT-BGD&DT
ngay 08/12/2005).

Stt Chire vu lanh dao Hé s6 phu ca’ip Ghi chu
| _ Hiéu truong 0,6
2 | Phé hiéu trudong 0,45 Truong 1a
3 | T trudng 0,25 hang2
4 T6 phé 0,15

- Phu cép chirc vu chi huy dan quan ty vé (Diéu 7 Nghi dinh 72/2020/ND-CP
ngay 30/06/2020): Chi huy truong, chinh tri vién: 357.600d/ thang / nguoi; Pho chi
huy truong, chinh tri vién phé: 327.800d/ thang/ nguoi; Pho chi huy truong, chinh
tri vién pho: 327.800d/ thang/ nguoi; Tiéu dfi trudng: 149.000d/ thang.

b) Phu cap khu vuc (Théng tu sd 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-
UBDT, ngay 05/01/2005):

- Mc tién phu cép khu vuc: Hé s6 0,2 x Muc luong tdi thiéu chung.

- Cach tinh tra phu cap khu vuc: Phu cap khu vue duoc xac dinh, tinh tra theo
noi lam viéc dm voi nhig nguoi dang lam viée. Phu cap khu vuc dugce tra ciing ky
lwong, phu cap, tro cap hang thang. Trudong hop di cong tac, di hoc, didu tri, diéu
dudng co thoi han tir mot thang tro 1én thi huong phu cap khu vue theo muc quy
dinh ¢ noi cong tac, hoc tap, diéu tri, diéu dudng ké tir ngay dén noi mdi; néu noi
mai dén khong c6 phu cép khu vue thi thoi huéng phu cap khu vire @ noi trudce khi

di.

¢) Phu cap lam dém, lam thém gio

- Thanh toan day thém gid (Thong tu lién tich s6 07/2013/TTLT/ BGDDT-
BNV-BTC ngay 8/3/2013).
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+ Nguyén tic tinh tra tién lurong day thém gio.

Tién luong cliia mot thang lam cén ctr tinh tra tién lvong day thém gior ciia nha
gido, bao gdm: Miic luong theo ngach, bac hién hudng, cac khoan phu cap luong va
hé s6 chénh léch bao luu (néu ca).

Nam hoc quy dinh tai quy ché nay dugc tinh tir thang 7 nidm trude dén hét
thang 6 ctia nam lién ké. Thira gidr dugce chi tra vao cudi nim hoc va chi thanh toan
thira gi¢r trén tong ca nim hoc.

Chi thanh toén tién luong day thém gio & don vi hodc bo mén thidu sb luong
nha gido do cip c6 thim quyén phé duyét. Pon vi hodc b mon khéng thiéu nha
gido thi chi duge thanh toan tién lwong day thém gid khi ¢6 nha gigo nghi om, nghi
thai san theo quy dinh cta Luat Bao hiém xa hoi hodc di hoc tap, boi dudng, tham
gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhitng cong viée khac (sau day goi chung la
di lam nhiém vu khac) do cép co tham quyén phan cong, diéu déng phai bo tri nha
gido khéc day thay.

S6 gio day thém duogc tinh tra tién luong day thém gio theo quy dinh tai quy
che nay khéng qué sé giir 1am thém theo quy dinh ciia phap lua.

Gido vién lam bang ké thira gi¢ theo nhém mén. Ghi day du sb l6p day cua
timg ca nhan trong nhém theo su phan cong cua Ban lanh dao. Bang ké phai c6 day
du chir ky cua nguoi ké, chix ky x4c nhan cia Té trudng va ndp lai cho phé hiéu
truong phy trach chuyén mén dé déi chiéu kiém tra véi sé diu bai, phan phéi
chuong trinh, thoi khéa biéu.... Can ¢ cac hd so cé lién quan dén thira gi va cac
théng tu, nghi dinh phé hiéu truong phu trach chuyén mén chiu trach nhiém xéc
nhén va lap bang ké s6 tiét thira gio cia céc gido vién. Ké toan can cir bang ké cua
pho hi¢u truong phy trach chuyén mén thanh toan tidn thira gi0 theo quy djnh.)

Ghi chu:

- Nguoi day thay phai bdo cdo cho Idnh dao Nha truong va to trucng so tiét
minh day thay trong ngay dé cham cong. Cd nhdn cé gidy bdo lam thém gio.

- Cadc truong hep trén t6 truong phai thue hién cham cong cho nguoi day.
Néu khéng cé xdc nhan cua BGH, 16 truong, cd nhan nguoi day khéng duoe tinh
thira gio.

- C6 ban xde nhan cua lanh dao vao cudi méi ky hoc. To trudng cé tréch
nhiém téng hop hé so thira gior ctia 16 minh nop ve phong ké todn khi két thiic ky
hoce.

- Viée quy doi va cdch tinh thira gir theo quy dinh hién hanh.

+ Céch tinh tién lrong day thém gio

Tién luong day thém gio/nam hoc = 6 gier day thém/nam hoc x Tién luong 01
gio day thém;

Tién lwong 01 gio day thém = Tién luong 01 gioy day x 150%;

Tién luong 01 gid day:

Tong tién lvong cua 86 tuan danh cho
Tién 12 thang trong nam giang day
lwong 01 hoc




gitr day = Dinh muc gior X 52 tuan
day/nam

SH gior day thém/nam hoc = [S6 gio day thuc té/nam hoc + SH gio day quy
do6i/nam hoc {neu ) + S6 gi¢ day tinh thém/ndm hoc (néu co) + S6 gio day duoc
giam theo ché dd/nam hoc (néu cé)] .

Trong do: S6 gio day quy doi/mam hoc, 56 gio day dugce giam theo ché do/nam
hoc duge thue hién theo khoan 6 didu nay.

+ Binh muc gio day/nam dugce tinh theo quy dinh nhu sau:

Pinh mutic gid day/nim cia gido vién = [Pinh mirc tiét day (tiéu chuan gio
giang)/tuan] x (S6 tuan danh cho giang day va cic hoat dong gido duc/nim hoc.

Dinh murc gié day/ndm cua hiéu truong, pho hiéu truong, giao vién la can bo
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh = (Pinh mirc tiét day/tudn cua hiéu
truong, pho hiéu trudng, gido vién lam can bo Poan) x (S6 tudn danh cho giang day
va cac hoat dong giao duc/nam hgc).

Chi ché db chinh sach doi véi cdc chire danh khéc ctia cén by Poan, Héi dugc
quy dinh trong quy ché chi tiéu nodi bd cua don vi nhung khéng cao hon dinh mrc
danh cho can bd Poan, hoi chii chdt duoe quy dinh & quyét dinh nay.

- Thanh toén lam thém gi¢ (Diéu 98, Bo ludt lao dong so: 45/2019/QH14 ngay
20/11/2019):

+ Nguoi lao dong lam thém gio duge tra luong tinh theo don gia tién luong
hodc tién luong thuc tra theo cong viée dang lam nhu sau:

Vio ngay thuong, it nhat bang 150%.

Viao ngay nghi hing tuan, it nhét bﬁng 200%.

Vao ngdy nghi le tét, ngay nghi c6 huong lwong, it nhit bang 300% chua ké
tién lwong ngay 18, tét, ngay nghi ¢6 huéng luong d6i véi nguoi lao dong huong
luong ngay.

Nguoi lao dong lam viée vao ban dém thi duoc tra thém it nhat bang 30% tién
luong tinh theo don gié tién luong hodc tién luong thuc tra theo cong viéc clia ngay
lam viéc binh thuong.

Nguoi lao dong lam thém gid vao ban dém thi ngoai viéc tra luong theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, ngudi lao dong con dugc tra thém 20% tién
luong tinh theo don gia tién lwong hodc tién lwong theo cong viée lam vao ban ngay
cua ngay lam vig¢c binh thuong hodc cua ngay nghi héng tuan hodc cua ngay nghi 1€,
tet.

+ Ngudi lam thém gio 1am gidy bao hoac ké hoach lam thém gio c6 chit ky xac
nhéan cua to truong, Hiéu truong nha truong,

+ Tién lam thém gio duge chi tra theo thang.

d) Phu cé‘ip nang nhoc, doc hai, nguy hiém

- Nhan vién thiét bi (Théng tu sb: 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005; Vin
ban s6: 9552/TCCB ngay 26/09/2003): Nhéan vién lam cong tac thiét b hoac kiém
nhiém cong tac thiét bi duge huong hé so6 0,2 va tra theo luong hang thang.

- Nhan vién thu vién (Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022):
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huéng hé s6 0.2 va duoc tra theo luong hang thang,

d) Phu cp uu dai nghé

- Phy cép uu dai déi véi nha gido:

+ Nha gido dang truc tiép giang day da dugc chuyén, xép luong theo Nghi dinh
s0 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004: 30% (Quyét dinh sb
244/2005/QD-TTG ngdy 06 thang 10 nim 2005; Thong tu lién tich s
01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006; céng vin sé 3800/SGDPT-
TCCBQLCL ngay 30/12/2022).

+ Khéng dugc tinh huéng phu cap vu dai trong cac thoi gian sau: Thoi gian dj
cong tac, lam viée, hoc tdp ¢ nude ngoai hwéng 40% tién luong theo quy dinh tai
khoan 4 Dicu 8 Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP: Thoi gian di cong tac, hoc tap ¢
trong nudc khong tham gia giang day lién tuc trén 3 thang; Thoi gian nghi viéc
riéng khong hudng lwong lién tuc tir 01 thang tro 1én; Thoi gian nghi ém dau, thai
san vuot qud thoi han theo quy dinh cia Diéu 18 bao hiém xa hoi hién hanh: Thoi
gian bi dinh chi giang day.

- Phu cap vu dai giang day ngudi khuyét tat:

+ Nha gido duoc hudng ché do quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6
28/2012/ND-CP la gido vién duoc nguoi ding dau co so giao duc phan cong truc
tiép giang day tai 16p hoc ¢6 ngudi khuyet tat theo hoc. Lép hoc ¢6 nguoi khuyét tat
theo hoc duge hiéu Ia 16p hoc trong dé c6 it nhit 01 hoc sinh 14 nguoi khuyét tat.
Ngudi khuyét tat duoc xac dinh theo gidy chimg nhan cua co quan cé tham quyén.

+ Mtrc chi tra theo s6 gio day thue té, cy thé nhu sau:

Phu cap uu dai Tién luong Téng s6 gior thuc té
giang day nguoi = 01 gior day X 02 x giang day & l6p co
khuyét tat cua giao vién nguoi khuyét tat

+ Hang thang phé hiéu truong phu trach chuyén mén can ctr sé ghi dau bai,
phén phoi chuong trinh, thoi khoa biéu....chiju trach nhiém lap bang ké tiét day thuc
té cla gido vién truc tiép giang day tai 16p hoc c6 hoc sinh khuyét tat theo hoc,
chuyén b phén ké toan 1am thu tuc thanh toan. Bo phan ké toan can ctr sé tiét pho
hiéu truéng da ké thanh toan theo quy dinh.

- Phu cép uu dii theo nghé v té: Vién chie 1am cong tac chuyén mén y té tai
truong hoc: 20% so véi mire luong ngach, bac hién huéng cong phu cip chice vu
lanh dao, phu cép thdm nién vugt khung (néu ¢6) (Khoan 6, diéu 3 Nghi dinh sé:
56/201 1/ND-CP ngay 04/07/2011; Thong tu lién tich s6 02/2012/TTLT-BYT -
BNV-BTC ngay 19/01/2012).

e) Phu cap trach nhiém theo nghé, theo cong viée.

- Phu trach ké todn: Hé sb 0,1 (Théng tu sé 04/2018/TT-BNV ngdy
27/03/2018; Huéng dan s6 1686/HD-SGDDT ngay 09/07/2018).

- Huéng dan tép su: Hé s6 0,3 (Khoan 4, Pidu 23, Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/09/2020).

- Thu quy co quan, don vi: Hé s6 0,1 (Théng tu sé 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005).

f) Phu cép tham nién vuot khung, phu cap tham nién nghé.
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- Phu cé‘ip tham nién vuot khung (Thong tu s6 04/TT-BNV ngay 05/01/2005
cua Bo Noi vu).

+ Mirc phu cip: Can b, vién chire, ngudi lao dong néu da xép bac luong cuodi
cung trong ngach hodc trong chiic danh thi dugc xét huong phu cap tham nién vuot
khung. Khi c6 du didu kién thoi gian gitr bac luong cudi cung trong ngach hodc
trong chire danh va dat du tiéu chuan huong phu cap tham nién vugt khung thi dugce
hudng phu cap tham nién vuot khung bang 5% mirc luong cia bac luong cudi cung
trong ngach hodc trong chitc danh d6. Sau dé méi nam ¢ du tiéu chuan huong phu
cap tham nién vuot khung duoc tinh huéng thém 1%.

+ Tiéu chuan huong phu cép thdm nién vugt khung: Thuc hién nhu tiéu chuén
nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh hién hanh.

- Phu cdp tham nién nghé (Nghi dinh sb: 77/2021/ND-CP ngéy 01/08/2021).

+ Poi tuong ap dung: Nha gido dang giang day da duoc chuyén, xép luong
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciaa Chinh phu.

+ Thoi gian tinh huong va thoi gian khong tinh huong phu cip thim nién:
Thye hién theo diéu 3 Nghi dinh s6: 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021.

+ Murc phy cap tham nién: Nha giao tham gia giang day, giao duc co dong bao
hiém xa hoi bat bude dui 5 nam (60 thang) dugc tinh huong phu cdp tham nién béng
5% muc luong hién hudng cdng phu cap chire vu lanh dao va phu cap tham nién
vugot khung (ncu ¢6).Tlr ndm thir séu tré di, mdi nim duoc tinh thém 1%.

g) Phu cap cong tac Bang, Poan thé chinh trj - xa hoi

- Phu cép trach nhiém cap uy: Hé sd 0,3 muc luong tdi thiéu/ ngudi/ thang
(Piéu 2 Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/06 /2008).

- Phu cap déi voi Boan TN: Bi thu Poan: 0,25; pho bi thu doan: 0,25 (Khoan 2
diéu 2 Quyét dinh sé 13/2013/QD- -TTg ngay 06/02/2013).

- Chi ché d6 chml} sach dbi véi cac chire danh khéc ctia can bo Poan, Hoi duoc
quy dinh trong quy ché chi tiéu cua don vi nhung khong cao hon dinb mirc danh cho
can b Doan, hoi chu chot duge quy dinh & quyét dinh nay mire ho tro: 200.000d/
thang.

h) Phu céip khéc.

- Boi dudng gio day cho gido vién thé duc, gido duc qudc phong:

+ Mire chi: 1% mire luong t6i thiéu/ tiét day thuc hanh. Riéng mén GDQP tinh ca
gio hoc ly thuyet trén sén, bai tp (QP s6 51/2012/QD-TTg ngdy 16/11/2012; TTLT s6
15/2015/TTLT-BGD -BLDTB- BQP—BNV -BTC ngay 16/07/2015).

+ Ché do boi dudng bang tién duoc chi tra hang thang. Hang thang Giao vién

giang day 1ap bang ké so tiét day co xac nhén cua t6 truong to chuyén mén, pho
hiéu truéng nha truong chuyén ke toan thanh toan.

4. Tién thuong (Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023).

a) Chi khen thudng cho cac danh hi¢u thi dua: Chién si thi dua cap co s, lao
dong tién tién (Theo quy dinh tai Nghj dinh sb 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023).

- Nguyén tac tinh tién thuéng.
+ Tién thudng cho tap thé, ca nhan dugc khen thuong duge tinh trén co so mirc
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lwong co s¢ do Chinh phu quy dinh dang co hiéu luc vao thoi diém ban hanh
quyét dinh cong nhan céc danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh du Nha nudc hoac
quyét dinh khen thudng.

+ Tién thuéng sau khi nhan véi hé s6 muc luong co s duge lam tron sé lén
hang chyc ngan dong tién Viét Nam.

- Mitrc tién thuéng danh hiéu thi dua.

+ Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” duoc ting Béng ching nhédn va duogce
thudng 1,0 1an murc luong co sa;

* Danh hi¢u “Lao déng tién tién”, “Chién s tién tién” duoc thuéng 0.3 Ian
mtrc luong co so.

+ Thuc hién ché d§ khen thudng cudi nam hoc theo cic danh hiéu thi dua:
Chién sy thi dua; Lao déng tién tién. .. (theo quy dinh ctia Nha nude).

+Thudng cho gido vién c6 hoc sinh doat giai Hoc sinh giol cac moén vin hoa,
khoa hoc k¥ thuat cap tinh, cap qudc gia (theo quy dinh cuia HDND tinh).

+Thudng cho hoc sinh doat giai cdac mon van héa, khoa hoe k¥ thuat cé‘ip tinh
cap Tinh, Qudc Gia: (theo quy dinh cia HDND tinh).

+ Thudng khac: Theo quy dinh cia Nha nuée.

+ Mirc chi thuéng cho tap thé, ¢4 nhan: Theo quy dinh hién hanh cia nha nuéc
quy dinh

b) Chi tién mua khung gidy khen; in 4n gidy khen, gidy chimg nhan cho cén bo,
vién chire, nguoi lao dong, nguoi hoc dat thanh tich: M chi theo thurc té.

5. Phic lgi tap thé

a) Chi ché nude hang théng t6i da khong qué 15.000d/ nguéi/ théng.

b) Chi khém bénh dinh ky. Téi da khéng qua 600.00d/ngudi/nam

6. Céc khoan dong gép

a) Céc khoan trich ngp theo lvong (Luat BHXH 2014 ngay 20/11/2014; Luat
An toan, V¢ sinh lao dong ngay 25/6/2015; Quyét dinh 595/QD-BHXH ngay
14/04/2017; Quyét dinh s6 2525/VBHN-BHXH ngay 15/08/2023).

Céac khodn trich theo Trich tirchi | Trich tir lwong ciia | Tong
lwrong phi cia don vi ngudi lao dong cong
Céc khoan bio hiém trich 21,5% 10,5% | 32,0%
theo lwong
Béo hiém xa hoi 17,5% 8,0% | 25,5%
Béo hiém y té 3,0% 1,5% | 4,5%
Bao hiém that nghiép 1,0% 1,0% |  2,0%
Kinh phi cong doan 2,0% 2,0%
Tong cong 23,5% 10,5% | 34,0%

b) Ché do 6m dau, thai san.

1. Nghi 6m dau: Diéu kién, thoi gian huong ché do ém dau: Thuc hién theo
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2. Nghi thai san:

- Dicu kién, thoi gian huéng ché d6 thai san: Thyc hién theo diéu 9, dicu 10
Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015.

- Gido vién nir c6 thoi gian nghi thai san trung véi thoi gian nghi he thi sé duge
cO SO glao duc bd tri thoi gian nghi hang ndm theo quy dinh tai diéu 111 va diéu 112
B luat lao dong hodc thanh toan tién nghi hang nam (néu do yéu cau cong téc, co
so gido duc khong bb tri dugc thoi gian nghi hang nam cho gido vién) theo quy dinh
tai Diéu 114 Bo ludt lao dong. Mirc hd tro cho gido vién trong trudng hop co sé
gido duc khong bd tri duge thoi gian nghi hang nam cho gido vién duge quy dinh tai
khoan 2 Diéu 5 Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/11/2011 cia Bo Tai chinh
(cong van s6 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngiy 18/08/2017).

Picu 7: Pinh mic tiét day, giam dinh muc tiét day va quy doi cac hoat dong
chuyén mén khéc ra tiét day.

. Pinh muc tiét day (Bleu 6,7 Thong tu s6 03/VBHEN-BGDDT ngiy
23/06/2017; Diéu 6 Thong tu so 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009).

a) Pinh murc tiét day/nam ddi véi hiéu truong dugce tinh bang. 2 tiét/tudn x sb
tuan danh cho giang day va céc hoat dong giao duc theo quy dinh vé ké hoach thoi
gian nam hoc;

b) Dinh mirc tiét day/ndm ddi v6i phé hi¢u truong dugc tinh bing: 4 tiét/tuan x
s6 tuan danh cho giang day va céc hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké hoach
thoi gian nam hoc”

~¢) Dinh mue tiét day cua gido vién trung hoc phd théng trong mot tuan 1a 17
tiét.

d) Hiéu truong, pho hiéu truong khong duge quy doi ché (¢ giam dinh muc
tiét day db6i vdi cdc chirc vu kiém nhiém thay thé cho dinh muec tiét day quy dinh tai
TT s6 03/VBHN-BGDDT ngay 23/06/2017.

d) Hiéu truong, pho hiéu truéng phai dam bao s tiét theo quy dinh vé dinh
muc tiét day theo quy dinh.

2. Ché d6 giam dinh muc tiét day d6i voi gido vién kiém nhiém céc cong viée
chuyén mén (DPiéu 8 Théng tu sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/06/2017; Diéu 8
Théng tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nim 2009).

a) Giao vién chii nhiém 16p duoc giam 4 tiét/tuan.

b) Gido vién kiém phu trach cong tac thé duc toan truong duoc tinh gidm 2
tiét/tuan.

¢) Gido vién lam t0 truong bd mon( Phu trach phong hoc bd mén) duge giam 3
tiét/tuan.

d) Gigo vién lam pho t6 truong bé mén duge giam | tiét/tuan,

3. Ché do giam dinh mue tiét day doi voi gido vién kiém nhiém cong tac
Pang, doan thé va cic t0 chie khéc trong nha truong (Dleu 9 Thoéng tu sO
03/VBHN-BGDBT ngay 23/06/2017; Diéu 9 Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21 thang 10 nam 2009).

a) Gido vién kiém cong tac cong doan:

- Giao vién lam chu tich cong doan, pho chu tich cong doan: Giam 03 gio day
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trong mdt tuan (quy ra 105 git day trong mot nam hoc).
- Gido vién lam uy vién ban chap hanh cong doan, to trudng, to phoé cong doan:
Giam 01 gio day trong mét tuan (quy ra 35 gio day trong mét nam hoc).
+ Phu trach cong téc van nghé: 02 tiét/tuan.
- Ché d6 giam dinh miic tiét day déi véi gido vién kiém nhiém céng Pang,
doan thé va cac t6 chirc khac trong truong:
+ GV kiém iy vién BCH cong doan giam 01 tiét/tuin.
+ GV kiém to truéng hodc td phoé t6 cong doan: Giam 01 tiét/tudn.

- Gido vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach néu kiém nhiém thém
cac chire vu khac ciing sir dyng ché dé giam dinh mirc gio day thi chi dugc huong
mot ché do giam dinh mirc gio day cao nhit trong s cac chire vu kiém nhiém
(Khoan 2 Diéu 4 Théng tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016).

- Trong thoi gian nghi sinh con, chira bénh dai ngay hodc lam céc nhiém vu
khac do thu truéng don vi giao thi gido vién lam cong tac cong doan khong chuyén
trach khong dugc tinh giam dinh muc gio day theo quy dinh (Khoan 3 Didu 4
Thong tu s6 08/2016/TT-BGDBT ngay 28/03/2016).

- Can bg quan ly truong hoc (Hiéu truong, Pho hidu truong) lam cong tac cong
doan khéng chuyén trach van phai day du sb gio day theo quy dinh. Néu thoi gian
kiém nhi¢m lam cong tdc cong doan dan dén tfing thoi gian lam viée vuot dinh mire
so v6i quy dinh thi duge hudng ché do tra luong day thém gior theo quy dinh hién
hanh (Khoan 4 Diéu 4 Thong tu sé 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016).

b) Giao vién kiém cong tac bi thu doan, pho bi thu doan: Bi thu Poan dugc
danh 70% thoi gian theo dinh mirc gi&r chuan giang day/tudn dé lam cong tac Doan.
Pho Bi thu Poan dugc danh 35% thoi gian theo dinh murc gid chuan giang day/tuan
dé lam cong tac Poan. (Diéu 2 Quyét dinh sé 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013);
GV kiém Bi thu Poan truong: Giam 12 tiét/tudn:; pho Bi thu Poan truong: 6
tiét/tudn.

¢) Gido vién kiém chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truomg: Giam 2
tiét/tuan (Khoan 3 Biéu 9 Thong tw sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nim
2009)

d) Gido vién kiém truéng ban thanh tra nhan dan: Giam 2 tiét/tudn (Khoan 4
Dieu 9 Théng tu s 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009)

d) Bé dam béo chét lugng giang day va chit luong cong tac, mdi gido vién
khong lam kiém nhiém qué 2 chirc vy va duge huéng ché d6 giam dinh mic tiét day
ctia chirc vy ¢6 s0 tiet giam cao nhat (Khoan 5 Biéu 9 Théng tu s 28/2009/TT-
BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009).

4. Ché d6 giam dinh muc tiét day dbi véi cac déi tuong khac (Diéu 10 TT sé
03/VBHN-BGDBT ngay 23/06/2017):

a) Gido vién dugc tuyén dung bang hop dong 1am viéc lin ddu: Giam 2
tiét/tuan.

b) Gido vién nir ¢6 con nho tir 12 thang tr& xubng, mdi tuan 18 dugc: Giam 3
tiét/tuan.

5. Quy doi cic hoat dong chuyén mén khac ra tiét day (Piéu 11 TT sé
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03/VBHN-BGDDT ngay 23/06/2017).

a) D6i véi gido vién duge huy dong lam cdng téc thanh tra gido duc sau khi
hoan thanh nhiém vy ¢ co so gido duc hién dang cong tac, dugc huong ché do,
chinh séch dai ng khi tham gia cong téc thanh tra (khéng bao gom thanh tra céc ky
thi) nhu sau (Piéu 7, Thong tu so6: 31/2014/TT-BGDDT ngay 16 thang 09 nam
2014).

- Péi v6i nguoi lam cong tac thanh tra la gido vién: Thoi gian lam viée mot
budi duge thanh toan sé tién béng 3 tiét (hodc gio day) dinh mure.

- Déi voi nguoi lam cong tac thanh tra 1a khong phai la gido vién: thoi gian
lam viée mot budi duge thanh toén so tién bang 6 gid dinh mirc.

b) D6i vai giao vién dugc huy déng tham gia cong tac hudng dan, boi dudng,
tap hudn chuyén mén, nghiép vu do Phong Gido duc va Pao tao, S¢ Giéo duc va
Dao tao, Bo Giao duc va Dao tao t6 chue thi 1 tlet hudng dan, b01 dudng, tap huan
thuc té duoc tinh bang 1,5 tiét dinh muc (Tiét b khoan 2 diéu 11 Thong tu sb
28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009).

¢) Bao cao ngoai khoa va hoat dong trai nghiém sang tao cho hoc sinh do nha
truomg t6 chire (cé gido an/ké hoach day hoc hoac dé cuong bao cdo) thi mdi tiét
bao cao thure té dugce tinh bang 1,5 tiét day dinh mire.

d) Gido vién kiém nhiém lam cong tac gido vu: 4 tiét/ tuan; Gido vién kiém
nhiém lam cong tac tu van hoc sinh: 3 tiét/ tuan (Diéu 9 Thoéng tu 16/2017/TT-
BGDDT ngay 12 thang 07 nam 2017).

Diéu 8. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hiang nam déi voi gido vién va thong
tur 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017).

1. Thoi gian lam viée (khoan 2, diéu 5 Théng tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay
21/10/2009).

a) 37 tuan danh cho viéc giang day va hoat dong gido duc theo quy dinh vé ké
hoach thoi gian nam hoc.

b) 03 tudn danh cho hoc tap, boi dudng ning cao trinh do.

¢) 01 tudn danh cho viéc chuan bi nam hoc mai.

d) 01 tudn danh cho viéc tong két nam hoc.

2. Thoi gian nghi hing nim cta gido vién gébm (khoan 2, diéu 5 Thong tu s6
28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009): Nghi hé, nghi tét am lich, nghi hoc ky va
cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi hé hing nam cia gido vién 1a 02 thdng (bao gém ca nghi
hing nam theo quy dinh ctia Bé Ludt lao dong), duge huong nguyén luong va céc
phu cép (néu co).

b) Thoi gian nghi tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh ctua Bo truéng Bo
Gido duc va Pao tao.

¢) Cac ngay nghi khac theo quy dinh cua B Ludt lao dong.

d) Can cir ké hoach nam hoc, quy mé, dic diém, diéu kién cu thé cla timg
truong, Hiéu truong bo tri thoi gian nghi hang nam cho gido vién mot cach hop ly
theo ding quy dinh.
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Di¢u 9. Ché dd nghi phép, nghi viée riéng, nghi khong hwong lwong.

I. Nghi phép hang nam (Bo luat lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019,
TT 56 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011):

a) Nguoi lao dong lam viée du 12 thang cho mét nguoi st dung lao dong thi
dugc nghi hang nam, huong nguyén luong theo hgp dong lao dong la: 12 ngay lam
viée ddi véi nguoi lam cong viée trong diéu kién binh thuong. Ctr du 05 nam lam
viéc cho mdt ngudi sir dung lao dong thi s6 ngay nghi hz?mg nam cua nguoi lao dong
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 113 cua B¢ luat nay dugc ting thém tuong tng 01
ngay.

b) Poi tugng dugc thanh toan tién luong, hodc tién bdi dudng cho nhiing ngay
dugc nghi phép hang ndm theo phép luat quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi
hét sé ngay nghi hang nim do yéu cau cong viée, co quan don vi khong b trf duoc
thoi gian cho cén b, cong chire dugce nghi phép theo quy dinh thi thu truéng don vi
quyét dinh viéc chi tra tién boi dudng cho cén bg, vién chirc nhitng ngay chua nghi
phép hang nam.

2. Nghi viéc riéng, nghi khong huong luong: (Bo luat lao dong  so:
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019) cu thé:

a) Nguoi lao dong duge nghi viée riéng ma vin hudng nguyén luong va phai
thong bdo v6i ngudi st dung lao dong trong trudmg hop sau day: Két hon: nghi 03
ngay; Con dé, con nuéi két hon: nghi 01 ngay; Cha dé, me dé, cha nuéi, me nudi;
cha deé, me dé, cha nudi, me nudi cua v hodc chéng; v hoac chf‘mg; con dé, con
nudi chét: nghi 03 ngay.

b) Nguai lao dong duge nghi khong huong luong 01 ngay va phai thong bao
vGi nguoi sir dung lao dong khi ong ndi, ba noi, éng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em
rudt chét; cha hoic me két hén; anh, chi, em rudt két hon.

¢) Ngoai quy dinh trén, ngudi lao dong cé thé thoéa thuan vai nguoi su dung lao
dong dé nghi khéng hudng luong.

Diéu 10. Cac khoan chi thanh toan dich vu cong cong (dién, nude, vé sinh méi
truong...).

1. Tién dién

a) Thuc hién thanh toan tién dién theo thue té sir dung.

b) Dé thyc hanh tiét kiém chéng ling phi yéu cdu mdi Can b, vién chuc,
ngudi lao dong, ngudi hoc phai chap hanh sir dung dién tiét kiém va hiéu qua cu the
nhu sau:

- Chi bt diéu hoa trong nhimg ngay néng néng dinh diém. khi nhiét do ngoai
troi & ngudng trén 35 d6 C va mac chénh léch nhiét d6 trong phong diéu hoa va
ngoai trdi nén & mire thi da 1a 6-10 do C. Bat may lanh & mirc 26-27 do C. Tit diéu
hoa 10 phat trudce khi hét gio ra vé.

- Tan dung toi da nguon anh sdng va ngudn gié tu nhién.

- Cét hin nguon dién clia cac thiét bi khi khong con str dung, giam dién chiéu
sang hanh lang cac khu nha.

- Chi thanh toén tién dién thip sang, dién ding céac thiét bi van phong va cac
hoat dong ngoai khoa theo thuc té trén tinh than tit kiém chung (Khong thanh todn
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tién dién s dung may diéu hoa trong phong hoc). Cac phong chire ning sir dung
diéu hoa trén tinh than tiét kiém dién, chi sir dung khi vao mia néng.

- Cac t6 chuyén mén, thu vién, phong cho, phong hop va cac phong lam viéc
khac trong nha truong dung diéu hoa trén tinh than tiét kiém, chono lang phi. Khéng
mao cua khi dung diéu hoa, khong su dung vao muc dich ca nhan, chi sur dung khi
lam viéc, tat diéu hoa va cac thiét bi khong can thiét khi ra khoi phong. Céc tai san,
thiét bj dién cung sir dung trén tinh than tlet kiém, sir dung dung muc dich. Néu
truong hop ndo vi pham s& giam trir true tiép vao thu nhap tang thém clia cd nhan
trong nam.

- P6i véi cac 16p str dung diéu hoa can cit vao dé‘mg hd dién lép riéng tirng
I6p dé tinh so dién tiéu hao trong thang.

- Thanh toan tién nudc, vé sinh méi truong theo thye té, trén co so tiét kiém.

- Céac ndi dung khac chi theo quy dinh hién hanh.

* Viéc theo ddi céc trudong hop vi pham néu trén do tryc ban, ca nhan, cong
doan, ban thanh tra nhan dan tong hop bao lanh dao dé bd phan ké toan giam trir
luong tiang thém theo quy dinh. (Mtrc phat vi pham (néu c¢6) do Hoi dong truong
quyét dinh).

2. Tién nude

a) Thuc hién thanh toan tién nudc theo thuc té st dung.

b) Dé thuc hanh tiét kiém chfing lang phi yéu cdu mdi Cin bd, vién chic,
nguoi lao dong, ngudi hoc phai chép hanh str dung nudc tiét kiém va hiéu qua cu
thé nhu sau:

- Tét cac voi nude va van xa nude khi khong str dung.

- Kiém tra tinh trang ro ri nudc thudng xuyén.

- Thanh toén tién nudc, vé sinh méi truong theo thuc té, trén co s& tiét kiém.

- Cac ndi dung khac chi theo quy dinh hién hanh.

* Viec theo doi cac truong hop vi pham néu trén do truc ban, cd nhan, cong
doan, ban thanh tra nhan dan téng hop bdo lanh dao dé b phan ké toan giam trir
luong ting thém theo quy dinh. (Mtrc phat vi pham (néu cé) do Héi dong truong
quyét dinh).

3. Tién vé sinh, méi trudng

Gom cac khoan chi: Chi dich vu thu gom, van chuyén va dich vu xur ly chét
thai ran sinh hoat theo quy dinh, hut bé phot, men xur 1y, phun thuéc mudi...: Chi
theo hoa don thuc té vai diéu kién ding ding muc dich va tiét kiém chdng lang phi.

4. Chi khac

Cac khoan chi kheic:'Chi theo thuc té dam bao dung muc dich, nhu cau cua don
vl trén co so thuc hanh tiet kiém.

Pi¢u 11. Chi vat tu van phong (vin phong phim; cong cu, dung cu vin
phong...).

1. Van phong pham

a) Chi mua vin phong pham cho ban lanh dao, cong doan, BTN, cac to truong

chuyén moén, van phong, bo phan vén thu, y té, thiét bi, ké toan: Chi theo thyc té
trén co s thue hién tiét kiém.
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b) Chi’in an va photo nhimg vén ban phuc vu cho hoat dong cua nha truong.
Cdc bg phan su dung, quan Iy cac mdy photo, mdy in cin ¢6 v thitc trach nhiém
trong viéc bao quan thiét bj va sir dung tiét kiém vat tu. Khi sir dung c6 hién tugng
hong héc phai bao cho ban lanh dao théng qua gidy béo hong.

Khi cip phat thuc hién theo nguyén tic chung, thu kho c6 trach nhiém phat
cho cac phong ban va yéu ciu ngudi duoc cap phat phai ky nhan vao sé cua nguoi
cap phat dé trénh thét thoat vin phong pham.

Tuyét doi khong dugc sir dung cac céng cu lam viéc nhu: may in, gidy in,
muc in ....vao viéc ca nhan.

2. Mua sim cong cy, dung cu van phong

Chi theo thuc t€ trén co sé thue hanh tiét kiém chéng lang phi.

3. Khodn van phéng pham

a) Thuc hién khodn van phong phim cho gido vién. Mic khoan: 500.000d/
ndm hoc/ gido vién ( mot ndm hoc chia lam 02 hoc ky).

Diéu 12. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

. Cude phi dién thoai (khong bao gdm khoan dién thoai); thué bao duong dién
thoai; fax phyc vu cho muc dich day - hoc va céc hoat dong chung cua nha truong:
Mirc chi theo thuyec té.

- Dién thoai lién lac (mdy ban): Theo thyc té trén tinh than tiét kiém.

- Sur dung cudc Internet: Theo thuc té g0i cude khoan gon trén co so tiét
kiém.

2. Cué6c phi buu chinh.

lang cuong tmg dung cong nghé trong guri cong van, tai liéu, hinh thirc giri
qua buu dién chi sir dung phuc vu cong viéc cua nha truong. Mure chi theo thuc té.

3. Thué bao kénh vé tinh; thué bao cap truyén hinh; cudc phi Internet; thué
dudng truyén mang.

Chi chi thué bao kénh v¢ tinh; thué bao cép truyén hinh; cude phi Internet: thué
dudng truyén mang phuc vu cho muc dich day - hoc va cac hoat dong chung cua
nha trudng: Mire chi theo thue té.

4. Tuyén truyén; quang co

Chi tuyén truyén quang cdo nhan cac ngay 18 16n, céc hoat dong tuyén truyén
gido duc cua nha trudng theo nhu cau thuc té (Bdi dudng quay, phat tin, tién anh va
viét bai, dua tin, pano, khau hiéu... ).

5. Phim anh; an phdm truyén thong; sach, béo, tap chi thu vién

a) Chi phim anh, 4n phdm truyén théng: Chi phim anh, an pham truyén thong
nhan céc ngay 1& 16n, céc hoat dong tuyén truyén gido duc cta nha truong theo nhu
cau thuc té trén tinh than tiét kiém chéng lang phi.

b) Chi tién séach, bdo, tap chi thu vién: Mua céc loai bao Quang Ninh, Gido duc
thoi dai, lao dong, Nhan dan, Tap chi cdng san.... 01 sd dung cho ca nha truong (b
phan thu vién chiu trach nhiém quan 1y).

6. Khac

Cac khoan chi khac: Chi theo thue té dam bao ding muc dich, nhu cau cua don
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vi trén co so thuc hanh tiét kiém.

Piéu 13. Chi hoi nghi (Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017; Vin
ban s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017).

1. In, mua tai liéu

Chi tién van phong pham phuc vu hoi nghi; tai liéu, van phong pham phat cho
dai biéu tham du hoi nghi theo héa don thuc té, trén co sé tiét kiém chong lang phi.

Nha truong t6 chirc cac hoi nghi theo quy dinh ctia Nha nu6e va t0 chirc chi
theo thuc té trén tinh than tiét kiém, mdi nam goém: Khai giang nam hoc; Hoi nghi
CB-VC-Lb; 20/11; So két hoc ky; Tong két nam hoc; HO1 nghi xét duyét thi dua
cudi nam céc Hoi nghi khac (phét sinh néu thay can thiét).

2. Boi dudng giang vién, bao cao vién
M chi cho hoi nghi do Thu truong don vi quyét dinh (can cir vao ngudn

kinh phi tai don vi).

- N1 dung, dinh mure chi:

+ Chi trang tri, khanh tiét theo thuc té trén tinh than tiét kiém.

+ Chi bao cao vién (néu co):

(1) Bao cado vién la Bi thu Tinh ty va céac chic danh twong duong: Mtc chi
1.000.000 dong/budi.

(2) Bao cao vién la Chu tich Hoi dong nhan déan va Uy ban nhén dan cap tinh,
thanh phd tric thuge Trung uong, Phé bi thu Tinh uy va cac chirc danh tuong
duong; gido su; chuyén gia cao cap; tién sy khoa hoc: Mitc chi 800.000 dong/budi.

(3) Bao cao vién la Pho Chu tich HBDND va UBND cap tinh, thanh pho truc
thudc trung vong, Vu truong va Pho Vu truong thude Bo, Vién trudng va Pho Vién
truong thude Bg, Cuc truong, Pho Cuc truong va cdac chire danh trong duong, Pho
Gido su, Tién si, Giang vién chinh: 600.000 déng/1 budi.

(4) Bao cdo vién la can b, cong chire, vién chire cong téc tai cdc co quan don
vi & trung wong va cap tinh: 500.000 déng/1 buoi.

’ (5) Bao cao vién la can bo, cong chire, vién chirc cong tac tai cac don vi tir
cap huyén va tuong duong tré xuong: 300.000 dong/1 budi.

- Cac khoan chi phi, thué, muén phuc vu héi nghi: Thué hoi trudong, in sao tai
ligu, thué giang vién, thué phéng bat loa dai, ....phai cé hop déng, gidy bién nhén,
hoa don (trong truomg hop thué dich vu).

- Céc ndi dung chi khac: chi theo thye té,

(6) Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo cdo vién; ngudi cé bio cdo
tham luan trinh bay tai hdi nghi: Mt chi thu lao toi da (mdt budi giang duge tinh
bang 4 tiét hoc).

+ V6i CB, GV, NV nha truong, ¢6 bdo cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi
Muic chi t6i da khong qua: 300.000d/budi

3. Tién vé may bay, tau xe
- Chi hé trg tién phuong tién di lai cho dai biéu la khach mai khong trong danh
sach tra luong cua nha truong: Muc chi thuc hién theo diéu 14 cia quy ché nay va
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ghi rd trong gidy moi giang vién, bao céo vién.

4. Tién thué phong ngu

Chi ho tro tién thué phong nghi cho dai biéu la khach moi khong trong danh
sach tra luong cua nha truong: Thanh toan khodn hoic theo hoa don thuc té theo
muc chi quy dinh tai diéu 14 cua quy ché nay.

5. Thué hoi truong, phuong tién vén chuyén

Chi thué hoi trudng trong nhimg ngay t6 chire héi nghj (trong truomg hop co
quan, don vi khéng c6 dia diém phai thué hodc c6 nhung khéng dap ung dugc s6
lugng dai biéu tham du); thué may chieu, trang thiét bi, phong hop true tiép phuc vu
héi nghi: theo hoa don thuc té, trén co sé tiét kiém chong lang phi.

6. Chi phi khac

a) Chi giai khét gitra gio: 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu, (hoi nghi

to chirc ca ngay 40.000 déng/dai biéu).

b) Cac khoan chi phi khac: @‘.hi theo thuc té dam bao ding muc dich, nhu cau
cua don vi trén co so thyuc hanh tiét kiém.

Diéu 14. Cong tac phi (Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017; Vin
ban s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017).

l. Quy dinh chung vé cong tac phi

_a) Cong tic phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc, bao
gém: Chi phi di lai, phy cap luru tra, tien thué phong nghi noi dén céng tac, cudce
hanh ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6).

b) Thoi gian dugce huong cong tac phi la thoi gian cong tac thuc té theo van
ban phé duyét cua nguoi c6 tham quyén cur di cong tac hodc gidy moi tham gia doan
cong tac (bao gom ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cOng tac, thoi gian di duong).

¢) Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay,
hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 o) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh todn tién nghi cua nira ngay nghi thém (bao goém ca
hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) toi da bang 50%
muc thanh todn khoan tién thué phong nghi twong (mg cua tung doi tuong; khong
thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

2. Piéu kién dé duge thanh toan cong tac phi bao gom:

a) Thyc hién dung nhiém vy duge giao.

b) Puogc thu truéng co quan, don vi cir di cong tac hodc duge moi tham gia
doan cong tac.

¢) C6 di cac chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai quy ché nay.

3. Nhig truong hgp sau diy khong duge thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc.

b) Nhimg ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da duoc
huong che dé doi voi nguoi di hoc.

¢) Nhing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.
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d) Nhing ngay dugc giao nhiém vu thuong tru hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap ¢ tham quyén

4. Thu trudng co quan, don vi phai xem xét, can nhic khi cir nguoi di cong tac
(vé s6 luong ngudi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, sur dung
kinh phi tiét kiém.

5. Tién vé may bay, tau, xe: Nguoi di céng tac chon 1 trong 2 hinh thire thanh
toan sau:

a) Thanh todn theo hoa don thuc té: Thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don,
chimg tir mua vé hgp phap theo quy dinh clia phap luat, gid vé khéng bao gom cic
chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau. Chi
thanh toan doi véi dich vu cong cong.

b) Thanh toan khoan tién ty tic, khoan phuong tién di cong tac: Trong trudng
hop nguoi di cong téc cach tru s& co quan tir 10 km tré 1én (di véi cac xa thude dia
ban kinh té xa hoi kho khan, dic biét khé khin theo cac Quyét dinh cua Thu tudéng
Chinh phu) va tir 15 km tré 1én (ddi vi cée xa con lai) ma tu tic bing phuong tién
ca nhan cua minh thi dugc thanh toan nhu sau:

+ Phuong tién di cong téc theo mirc gia tuyén duong. Tién xe chi theo gia vé

quy dinh (néu cé). Noi khéng c6 xe khéch thanh toan theo gia xe om 1.000d/km —
(phai ¢6 bién nhan cua xe 6m).
+ Riéng ddi véi di cong tac tir truong (phucmg Hoanh Bo) den trung tdm thanh pho
Ha Long (lrong, dia ban thanh pho). Ho tro nguoi di duong tién vé di vé (theo vé xe
buyt), tién luwu tri 120. 000d/ ngay. Truong hop bit bu¢c phai ngu lai do yéu cau
clia cong viée duoc ho tro tien ngli do Hiéu trudng quyét dinh.

- Trong Tinh:

Khu vuce mién Dong

+ Phuong Hoanh Bo trung tam TP Ha Long: 30.000-35.000d/1 luot

+ Phuong Hoanh B - Méng Duong — Quang Hanh — Cam Pha: 50.000 d/1
luot

+ Phuong Hoanh Bo - Tién Yén, Ba Ché, Binh Liéu: 70.000-80.000 d/1 luot

+ Phudng Hoanh Bé - Hai Ha, TP Méng Cai: 140.000- 170.000 d/1 luot

Khu vuc mién Tay:

+ Hoanh Bo- Quang Yén —Udng Bi -Pong Triéu: 30.000-60.000 d/1 luot

* Truong hop c6 vé theo 19 trinh, nha truong can cir tinh theo s6 tién ding gia
tri ghi trén vé theo gia vé thong thudng (khong ap dung vai xe chét lugng cao).

- Ngoai Tinh: C6 vé, hoéc theo thuc té quy dinh.

6. Phu Lap cong tac phi

a) Phu cap luu tri 1a khoan tién hd tro thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cur ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thac dot cong tac tre vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di
trén duong, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

b) Mic thanh toan cu thé nhu sau:
Quy dinh vé khoang cach:
- Noi dén cong tac la cac xa, phudng, thi tran thudc viing cao, hai dao, vung
sdu, mién nii kho khan: T 15 km tré 1én.
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- Cac truong hop con lai: 20 km tré 1én.

Mirc phu cép luu tri:

* Trudng hop phai luu tri qua dém 150.000d/ngay/nguoi.

* Truong hop khong luu tri qua dém di trong ngay 120.000d/ngay/ngudi.

* Truong hop di cong téc ¢ cac ving dic biét kho khan, viing hai dao xa
180.000d/ngay.

7. Tién thué phong ngu

a) Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén céng tac:

- Vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cir di cong tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi
theo mét trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hoédc thanh toan theo
héa don thye té.

- Truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bo tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan tién
thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugc co quan, don vi
noi dén cong tac bé trf phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
don vi cur di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai
ndp lai s6 tién da duge thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xur ly ky
ludt theo quy dinh ctia phép ludt vé cén bo, cong chire, vién chire va ngudi lao dong,

b) Binh murc thanh toan:

- Thanh toan theo hinh thire khoan:

+ Thué phong nghi (khoén tién ngu): Quy dinh vé khoang céch.

Noi dén cong téc la cac x4, phudng, thi tran thude vung cao, hai dao, ving
sdu, mién nti kho khan: Tir 15 km tré lén.

Céc truong hgp con lai: 20 km tro 1én.

- Di cong tac mét minh hodc di cing doan nhung chi ¢6 mét minh khac gioi:

+ Ving thanh phé: Trong tinh: 250.000d/ngay; ngoai tinh: 400.000 dong/
ngay ( Di cong tac ¢ quan, thanh phc"} thu¢c thanh phé truc thude trung wong va
thanh phé 14 dé thi loai I thudc tinh ), 350.000 d/ngay vang con lai.

+ Viing néng thén, mién ndi, huyén: 200.000 déng/ngay.

- Di cong tac tir 02 nguoi trg 1én cung gidi:

+ Vung thanh phé: Trong tinh: 200.000d/ngay; ngoai tinh: 250.000 dong/
ngay ( Di cong tic & quén, thanh phé thude thanh phé truc thude trung uvong va
thanh pho 1a do thi loai I thudc tinh ); 150.000 d/ngay viing con lai.

8. Khodn céng tac phi

Thuc hién khoén cdng tac phi theo thdng: Khoan céng tac phi cho bd phan lam
cong tac ké toan: 500.000d/ thang/nguoi; bd phan lam céng tac van thu kiém thu
quy: 500.000d/ thang/ ngudi.

9. Quy dinh déi véi nguoi di cong tac

- Sau khi di cong tac vé, ngudi lao dong phai bao cdo lai cho lanh dao va
déng dau vé c6 xac nhan trong gidy di duong.

- Sau két thiic cong tac ngudi lao dong phai ndp gidy di duong va cac gidy to
hop 1¢ chimg minh kém theo nép vé bd phan ké toan dé thanh toan theo quy dinh,
thanh todn gidy di duong theo thang.
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- Gidy di duomg, gidy to lién quan phai ké khai day du.

Pi¢u 15. Chi phi thué mudn (thué lao déng bén ngoai; thué muén khac).

Chi thué phuong tién vén chuyén, thué lao dong trong nudc, thué dao tao lai
can bo, chi phi thué muén khéc...: Chi theo thyc té khi ¢6 nhiém vy phat sinh dam
bao diing muc dich, nhu cau cta don vi trén co so thue hanh tiét kiém.

Piéu 16. Chi sta chira, mua sam duy tu tai san phuc vu ¢6ng tic chuyén mén
va cac cong trinh co s& ha ting.

Chi stta chira tai san va thiét bi chuyén dung, nha cira, cdc thiét bi cong nghé
thong tin, tai san va thiét bi van phong, dudng dién, cip thoat nude, cac tai san va
cong trinh ha tang co s& khéc...: Chi theo thuc té khi cé nhiém vu phat sinh dam
bao diing myc dich, nhu cdu cua don vi trén co s¢ thuc hanh tiét kiém, dam bao thu
tuc theo quy dinh.

Chi mua sim, sira chita TSCP bang ngudn ngan sach Nha nudc cp, nguon
phi, 1& phi, thu khac (néu c6) thuc hién theo dung quy dinh cua Nha nude. Viée
quan ly tai san phai dam bao chat ché, céc t6 chirc va ca nhan phai quan 1y tai san
dugc giao, néu lam mét, hong do chii quan thi phai bdi thuong. Tai san chung cua
co quan do bao vé trong coi va chiu trach nhiém.

Stra chira tai san: Khi phat hién tai san bi hu hong, ca nhan dugc giao phu
trach quan Iy tai san, thiét bi phai lap phiéu bao hong gui vé Hiéu pho phu trach
CSVC. Hi¢u pho phu trach CSVC c6 trach nhiém 1dp bién ban kiém tra hién trang
(co hoi dong kiém tra), 1ap du toan kinh phi sua chira trinh Hiéu truong phé duyét,
sau do tién hanh stra chira tai san thset bi va quyét toan theo quy dinh.

Mua sim tai san: Néu mua sam dudi 100.000.000 d. Thu truong quyet dinh
thanh 13p ban xét duyét gia va ra quyét dinh chon nha cung cap theo quy dinh.

Mua sém tai san: Néu mua sam trén 100.000.000 d. Thu trudng co quan phai
trinh co quan cép trén phé duyét.

Diéu 17. Mua sim tai san phuc vy céng tac chuyén mon.

I. Can cur vao nhu cau cua cac bo phén sur dung, Hiéu truong nha truong xem
X6t quyct dinh mua mua sam tai san phuc vu cong tac chuyén mon va hoat dong cua
nha tru'cmg Murc th theo thyc té phat sinh.

2. Viéc mua sam tai san thuc hién theo trinh tu, thi tuc hudng dan dau thau,

mua sdm theo phuong thire tap trung theo quy dinh hién hanh cua cap trén quy dinh.

3. Tai san va thiét bi chuyén dung, tai san va thiét bi vin phong, cac thiét bi
cong nghé thong tin, tai san va thiét bj khac: Chi theo thuc té khi ¢é nhiém vu phat
sinh dam bao ding muc dich, nhu cdu cua don vi trén co sé thuc hanh tiét kiém,
dam bao thu tuc theo quy dinh.

Piéu 18. Chi phi nghiép vu chuyén mén.

1. Chi mua hang hoa, vat tu

Chi theo thuc té khi c6 nhiém vu phat sinh dam bao dung muc dich, nhu cau
ctia don vi trén co so thuc hanh tiét kiém, dam bao thu tuc theo quy dinh.

2. Ddng phuc, trang phuc; bao ho lao dong

a) Chi trang phuc gido vién thé duc, GDQP (Quyet dinh s6 51/2012/QD-TTg
ngay 16/11/2012;): Chi lay hoa don theo thuc té sé trang phuc duoc hudng theo quy
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dinh.

b) Chi trang phuc gido trong lyc luong dan quan ty vé tai chd cua truong (Nghi
dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/06/2020;) Chi Idy héa don theo thuc té s6 trang
phuc duge huong theo quy d

inh.( theo quy dinh trang phuc cua luc lwgng dan quan tu vé).

¢) Chi mua bao hé lao dong cho bao vé¢, lao cong: Moi nam trang bi 01 bo bao
ho lao dong. Mrc chi khéng qua 500.000d/ nguoi

3. Chi phi hoat dong nghiép vy chuyén nganh

a) Chi chuan bj, t chirc, tham dy céc ky thi, cudc thi, héi thi (Nghi quyét
07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022).

- Péi tuong ap dung: Céc t6 chic, t6 chuyén mon, vin phong, cé nhan duogc
giao thue hién nhiém vu hoic duge cir tham gia cac ky thi, cudc thi, héi thi tai diédu
I Nghi quyet s6 07/2022/NQ-HPND ngay 09/12/2022.

- Noi dung chi, mtrc chi:

+ Chi theo thuc t€ dé chuén bi, t6 chirc, tham dy céc cudc thi, hoi thi: Thué dia
diém khai mac, té chirc thi, bé mac, téng két; thué dia diém tap luyén, thuc nghiém
dé tham du cudc thi, héi thi cap trén; thué phuong tién véan chuyén; Thué/mua trang
phuc, dung cu, thiét bi; Mua van phong pham, vat tu, in 4n taj liéu, vat pham khen
thuong.

- Chi mua vin phong pham, 4n pham, gidy thi, gidy nhap, giay trac nghiém
theo thuc té.

- Chi thué méy phat dién, dau chay may phat dién theo thuc té.

- Chi mua nuéc udng cho nhimg nguoi tham gia Hoi dong thi, Diém thi
(Lanh dao, thanh tra, thu ky can b cc@ thi, gidm sat, k¥ thuat vién, phuc vu, bao vé,
cong an, nhan vién y té ...): muc chi tdi da: 20.000d/ngay/nguoi.

- Chi mua nuée udng cho hoc sinh: Téi da: 5.000d/ngay/hoc sinh
- Chi mua thude y té cho hoc sinh: Téi da: 3.000d/dot thi/hoc sinh

-Ngoai cac ndi dung trén néu ¢ phat sinh thém cac ndi dung thi can thiét
khéc theo yéu cau cua cdng tac to chirc cugc thi duge thuc hién theo phap luat hién
hanh.

+ Chi tién cong, tién bdi dudng cho ngudi t6 chure, nguoi tham dur thi, chuyén
gia, hudn luyén vién, nguoi quan ly, huéng din, bao tro; chi thuang cho hoc sinh
doat giai/ huy chuong tai hoi thi danh cho hoc sinh mire chi nhu sau:

Céc ky thi Tot nghiép THPT, tuyén sinh vao 16p 10 THPT: Chi theo quy dinh
tai Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022.

Cace ky thi, cude thi, hoi thi cap truomg: Khdng qua 60% mirc chi déi véi cip
tinh. Riéng Gido vién quan 1y, huéng dan t6 chirc dong dién, diéu hanh, xép chi,
xép hinh, chuong trinh nghé thuat; nhan vién phuc vu, y té, bao vé (néu co):
200.000d/ngay.

Luyén tép, tham du cudc thi, héi thi cap trén: Khéng qua 60% mirc chi ddi v
cap tinh. Riéng Gido vién quan Iy, huéng din 5 chirc dong dién, diéu hanh, xép
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chit, xép hinh, chuong trinh nghé thuat; nhan vién phyc vu, y té, bao vé:
200.000d/ngay.

- Hai thi gido vién day gioi cdp co s0, gido vién chu nhiém gioi clp co 50
Muic chi ti da bang 60% muc chi Hoi thi danh cho gido vién cap tinh, tiy theo kinh
phi cua don vi, do Higu truong quyét dinh.

- Cac Hoi thi thé duc, thé thao, van nghé danh cho hoc sinh: Hoi khoe Phu
Dong, Giai dién kinh, Giai di¢u tudi hong, cac Hoi thi TDTT, van ngh¢é .... do thanh
pho tinh, nganh td chire. Mire chi t6i da bing 60% tuong (mg véi mic chl cap tinh,
cap huyén.

- Can ctr vao tinh hinh thue té, Hiéu truong quyet dinh s6 ngay tap luyén dé
chuén bi cho thi déu, nhung t6i da khong qué 10 budi tap luyén/cude thi.

- Hoi thi, cugc thi vé TDTT, vin nghé ... cép truong mic chi t6i da bang
50% céap huyén.

-Ngoai ra cdc ndi dung chi can thiét khéc theo yéu cau ctia cong tac to chirc
cudc thi, hdi thi dugce thyc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
+ Chi tién nude ubng cho hoi dong lam thi ky thi Tét nghiép THPT, tuyén sinh
vao 1op 10 THPT:
Cac chuc danh, nhiém vu tai cac ky thi: Khong qua 20.000 d(;nng/ budi
Thi sinh tham du thi: Khong qué 2.000 déng/ budi.

+ Dé chuan bj ot cho cac ky thi tot nghiép THPT , tuyén sinh vao lép 10 THPT
nha truong chi cho nguoi ké don ban ghe vé sinh phong thi/budi thi theo yéu cau
ctia ky thi (trude khi thi va sau khi két thic ky thi tra lai hién trang) 80.000
dong/phong/ budi thi.

+ Chi hd tro tién tau xe di va vé cho ngudi tham du thi, khai mac, bé mac cac
kv thi, cudc thi, hoi thi (néu c6): Mic thanh todn bang dinh muec tai khoan 5 diéu
14.

+ Chi hd tro tién an cho ngudi tham du thi, khai mac, bé mac cac ky thi, cuge
thi, hoi thi (néu ¢6): Mirc thanh toan biang 50 % dinh miic tai khoan 6 diéu 14.

+ Chi hd trg thue,phong ngu cho nguoi thgm duy thi, khai mac, bé mac cac ky
thi, cudc thi, hdi thi (néu ¢d): Mic thanh toan bang 50 % dinh muc tai khoan 7 di¢u
14.

+ Khoan chi tién anh thé cho nguoi tham du thi (néu ¢o): Khéng qua
40.000d6ng/ nguoi.

+ Chi tién kham strc khoe cho nguoi tham du thi, huan luyén vién, ngudi quan
ly, huéng din, bao trg (theo yéu cau cua ky thi): Theo thyc té.

+ Cac nodi dung can thiét khac theo yéu cau cia cong tac to chic ky thi, cuge
thi, héi thi dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Thoi gian tép luyén va thi ddu: Cép tinh: Khéng quéa 15 ngay; Cap thanh phé:
Khong qua 10 ngay.

b) Chi hoat déng chuyén dé, ngoai khoa ctia cic td, nhom. Tong chi khong qua

5.000.000d/T6 chuyén mén/ nim hoc. Tiy theo quy mo cua timg hoat dong cua to
chuyén mén ma Hiéu truong nha trudng quyét dinh. Mic chi cu thé nhu sau:
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- Chi tién bdo c4o vién téi da 300.000 d/ béo céo/ chuyén dé.

- Chi tién pho t&( Theo thuc té)

- Chi tién nudc udng: Chi t6i da 5.000 d/ ngudi / cude t6 chirc chuyén dé .

¢) Phu dao hoc sinh yéu kém, boi dudng hoc sinh giodi: Thyue hién theo hudng
dan tai cong van s 2290/SGDDT-KHTC ngay 17/8/2012 cia S& Giao duc va Dao
tao. V& s6 gio day phu dao, bdi dudng/mon/16p: Khéng qua 50% s6 gid day chinh
khoa theo phan phoi chuong trinh ciia mon hoc. Ve thoi lugng va thoi gian phu dao,
boi dudng: khéng qué 3 gio day/budi, khong 1o chire vao cdc ngdy nghi theo quy
dinh (trir truong hop phu dao hoc sinh thi lai hodc b6i dudng doi tuyen thi chon hoc
sinh gioi), thoi gian day trong ngay khong trude 7 gior 30' va khong sau 17 gio 30"
S6 gio day thém dugc tinh tra tién luong day thém gid khoéng qua 200 gio tiéu
chuan/nam hoc/gido vién.

d). Chi céng tac dao tao, bdi dudng tham gia cac hoi nghi tap huan, boi dudng
cap nhat kién thirc, k¥ ning nghiép vu: (Piéu 4,5 Théong tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018).

- Déi tugng thanh toan: Vién chirc dugc ctr di hoc phai co quyét dinh cua co
quan co tham quyen cir di dao tao (Khéng chi cho dbi tugng di hoc theo nhu cdu cd
nhan).

- N6i dung, mire chi:

- Di hoc, tham gia boi dudng chuyén mén theo quyét dinh cta cap trén:
Thanh toan theo ché do hién hanh.

- Bi hoc, tham gia bdi dudng chuyén mén cla cé nhan do nha truong cu di:
(thy thude ngudn ngan sach cia truong do Higu truong quyét dinh).

- Chi mua hang hoa, vét tu phuc vu cho chuyén mon nhu (cac thiét bi day
hoc theo quy dinh cua nha nudce).

- Chi dé tai nghlen ctru khoa hoc: Theo hudng dan cua cap ¢6 thadm quyen;
hodc hd trg theo ngudn tai chinh cua don vi do Hiéu trudng quyét dinh.

- Chi boi dudng cho can b, gido vién, nhan vién luyén tap tu v¢, phong chay,
chira chay, ngay héi thao: 200.000 d/ngudi/dot. Poi voi tham gia tap huén nghiép
vu dé cap chimg chi cuia ddi phong chdy chita chay: 500.000d/nguoi. Chi tra cho lop
boi dudng theo théng bdo ctia don vi t6 chire.

- Chi mua hang héa vét tu ding cho chuyén moén cua nganh: sach, tai li¢u,
gido trinh, thiét bi, vat tu thi nghiém, dung cu hoa chét,.... theo thuc té ty theo
nguon tai chinh don vi.

+ Chi phi dich vu dao tao, chi phi trién khai nhiém vy nghién ctru va céc chi
phi (bat budc) khac (neu c0) lién quan dén khoa dao tao phai tra cho céc co so dao
tao: Theo hod don cua co s& dao tao noi CBCC dugc cir di dao tao hodc theo hop
dong cu thé do cap c6 thim quyén ky két.

+ Hb tro kinh phi mua tai liéu hoc tép bit budc: Can ctr kha ning ngﬁn sach
duoc giao, can cir vao chimg tir, hoa don hgp phap thi truéng co quan, don vi quyét
dinh murc chi ho tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc cho déi tuong duge cir di
dao tao cho phu hop.

+ HOb tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot lugt di va vé; nghi 18;
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nghi tét): Murc chi bang mire chi tai khoan 5 diéu 14.

t Ho tro tién thué chd nghi cho vién chirc trong nhiing ngay di tép trung hoc
tai co s dao tao (trong trudng hop co s& dao tao va don vi t6 chirc dao tao xdc nhin
khong bé tri duge chd nghi): Mire chi bang mirc chi tai khoan 7 dicu 14. Déi vai céc
l6p ¢6 thoi gian hoce trén 10 ngay/ khoa ddo tao thi mire chi bang 150.000 d/ ngay.

¢). Chi cho hd trg 6n luyén hoc sinh gioi.

- Ho tro kinh phi photo tai liéu 6n luyén doi tuyén hoc sinh gioi thi cép tinh
tai liéu tinh: 1.000.000 dong/mén/nam hoc. _

- Chi hd trg huéng din hoc sinh tham gia cic hoat déng cdp thanh phd, cap
tinh khéng qua 3.000.000 d. Tuy vao tinh hinh thue té tai chinh tai don vi.

f). Chi cac hoat dong hd tro khac .

- Chi hd tro hoat dong, dai hoi dinh ky cta to chic cong doan: khong qua
10.000.000 d/1 nam . Tuy vao tinh hinh thyc té tai chinh tai don vi.

- Chi hd tro hoat déng, dai hgi dinh ky cua t6 chirc Poan thanh nién: khong
qua 10.000.000d/1 nam. Tuy vao tinh hinh thuc té tai chinh tai don vi.

- Chi hé tro hoat déng cuia Hoi Chir thap do: Muc chi: 2.000.000d/1 nam hoc
hoac/1 dai hoi.

- Chi hd tro hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan: Muc chi 2.000.000d/1
nam hoc.

- Chi hé trg tham gia céc cudc thi khac cp thanh phé, cip tinh chi khong qua
5.000.000d. Tuy vao tinh hinh thuc té tai chinh tai don vi.

- H6 tro mét 1an véi can bo, gido vién, nhan vién di hoc tap nang cao trinh d
theo murc cu thé nhu sau:

+ Di hoc Thac si: 10.000.000 dong/ngudi;

+ Di hoc Tién si: 15.000.000 dong/ngudi.

- Hoc Trung cap ly luan chinh tri: thanh todn tién hoc phi va tién tai lidu, do
Hiéu trucmg quyét dinh, hd trg mét lan véi mire 2.000.000/ khéa hoc.

Piéu 19. Chi khac

1. Chi cac khoan phi va 1€ phi: Thuc hién chi cac khoan phi va I¢ phi theo quy
dinh.

2. Chi bao hiém tai san va phuong tién: Chi theo thuc té khi ¢6 nhiém vu phat
sinh dam bao dung muc dich, nhu ciu cta don vj trén co s& thuc hanh tiét kiém,
dam bao thu tuc theo quy dinh.

 3.Chi tiep khach (Thong tur sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018; Nghi quyét
s6 189/NQ-HPND ngay 30/7/2019; Thong tu so 54/2021/TT-BTC ngay
06/07/2021).
- Chi chi cho déi tuong khong hudng lwong. Mirc chi theo hoi nghi khong
qua 200.000d/sut.

a) Chi giai khat: Mirc chi 30.000 dong/budi (nira ngay )/nguoi.

b) Chi moi com:

- Mirc chi moi com 300.000 dong/suat (da bao gom d6 udng) cho khach gom:
dai biéu cap Bo, co quan ngang b, cac Cuc, Vu va tucmg duong;

- Mtre chi moi com: 200.000 dong/suét (dd bao gom do udng): Cép trén dén
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lam vie, kiém tra; cic don vi dén lién hé cong tac, cdc don vi dén du céc héi nghi,
héi thao chuyén mén, nghiép vu, cic truong ban dén giao luu hoc hoi chuyén
mén...(Khong thanh toan cho céac dbi tugng dén lam viée voi muc dich ca nhan).

4. Chi céac khoan khac:

a) Chi mua giay vé sinh, do diing vé sinh, .... chi theo thuc té phat sinh nhung
khong qud 5.000.000d/thang.

b) Cac ndi dung chi khac phét sinh (néu c6) chi theo thuc té trong diéu kién
ngudn kinh phi cita don vi véi tinh than tiét kiém va hiéu qua.

Diéu 20. Chi hd tro hoat déng cua céc td chire Dang, doan thé.

Céac ndi dung chi hé tro hoat dong cua cac t6 chiic Pang, doan thé: Tuy theo
tinh hinh thue té ma tha truong don vi quyét dinh dam bao ding muc dich, nhu cu
cua don vi trén co s thyc hanh tiét kiém.

Diéu 21. Quy dinh trich 14p va sit dung céc quy (diéu 18 Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021).

I. Quy dinh trich lap cac quy

a) Trich 18p Quy phat trién hoat dong su nghiép: Trich lap téi thidu 10%.

- Don vi ty bao dam tir 10% dén duéi 30% chi thuomg xuyén: Trich lap 10%.

b) Trich 14p Quy bo sung thu nhap va chi thu nhap tang thém

- Don vi tw bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Chi thu nhdp
55%.

¢) Trich 1ap Quy khen thuéng va Quy phiic loi: Mt trich téng hai quy t5i da
khong qua 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cuta don vi.

- Don vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi thuong xuyén: Trich ldp 35%.
(Muc trich tong hai quy nhu sau: Quy khen thudng 10%, Quy phic lgi 25%).

d) Trich lap Quy khac theo quy dinh cua phap luat.

d) Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu ¢6) sau khi da trich lap cac quy
theo quy dinh duge bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. Quy dinh str dung céc quy.

a) Quy phat trién hoat dong sur nghiép: Dé dau tu xdy dung, cai tao, ning Cé:ip..
stra chta co s& vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién
nang luc hoat dong su nghiép; chi 4p dung tién bé khoa hoc k¥ thuat cong nghé; dao
tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong trong don vi; mua ban
quyén tac pham, chuong trinh; gép von lién doanh, lién két véi céc td chire, ¢4 nhan
trong nudc va ngodi nude dé to chire hoat ddng dich vu su nghiép cong theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao va céac khoan chi khéc (néu o).

- Chi xdy dung, cai tao, nang cap CSVC, mua sim trang thiét bj, phuong tién
lam viéc, dao tao nang cao chuyén mén cho can b gido vién, nhan vién trong don vi.

b) Quy bé sung thu nhap va chi thu nhap ting thém:

- Dé chi bb sung thu nhép cho nguoi lao dong trong nim va du phong chi bo
sung thu nhap cho ngudi lao déng nim sau trong trudng hop nguodn thu nhap bi
giam. Viéc chi bo sung thu nhép cho nguoi lao dong trong don vi dugce thuc hién
theo nguyén tic gén vi s0 lugng, chét luong va hiéu qua cong tac.
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Can clr vao ngudn kinh phi tiét kiém dugc trong nam, Hiéu truong quyét dinh
chi tra thu nhdp tang thém cho nguoi lao déng nhiam dong vién kip thoi ngudi lao
dong ph.,m dau hoan thanh nhiém vu dugc giao trong nam. Xét mirc chi luong tang
thém gan voi cac tiéu chi gom: o '

+ Hiéu suat cong tac cua tung can bo vién chire duge binh bau gan véi chat
lwong va hiéu qua cong viéc dugce giao.

+ Ca nhan ¢6 hiéu sudt cong tac cao.

+ Ca nhan luén tiét kiém chdng lang phi trong viée str dung va quan ly tai san
cong trong don vi..

+ Ca nhan k1em nhiém nhiéu nhi¢ém vy ngoai vj tri vige lam.

+ Cé nhan ¢ nhiéu thanh tich néi tréi khéc.

Hoi dong can cir xét mirc binh bau dé tra thu nhép tang thém tuong tmg voi
ting loai ( A,B,C,D). Quy thu nhdp ting thém khong qua 01 lan quy tién luong
ngach, bac, chirc vu va cac khoan phu cap luong do nha nudce quy dinh.

Sé tién duoc chia thu nhdp tang thém nhu sau:

Murc chi thu nhép ting thém: Két qua phan loai cubi nam thye hién theo quy
ché thi dua ciia nha truong, duge Hoi dong thi dua khen thudéng xép loai theo mtrc
A, B, C, D tuong g hé so duoc xét nhu sau:

+ Mtrc A (Hoan thanh xuét sic nhiém vu): Hudng hé sb 1,4
+ Muc B (Hoan thanh t6t nhiém vu): Huong hé sé 1,2

+ Mirc C (Hoan thanh niém vu): Huong hé s6 1,0

+ Mire D ( khéng hoan thanh nhiém vu): Huéng hé sb: 0

Cach tinh thu nhép ting thém:

+ Pinh mire = Tong quy TNTT ( 14 tong tit ca hé s ting thém cua CB, GV,
' NV toan truong)

+ Tién TNTT ciia 1 ¢ nhan= (Dinh mirc) x (Hé sé dwoc xét)

- Tién thu nhép ting thém duoc ap dung doi véi cac truong hop lam thuce té
trong don vi.

- Tién thu nhép tang thém khong dp dung d6i véi cac truong hop sau:

+ Thoi gian ngh; om dau, khong hwong lwong lién tuc mét théing tro lén.

+ Thoi gian cdn bo, vién chirc nghi huong thai san.

+ Can bo, vién churc khdng hoan thanh nhiém vu.

+ Gido vién, nhdn vién hop dong khong cé trong bién ché quy luong cia cdp
co tham quyén giao.

+ Riéng doi voi cd nhdn vi pham trong viée sie dung khong dung quy dinh tai
san cong nhw: C6 hanh vi phd hoai tai san, ding tai san khéng diing muc dich lam
mat, hong khong boi thuwong; su dung dich vu cong nhu dién, nudc ....bira bai dan
dén chi phi cua don vi phai tra nha cung cdp cao gdy dnh hwong den kinh phi chi
thuong xuyén va tiét kiém cudoi nam cia don vi bi giam st (cuéi nam héi dong can
cii vao tinh trang vi pham néang, nhe cua cd nhéin dé xét mire thi dua).
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Can cir vao ngudn kinh phi tiét kiém duoc trong nam, Hidu trudong quyét dinh
chi tra thu nhap tang thém cho nguoi lao dong nhim dong vién kip thoi nguoi lao
dong phan dau hoan thanh nhiém vy duoc giao trong ndm. Xét murc chi lwong tang
thém gan voi cac tiéu chi gom

+ Hiéu suat céng tac cua timg can bd vién chirc duge binh bau gin véi chét
luong va hiéu qua cong viéc dugce giao.

+ C4 nhan ¢6 hiéu suat cong tac cao.

+ Ca nhéan ludn tiét kiém chong lang phi trong viée sir dung va quan ly tai san
cong trong don vi..

+ Ca nhan klem nhi¢m nhiéu nhiém vy ngoai vi tri viéc lam.

+ C4 nhan ¢6 nhiéu thanh tich noi troi khéc.

Hoi ddng can clr xét mire binh bau dé tra thu nhép tang thém twong g voi
timg loai ( A,B,C,D). Quy thu nhip ting thém khong qua 01 lin quy tién luong
ngach, bac, chire vu va cac khoan phu Cﬁp luong do nha nudc quy dinh.

S§ tién duge chia thu nhap ting thém nhu sau:

Murc chi thu nhép tang thém: Két qua phan loai cudi nam thuc hién theo quy
che thi dua cua nha truong, duge Hoi dong thi dua khen thuong xép loai theo mire
A, B, C, D tuong ting hé s6 dugce xét nhu sau:

+ Mirc A (Hoan thanh xuét sic nhiém vu): Huong hé so 1,4
+ Mirc B (Hoan thanh tét nhiém vu): Huong hé s6 1.2

+ Mire C (Hoan thanh niém vu): Huong hé s6 1,0

+ Mue D ( khong hoan thanh nhiém vu): Huong hé so: 0

Cich tinh thu nhap ting thém:

+ Pinh mire = Tong quy TNTT ( la tong tat ca hé s6 ting thém cua CB, GV,
NV toan truong)

+ Tién TNTT ciia 1 ¢4 nhian= (Pinh mirc) x (Hé so dwge xét)

- Tién thu nhap tang thém duoc ap dung d6i voi cac trudong hop lam thuc té
trong don vi.

- Tién thu nhap tang thém khong ap dung déi véi cdc truong hop sau:

+ Thoi gian nght om dau, khong hwong lwong lién tuc mét thang tro lén.

+ Thot gian can bo, vién chitc nghit hwong thai san.

+ Can bo, vién chire khong hoan thanh nhiém vu.

+ Gido vién, nhdn vién hop dong khong o trong bién ché qup lwong cua cdp
co tham quyen giao.

+ Riéng doi voi ed nhan vi pham trong viée sie dung khong diing quy dinh tai
san cong nhiwe: Co hanh vi pha hoai tai san, dung tai san khéng ding muc dich lam
mdt, hong khéng boi thuong, stt dung dich vu cong nhu dién, nuce ....bira bai dan
dén chi phi cuia don vi phai tra nha cung cdap cao gay anh huong den kinh phi chi
thuong xuyén va tiét kiém cuoi nam cia don vi bi giam sut (cudi nam héi dong cdn
cir vao tinh trang vi pham nang, nhe cua cd nhdn deé xét mire thi dva).
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- Két qua tinh thu nhap tang thém cho c4 nhan can cir bién ban xét hop xét thi
dua téng hop trong nam (tinh theo nim tai chinh), bang thi dua, quyét dinh cua thu
truong don vi.

* Viéc str dung céc quy theo bién ban théng nhat gitra lanh dao Nha truong va
BCH CD nha truong, can cir theo nghj quyét Hoi nghj CB-VC-LD hing nam.

¢) Quy khen thuong va Quy phuc loi:

- Quy khen thuong: Pé thuéng cudi nam hodc theo nim hoc cac danh hiéu
chién sy thi dua cép co sd, lao dong tién tién ctia don Vi.

- Quy phuc lgi: Dé xay dung, stra chita cdc cong trinh phic loi ciia don vi; gop
mét phan vén dé dau tu xay dung cdc cong trinh phtic lgi chung trong nganh hoic
vai cde don vi khac theo hop dong; chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cua ngudoi
lao dong trong don vi; trg cap khé khin dét xuit cho ngudi lao dong, ké ca truong
hop nghi huu, nghi mat stic, hoan canh khé khan; chi thém cho nguoi lao déng thuc
hi¢n tinh gian bién ché; chi hé trg hoat déng xa héi, tir thién.

Mirc chi:

- Nha truong thyc hién chi phuc loi tap thé trén co s& gitp da, khuyén khich
ddng vién cdc cdn bd gido vién ¢é diéu kién kho6 khan va cac can bd £1a0 vién co
thanh tich trong cong tac.

- Péi tuong chi bao gém toan b céc can bd gido vién, nhan vién trong nha
truong. Chi cho gido vién, nhan vién ky hop déng tir 1 nam tré 1én thi duoc huong =
50% cua cén bd gido vién, nhan vién trong bién ché cua nha truong déi véi cac ngay
I¢, tét va cac ngudn phic loi cia don vi,

. Noi dung cu thé:

- Tro c.‘?ip cho gia dinh gap héa hoan, tai nan rui ro, ¢4 nhan can bd, gido vién,
nhan vién mic bénh hiém nghéo, mirc chi 2.000.000 dng/lan.

- Chi dau 6m, hiéu hy cho CB-GV-NV:

- Chi hiéu:

+ Dobi tuong la tr than phu mau la b me vq(chéng) Vo (chéng), con cua
CB-GV-NV trong bién ché va hop déng ( trong bién ché): 1.000.000d/1in va | vong
hoa. Déi véi CB-GV-NV da nghi huu: Mirc chi 500.000d va | vong hoa.

+ B6 me cua cdc ca nhdn ¢ moi quan hé v6i nha truéng mic chi:
500.000d/1an va 1 vong hoa.

Truong hop anh, chi, em. bé, me, con, Vo, chéng cung cong tac tai truong khi
¢ tir thdn phu mau mat thi duge huong 2 xuat (truong hop dam hiéu ngoai thanh
phé Ha Long, hiéu truéng cir ngudi di viéng thi ngudi di viéng dugce thué xe va
thanh toan tién xe theo thue té).

- Chi hy: Doi tugng 1a CB-GV-NV trong bién ché va hop dong, muc chi:
1.000.000 dong/lan.

- Chi 6m dau: Do cong doan thuc hién.

- Chi tét nguyén dan: M 2.000.000d/nguoi. tuy theo tinh hinh thue té cua
don vi.

Chi cac ngay 1&: ngay gid td hung vuong; ngay 30/4 va 1/5; ngay 2/9: ngay
tét duong lich, tét 4m lich Muec chi 2.000.000d/ngudi// 1an. tiy theo tinh hinh thuc
té cua don vi.
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- Chi ngay Nha gidgo Viét Nam 20/11 cho CB, GV, NV: 2.000.000
dong/nguoi. Tuy theo tinh hinh thue té ctua don vi.

- Chi cho gigo vién, nhan vién hop dong tir 01 nam tro 1én thi duge huong =
50% cua can bo gido vién, nhan vién trong bién ché cia nha truong doi voi cac ngay
18, tét va nguon phic loi ctia don vi.

- Chi chiic mimg cac ngay 1& 1on va cac hoat dong lén cua cac don vi 6 lién
quan, dinh mure hoa va qua: 500.000 dong va 01 bo hoa/1 lan.
- Chi chia tay va gap mat: Muc chi:
+ Qua cho mdi can bo-gido vién-nhan vién nghi ché do buu tri: khong qua
2.000.000d/ngudi. Ty theo tinh hinh thyc té.
+ Qua cho mdi can bo-gido vién-nhan vién chuyén cong tac di noi khac:
1.000.000 dong/ngusi va 1 bé hoa.
- Can bo, gido vién khi bao vé luin van t6t nghiép s& duge nhan qua chic mimg:
+ Thac si: Hoa + 1.000.000 d
+ Tién si: Hoa + 2.000.000d

- Chi cac hoat dong ho trg cho cdc nhan: Mc chi:

- Chi quan 4o ddng phuc cho can bd - giao vién — nhan vién murc chi:
2.000.000 dong tuy theo tinh hinh tai chinh ctia don vi.

- Tién thudc phong d6i véi CB-GV-NV trong don vi: Giao cho y té hoc
duomg lap ké hoach du toan trinh Hiéu truong duyét theo nhu cau thuc té trong nam.
Khéng qua 50.000 d/1 ngudi/l nam. Co ho so thanh quyét toan theo quy dinh gui ké
toan thanh toan.

- Chi hd tro true tét, ngay 1& cho lanh dao chi: 300.000d6ng/ngudi truc/ca
truc.

- Chi hd tro tryc cho bdo vé, nhan vién ngay tét, 1& chi: 150.000d6ng/ /ngudi
truc/ca truec.

- Ngoai chi ho trg cac ndi dung trén néu thu truong don vi chi hd trg khac cho
céc ca nhan trong trudng phai ¢o quyét dinh ho trg chi dao cua Hiéu truong don vi
theo tinh hinh tai chinh hién c6 cua don vi.

Piéu 22. Quy dinh vé viéc lua chon ngan hang thuong mai, kho bac dé gui tién
trich 1ap cac Quy cua don vi hodc céc khoan thu tir hoat dong su nghiép, kinh
doanh, dich vu theo quy dinh.

I. Nha truong thuc hién mo tai khoan tai ngan hang cong thuong Viettinbank
chi nhanh tdy nam Quang Ninh ddi v6i cac khoan thu tir hoat dong sur nghiép, hoat
déng kinh doanh, dich vu.

2. Nha truong mo tai khoan chuyén thu tai ngén hang cong thuong Viettinbank
chi nhanh tay nam Quang Ninh d6i vdi ccac khoan thu hoc phi theo murc gia quy
dinh cua co quan nha nude cé tham quyén; dinh ky ndp vao tai khoan tién guri cua
don vi mé tai Kho bac Nha nude dé quan 1y theo quy dinh.

3. Céc khoan kinh phi thudc ngan sach nha nudc theo quy dinh cua Luat Ngan
sach nha nudc, gdm: kinh phi ngan sach nha nude cép, cac khoan thu phi theo phap
ludt vé phi, 1& phi va cac khoan khéac ctia ngan sach nha nude (néu co) don vi ma tai
khoan tai Kho bac Nha nudc dé quan Iy.

4. Cac Quy duoc trich 1ap theo quy dinh dugc gui tién tai ngan hang thuong
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mai hoac Kho bac Nha nudc dé quan ly.
Chwong IV
QUY DINH CY THE NQI DUNG CHI VA PINH MUC CHI NGUON HQC
PHI CONG LAP VA NGUON THU DICH VU PHUC VU HO TRQ HOAT

PONG GIAO DUC, NGUON KHAC

Diéu 23. Quy dinh vé sir dung ngudn hoc phi cong lap

Céc ndi dung chi, mure chi nhu chuong I11 (tir diéu 6 dén didy 22) cua quy ché
nay.

Diéu 24. Quy dinh vé sir dung ngué‘m dich vu phuc vu hé tro hoat dong gido
duc.

Noi dung chi thyc hién theo céng vin sé 2593/SGDPT-KHTC ngay
19/09/2023 cua So Gido duc va Pao tao. Quy dinh cu thé duoc quy dinh trong quy
ché, dy toan sau khi di thoa thuan, théﬂg nhat voi cha me hoc sinh; CB, GV, NV
dau nam hoc.

Diéu 25. Quy dinh vé str dung céc ngudn khAc.

|.Tién lé phi tuyén sinh dai hoc, cao dang (Phan dugc trich lai): Ngudi lam
cong viéc tiép nhan hd so ding ky xét tuyén nguyén vong dai hoc, cao dang theo
phan cong cua Hiéu trudng nha trudng, duoc chi tién bdi dudng tir khoan dugc trich
lai. Binh mirc chi tién boi dudng méi gio lam viéc khong qua tién lwong binh quan
01 gio lam thém tai Diéu 98, B luat lao déng s6: 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

2. Cham sdc stre khde ban diu,

a) Khoan trich lai theo quy dinh ciia luat Bao hiém y té duoc chi cho cdc noi
dung sau :

b) Noi dung chi:

- Chi tién luong, cac khoan phu cap, cac khoan dong gop theo luong, 1am thém
gio (néu ¢6) cua can bd chuyén trach y té truong hoc, duoc dao tao chuyén mén y
té: Ché do luong, cac khoan phu cap, cac khoan dong gop theo luong thuc hién theo
luong ngach, bac y té quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2004 cta Chinh phi vé ché d6 tién luong déi véi cén b, cong chie, vién chire
va lyc luong vii trang va cdc van ban huéng dan hién hanh.

- Chi cac hoat dong chuyén mén:

+ Chi thyc hién hoat dong chim soc, bao vé va tu van stre khoé hoc sinh, sinh
vién, bao gom:

So ¢dp ctru, xir ly ban déu cho hoc sinh, sinh vién khi bi tai nan thuong tich va
cac be¢nh théng thuong trong théi gian dang hoc va tham gia céc hoat dong khac tai
truong.

Chi mua thudc cho tu thube cia truong theo danh muc do Bo Y té quy dinh.

To chite khém sirc khoé dinh ky va phan loai sitc khoé cho hoc sinh, sinh vién
01 lan/ndm vao déu nam hoc théng qua hgp dong véi co s y té theo mirc chi hién
hanh vé viéc thu mét phan vién phi.

Chi mua van phong pham, ta tai liéu phuc vu viée quan ly ho so sirc khoé hoc
sinh, sinh vién tai truong.
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Chi mua sach, tai liéu, dung cu phuc vu giang day dé td chire cac bai hoc ngoai
khod vé gido dyc strc khoé, tu van sirc khoé, sitc khoé sinh san vi thanh nién va ké
hoach hoa gia dinh cho hoc sinh.

+ Chi mua sam cdc tai liéu, dung cu phuc vu cho hoat dong tuyén truyén, gido
duc truyén thong vé sirc khoé tai truong hoc nhu: Phong, chdng cac bénh tat hoc
dudng: dich bénh truyén nhiém, lay lan trong hoc duodong, HIV/AIDS; tai nan
thuong tich; dam bao v¢ sinh an toan thuc phdm (dd in, nudc udng); xir ly vé sinh
moi treomg, phong chdng cic bénh 1y lan trong pham vi nha trudong: vin dfng hoc
sinh, sinh vién tham gia tiém chung,....do co quan c6 tham quyén phat hanh. Truorng
hop thue su can thiét, cac don vi c6 thé xdy dung, in 4n méu biéu, tai liéu riéng dé
thuc hién.

Chi tép huan chuyén mén y té cho can bg y té truomg hoc theo quy dinh hién
hanh vé ché d¢ cong tac phl ho1 nghi phi.

Chi kiém tra cdc ycu td v¢ sinh hoc duong.

+ Chi mua sim, stra chita:

Chi mua trang thiét bj y t& va dd ding t6i thiéu can thiét cho Phong y té trong
trudmg hoc theo danh muc quy dinh ctia B Y té.

Chi béo tri, stra chita cdc trang thiét bj y té phuc vu cho céc hoat dong vé y té
trurdng hoc.

+ Céc khoan chi khac vé thyc hién cong téc y té truomg hoc.
Chi mua thude, vét tr y té phyc vu so cdp ciru, xir tri ban ddu cho ngudi bi tai
nan thuong tich hoac cac truong hgp bénh thﬁng thudng.
Chi mua sdm, sira chita trang thiét bi y té thong thudng phuc vu cham séc sirc
khoe ban ddu, ti tai liéu quan Iy hé so sirc khoe.
Chi mua van phong phim phuc vu hoat dong kham bénh, chira bénh trong
cong tac chim soc sire khoe ban dau.
Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 26. T chirc thye hién
I. Trach nhi¢m thyc hi¢n:

Tat ca can b, gido vién, nhan vién trong Truong THPT Hoanh Bd ¢6 trach
nhi¢m nghién ctru ky va thuc hién nghiém tuc cac ndi dung quy dinh tai Quy ché chi
tiéu ndi b§. Viéc chi tiéu phai bao dam ¢d hoa don, chimg tir hop phép, hop 1é theo
quy dinh hi¢n hanh, trir nhitng khoan dugc thyc hi¢n khoén chi theo quy dinh cua
phap ludt va néi dung cta Quy ché nay.

Trong qua trinh thye hién, néu phét sinh nhimmg diém chua phu hop hogc bat
cap, cac b phan, cé nhan lién quan co trach nhiém béo céo kip thoi dé nha truong
xem xét, sira d6i, bé sung cho phu hop thuc tién va quy dinh phap luat.

2. To chirc thong qua va hiéu luc ndi bo:

Quy ché nay da dugc thao ludn cong khai, dan chu trong toan don vi, dugc
toan thé vién chire, ngudi lao dong thong qua tai Hoi nghi vién chire, ngudi lao
déng nam hoc 2023-2024 va dugc Hoi dong truomg phé duyét.
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Céac quy dinh trude day trai véi ndi dung clia Quy ché nay déu hét hiéu luc thi
hanh.

3. Cong khai, kiém tra va giam sat:

Viéc thuc hién, thanh tra, kiém tra va cong khai tai chinh dugc t6 chirc dinh
ky hing nim, bao dim cong khai, minh bach, ding quy dinh ciia Nha nuéc va cia
S& Gido duc va Dao tao Quang Ninh.

4. Hiéu lyuc thi hanh:

Quy ché nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh Quyét dinh cua Chu tich Hoi
ddng truong Truémg THPT Hoanh BG./.



