SO GD&DT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOANH BO Dée lap — Tw do — Hanh phic

Sé: 56  /QDP-THPT HB Hoanh Bé, ngay 27 thang 3 ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOANH BO

Cén etr Ludt Ngan sdch nha nude 2025 sé 89/2025/QH 15 ngay 25/6/2025
clia Quoc hi;

Can cir Nghi dinh s6 24/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phi quy dinh viéc
quan Iy trong co so gido due mam non va co sé gido duc pho théng cong lap;

Can cir Nghi dinh 73/2026/ND-CP ngay 10/3/2026 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ngan sach nha nudc;

Can ctr Thong tw 26/2026/TT-BTC ngay 25/03/2026 cua Bo truong Bo Tai
chinh vé quy dinh chi tiét va hieéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
73/2026/ND-CP ngay 10 thang 3 nam 2026 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ngdn sdch nha nudc;

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh
co ché ty chu tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap,

Can eir Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 10/02/2025 cua Chinh phu swa
déi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 60/2021/ND-CP vé co ché tu chui tai chinh
cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bg Iruo’ng B¢ Tai
chinh hedéng dan mét s6 néi dung vé co ché tu chu tai chink; quan Iy, su dung tai
chinh, tai san cua don vi sw nghiép cong lap; Thong tw 03/2026/TT-BTC sita doi
Théng tw 56/2022/TT-BTC hwing dan néi dung vé co che tie chu tai chinh cua
don vi su nghiép cong ldp,; xu ly tai san, tai chinh khi 16 chire lai, giai thé don vi
sw nghiép cong ldp do Bo truong Bo Tai chinh ban hanh,

Can cu Thong tw 32/2020/TT-BGDBPT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pao tgo ban hanh Piéu lé truomg trung hoc co so, trung hoc pho
thong va trieomg pho théng co nhiéu cdp hoc;

Can cir cdc quy dinh cua phap lugt hién hanh vé tiéu chuan, dinh mirc, ché
do chi tiéu tai chinh; ché dg tién heong, phu cap, quan ly tai san céng trong don
vi su nghiép cong lap,

Can cie Quyét dinh 777/0D-SGDPT ngay 22/8/2025 cua So Gido duc va
Dao tao Quang Ninh vé vige giao quyén tw chu tai chinh cho 37 don vi sw nghi¢p
cong lap truce thuge giai doan 2026-2030;

Can cu Nghi quyér Hgi nghi vién chue, nguoi lao dong Truong THPT
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Hoanh Bé nam hoc 2025-2026 va Nghi quyét Hoi dong truong Truong THPT
Hoanh Bé vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu néi bo nam 2026.

QUYET DINH:

Piéu 1.

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy che chi tiéu ndi bo cia Truong
THPT Hoanh B6 nam 2026™.

Diéu 2. ,

Quy ché chi tiéu ndi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay dugc ap dung
cho nam tai chinh 2026.

Trudmg hgp céc vin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh méi thi thuc hién
theo quy dinh hién hanh. _

Céc quy dinh trude day trai voi Quyet dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. T6 chire thuc hién ;

Céc t6 chuc, ca nhén co lién quan va toan thé can b, giao vién, nhan vién
Truong THPT Hoanh B6 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: TRUONG
- Nhu dieu 2;
- So GD&DT Quang Ninh (b/e);
- Sa Tai chinh Qué_mg Ninh (bfc);
- Kho bac NN (Kiém soat);
- Hoi dong trudmg (giam sat);
- Website;
- Luu VT, KT.

yen Thi Dinh



SO GDBPT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANH BO Doc lap - Tu do - Hanh phice

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2026

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5¢ /OD- HDT THPTHB ngay 27 thing 3
nam 2026 cua Hiéu truong truong Truong THPT Hoanh Bo)

Chuong I
MUC PICH, NGUYEN TAC VA CO SO PHAP LY
XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bo

1. Tao quyén chli dong trong viée quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truong
don vi va can b0, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. La cin cir dé Kho bac Nha nudc quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan

chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cép trén, co

quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo dai, kiém tra theo quy
dinh.

3. Su dung tai san dung muc dich, ¢6 hi¢u qua.
4. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.
5. Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilr duge nhing nguoi ¢o nang lye trong don vi.
Pic¢u 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi b
. Viéc xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd theo nguyen tac phu hop véi kha
nang can dbi ngudn tai chinh cia don vi, trong pham vi nguén kinh phi duge giao.

2. D6i véi céc néi dung chi di co dinh mtre kinh te - ky thuat, ché do chi theo
quy dmh cua co quan nha nude ¢6 tham quyén, cin cir yéu cau thuc té, mac gia
thue t& trén thi truong dia ban dia phuong, can cir vao nhiém vu dugc giao va kha
ndng nguon tai chinh, mue chi t6i da khéng vugt qua mirc chi do co quan nha
nude ¢6 tham quyen quy dinh.

3. Ddi véi cac noi dung chi chua dugce co quan nha nudc co tham quyén quy
dinh nhung cin thiét cho hoat dong cua don vi, can cur tinh hinh thyc té nha truong
t6 chire thao ludn ldy ¥ kién thdng nhét, xdy dung muc chi cho phi hgp tir ngudn
tai chinh cua don vi.

4. Moi khoan thu, chi phat sinh tai don vi déu duoc lhfmg nhét theo ddi va
quan ly tap trung tai bd phan ké ton cia nha truong.

5. Truong hop van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh moi thi thue hi¢n
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theo quy dinh hi¢n hanh; ddng thoi ra soat, dicu chinh, bé sung Quy ché cho phu
hop.

Piéu 3. Co so phap Iy

1. Luat ngén sach Nha nudc s6 89/2025/QHI15.

2. Nghi dinh 73/2026/ND-CP huéng dan Luat Ngan sach nha nuge

3. B6 luét lao dong so: 45/2019/QH 14 ngay 20/11/2019.

4. Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co
ché tu chu cua don vi sy nghiép cong lap.

5. Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 clia Bd Tai chinh hudng
dan mot so ndi dung vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi sur nghiép cong lap: xur
ly tai san, tai chinh khi to chuec lai, giai thé don vi sy nghi¢p cong lap.

6. Nghi dinh sb 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 ctia Chinh phu stra doi, bo

sung mét s6 diéu ctia nghi dinh so 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh
phu quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cdng lap.

7. Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 Ban hanh cheu 1€ truong,
trung hoc co so, trung hoc pho théng va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc.

8. Quyct dinh s6 777/Qb- SGDDT ngay 22/8/2025 cua So Gido duc va bao
tao Quang Ninh vé viée giao quyén tu chu tai chinh cho 37 don vi su nghiép cong
lap truc thude giai doan 2026-2030.

9. Quyét dinh 50 994/QD-SGDDT ngay 18/9/2025 cua So Gido duc va Dao
tao Quang Ninh vé vi¢c giao s6 ngudi lam viée huong luong tir ngan sach nha
nude, huong luong tir nguon thu sy nghiép cho 50 don vi surnghiép cong lap truc
thude So Gido duc va Pao tao nam 2025.

10. Quyét dinh sb 3909/Qb-UBND ngay 30/12/2024 cua UBND tinh Quang

Ninh vé viéc phé duyét Pé an tu ch va giao s6 lugng ngudi 1am viée cua cac don
vi su nghiép cdng lap truc thudc S¢ Gido duc va Dao tao nam 2025.

11. Nghi quvel s6 68/2025/NQ-HPND ngay 17/7/2025 cua HDND tinh
Quang Ninh vé viéc Quy dinh danh muc céc khoan thu, co ché thu, chi dm VO
cac dich vu phuc vu, ho trg hoat dong gido duc trong céc co s6 gido duc mam non,
phd thong va gido duc thudng xuyén cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh.

12. Quyét dinh SO 1636/QD-SGDDT ngay 31/12/2025 cua So Giao duc va
Pao tao Quang Ninh vé viéc tam giao so lugng nguoi lam viée huong luong ngan
sach nha nudce cho 35 don vi sur nghiép cong lap truc thuée So GDDT nam 2026
1a 58 nguoi huong luong tir ngan sach Nha nuac.
13. Céc van ban quy pham phap luat khéc ctia nha nude ¢o lién quan.
Chuong 11
TO CHUC BQO MAY, NGUON TAI CHINH



Diéu 4. T6 chire bd may

Hiéu truong 1a nguoi to chire b may hoat dong, xac dinh rd chirc néng,
nhiém vu trong cac bg phan, bo tri lao dong hop ly, tinh gian nhiing lao dong thura
hodc la—';m viéc khong hiéu qua. Tao diéu kién cho ddi ngii can bg, giao vién, nhan
vien dau tu sau vao chuyén mon, linh vyc minh tham gia. Ap dung sang kién dé
nang cao chat lugng day va hoc.

1. Vé t6 chire by may

- To chirc b méy cua truong gdbm Héi dong truong, Ban Lanh dao nha
truong (Hiéu truong va 02 phé Hi¢u truong); 04 t6 chuyén mon va 01 t6 Van
phong.

- Dang bo nha trudng co 49 dang vién, bién ché ¢ 03 chi bo;

- Céc t6 chirc doan thé gém: Cong doan, Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi
Minh, Hoi Lién hiép thanh nién hoat dong theo ding Diéu I va quy dinh cua phap
luat.

- V& 16ng s6 1op, khdi nam hoe 2025-2026: 26 1ap, chia ra: 1op 10: 9 16p; 1op
[1:9 16p; lop 12: 8 lap.

2. Vé s6 lwong ngudi lam viée

2.1. Toéng sd6 ngudi lam viée nim 2026 dugc giao theo Quyét dinh ao
1636/QD-SGDDT ngay 31/12/2025 cua S Gido duc va Dao tao Quang Ninh vé
viée lam giao so lugng ngudi lam viée huong luong ngan sach nha nudc cho 35
don vi su nghiép cong lap truc thuge So GDDT nam 2026 la 58 nguoi huong
lrong tir ngan sach Nha nuoc.

2.2. S6 ngudi lam viée hién cé 1a: 56 ngudi (trong d6 06 hop déng theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP).

Didu 5. Ngudn tai chinh

. Kinh phi do NS Nha nudc cép.

1.1. Kinh phi thuc hién tu chu.

1.2. Kinh phi khéng thyuc hién tu chu.

2. Thu hoc phi cong 1ap: Thuc hién mire thu Nghi dinh 238/2025/ND-CP
ngay 03/09/2025 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hoc phi, mién giam hoc
phi , hd trg hoc phi, hd trg chi phi hoc tip va gia dich vu trong linh vuc giao duc,
dao tao;

3. Nguon thu dich vu phuc vu hoat dong gido duc (Thyc hién theo Nghi quyét
68/2025/NQ-HDND tinh Quang Ninh; Nghi quyét s6 80/2025-HDND cua HDND
tinh Quang Ninh)

3.1. Khoan thu: Tuy theo diéu kién nam hoc sé thuc hién céc khoan thu theo
Nghi quyét s6 80/2025-HDND cua HDND tinh Quang Ninh.

- Trong gilr phuong tién tham gia giao thong.
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- Phuc vu nude udng.

- Chi phi str dung dién may diéu hoa 16p hoc.

- Dich vu phuc vu hoat dong trai nghi¢m ngoai nha truong.
- Dich vu y té hoc duodng.

- Dich vu tu van tam 1y.

- Hudng nghiép, trai nghiém hudéng nghiép.

- Dich vu thu vién.

- Dich vu cong nghé , hoc tap 50.

- Hoat déng ngoai khoa, k¥ nang song.

- Thu sir dung dich vy dién tr quan ly hoc sinh, xay dung truong hoc thong
minh, 16p hoc théng minh: Theo D¢ an duge So Giao duc va Dao tao phe duyet.

3.2. Mitic thu: Theo du toan dau nam hoc di dugc ti;éa’thuén, thong nhat vai
cha me hoc sinh, khong vuot qua quy dinh tai Nghi quyeét so 68/2024/NQ-HDND
ngay 17/7/2025; Nghi quyét so 80/2025-HDND tinh Quang Ninh .

4. Nguon thu khéc.

4.1. Xa hoi hoa: Thyc hién theo Thong tu s6 16/2018/TT- BGDDT ngay
03/8/2018, chi thu khi dé an dugc So Gido duc va Pao tao phé duyét.

4.2, Cham soc suc khoe ban dau (Phan dugc trich lai): Theo luat bao hiem y
té.

4.3. 1.é phi tuyén sinh dai hoc, cao dang (Phéan duge trich lai): Theo quy dinh.

4.4, Bao hiém Y té hoc dudng: Thu theo huéng dan ctia BHXH.

Chuwong 111
QUY PINH CU THE NQI DUNG CHI VA DINH MUC CHI
NGUON KINH PHI TU CHU

Piéu 6. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan

Chi tién luong, tién cong cho can bg, vién chire, ngudi lao dong va cac khoan
phu cap, doéng gép theo tién lwvong do Nha nudce quy dinh trén co so thuc hién day
du céac gio 1én lop, cac budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat tap thé theo quy dinh
trong nam va cac hoat dong do nha truong thong nhat t6 chire.

1. Tién luong.

1. Ché dé tién luong: Vién chie trong nha truong thuc hién theo thang
bang lchmg quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu vé ché dé tién luong doi voi can bo, cong chire, va luc luong vi trang



va cac Nghi dinh khéac ctia Chinh phu.

1.2. Ché d6 nang bac luong thuong xuyén: Thyc hi¢n theo Thong tu 50
08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay
29/06/2021.

1.3. Ché do nang bac luong trude thoi han: Piéu kién va ché dé duge huong
thue hién theo diéu 3 Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013; Quyét dinh
s0 32/QB-SGDDPT ngay 10/03/2025.

1.4. Ti ién luong 1 ngay lam viée xac dinh trén co sO tién luong va céc khoan
phu cdp thang chia cho 22 ngay. Té truong céc t6 chiu trich nhiém chidm cong
cho cdc thanh vién trong t6 minh, bd phan ké toan can cir bang cham cong thanh
toan tién luong va cac khoan phu cap theo luong hang thang,

1.5. Can b, vién chirc, nguoi lao dong hudong luong theo thang dugc tra mot
thang mot lan, tra luong qua tai khoan ca nhan cua can bo, vién chirc, nguoi lao
dong. Thoi gian tra luong tirngay 10 dén ngay 15 hang thang Rlcng doi voi nguoi
lao dong lam nhiém vu bao vé, don vé sinh,... tra luong vao cudi thang hodc dau
thang nhu sau:

- Tién cong cho ngudi lao dong theo thoa thudn hodc chi tra theo hop dong
dich vy, bao dam phu hgp véi quy dinh ctia phédp luat lao dong va quy dinh cua
phap ludt khac co lién quan. Truong hop nguoi lao dong da nghi huu va co hudng
ché db bao hiém thi cong thém vao tién céng 21,5% tien BHXH, BHYT, BHTN.

- Murc chi tra: theo muc luong t6i thiéu vung la 5.31 0.00Ddongf’lhang/ngum

t D6 voi ngudi lao dong phai tham gia BHXH: 4.752.450
dong/nguoi/thang.

. T Déi voi ngudi lao dong da nghi huu huong ché do bao hiém: 6.451.650
dong/nguoi/thang.

- '[‘Iéﬂ’cﬁl‘lg nhén vién cham soc cdy: tra mace khodn: 3.500.000 dong/thang
(lam vi¢c toi thiéu 10 ngay cong/thang)

- Tién cong nhan vién tréng gitr phuong tién: Huong 80% tong sd thu va tra
theo ky thu cua s6 hoc sinh gui phuong tién theo phuong an tai chinh duoc phe
duyét.

2. Tién cong lao ddng theo hop dong (Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP)

_‘.'

2.1. Nguyén tiac chi tra

- N;Dum lao dong ky hop dong theo Nghi dinh so 111/2022/NP-CP dugc
hudng tién cong theo mirc thoa thudn cy thé (ddng/thang), khong ap dung hé sO
Irong vién chire.

- Tién cong duge chi tra tir ngudn tai chinh tu chu cua nha truong, bao dam
phi hop véi kha nang cén doi ngan sach va khong thip hon muc luong t6i thiéu
vung theo quy dinh.
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2.2. Murc chi tra cu thé

- Mirc tién cong: 8.054.280 dong/ngudi/thang (Jam can cir dong bao hiém).

- Neudi lao dong dong 10,5% bao hiém: 845.699 dong/thang, gom:

+ Bao hiém xa hoi: 8%

+ Bao hiém y té: 1,5%

t Bao hiém that nghiép: 1%

- S6 tién thuc nhan: 7.208.581 dong/thang.

- Ngudi sir dung lao dong dong 23.5%, gom:

+ Bao hiém xa hoi: 17,5%

+ Bao hiém y té: 3%

+ Bao hiém that nghiép: 1%

+ Kinh phi cong doan: 2%

Trong dé: Phin bao hiém (21,5%): 1.731.670 dong/thang; kinh phi cong
doan (2%): 161.086 dong/thang.

Téng chi phi sir dung lao dong: 9.947.036 dong/nguoi/thang.

Cac loai bao hiém khac (néu ¢é): Khong.

2.3. Quy dinh khac

- Tién cong dugc chi tra hing thang qua tai khoan ca nhan cta nguai lao
dong.

- Viéc thanh toan tién cong vz'l_céc khoan trich nop bao hiém thue hién theo
quy dinh hién hanh cua phap luat vé lao dong va bao hiém.

2.4. T4 chire thue hién viée diéu chinh luong duoc thuc hién 01 ldn/nam.

2.5. Pbi véi Hop dong gido vién thinh giang (HD 2725/SGDDT-
TCCBQLCL ngay 26/09/2021): Chi tra theo tletda\r(neu bo mon thiéu g gido vieén):
Mue chi khéng qua 100.000d/ tiét giang day.

3. Phu cap luong

3.1. Phu cap chire vy

- Can bg, vién chire gitr chire vu lanh dao trong cac co so giao duc cong lap

duoc cap co tham quyén quyét dinh thanh lap. (Thong tu s6 33/2005/TT-BGDDT
ngay 08/12/2005).

Stt Chire vu lanh dao Hé s phu cdp Ghi chu
| Hiéu truong 0.6 R
Pho hiéu truong 0,45 Truong hang 2 i
3| To trucmg_ 025
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- Phu cﬁp chire vu chi huy dan quan ty vé (Diéu 1 Nghi dinh s6 16/2025/ND-
CP ngay 04/02/2025): Chi huy truong, chinh tri vién: 561.600d/ thang/nguoi; Pho
chi huy truéng, chinh tri vién pho: 514.800d/ thang/ ngudi; Tiéu doi trudng:
234.000d/ thang.

3.2. Phu Lap khu vuc (Thong tu 56 23/2005/TT-BNV ngay 24 thang 12 nam
2025 vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 ndi dung cua Théng tu lién tich 50
11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT, ngay 05/01/2005); Quyét dinh s6
3424/QD-UBND ngay 28/11/2025 cua tinh Quang Ninh vé viée phé duyét danh
sich, thén, khu vye I thude ddng bao dan téc thiéu s6 va mién ndi tinh Quang
Ninh giai doan 2021-2025.

- Mire tién phu cdp khu vue: Hé s 0,4 x Mite luong co so.

- Céch tinh tra phu cap khu vuc: Phu cép khu vuc duge xac dinh, tinh tra
theo noi lam viée déi voi nhimg nguoi dang lam vi¢c. Phy cap khu vue dugc tra
cung ky luong, phu cap, tro cap hang thang. Trudng hop di cong tac, di hoc, diéu
tri, diéu dudng c6 thoi han tir mét thdng, tro 1én thi huong Phu cap khu vuc theo
murc quy dinh ¢ noi cong tac, hoc tap, diéu tri, diéu dudng ke tir ngay dén noi moi;
néu noi méi dén khong c6 phu cap khu vuc thi théi huong phu cap khu vuc ¢ noi
trudce khi di.

3.3. Tién luong day thém gio d6i véi Gido vién (Thong tu s6 21/2025/T1T-
BGDDT ngay 23/9/2025)

- Quy dinh chung vé viéc tinh tra tién luong day thém gid thye hién theo diéu
3 Thong tu 21/2025/TT- BGDPT ngay 23/9/2025.

+ Can ctr ké hoach gido duc, thyuc trang doi ngll va dinh mirc tiét day, khi
phén céng, nhiém vu va bo tri tiét giang day, Pho Hiéu truong phu trach chuyén
mén co trach nhiém tham muu sap xep hop ly dam bao tong s6 tlel day thém
trong mot ndm hoc cua 1t ca gido vién khong duoc cao hon tong sb tiét day thém

t6i da trong mdt nam hoc cta don vi theo quy dinh tai khoan 1 diéu 4 Thong tu

21/2025/TT- BGDDT.

+ Truong hop téng s tiét day thém trong mot nam hoc clia tat ca gido vién
trong don vi cao hon tong s6 tiét day thém t6i da trong mot nam hoc cua don vi
do ¢6 mén hoc khong thé bo tri di nha gido giang day thi ngudi Thu truéng don
vi phai théng béo bang van ban vé S¢ Gido duc va Dao tao.

+ Vi¢c phan cong giang day cho giao vién can duogc thyuc hién cong bing,
tranh tinh trang thira hoac thiéu cuc bd gilra cac giao vién, dong thoi bao dam
nguyén tac tiét kiém va chéng lang phi.

+ Cac nhiém vu da nhan tién thi lao hodc tién phu cip thi khong duoc quy
(Im thoi gian thye hién nhiém vu ra tiét day hodc giam dinh mc tiét day dé tinh
tien luong day thém gio trir truong hop phap luat cé quy dinh khéc

- Tong so tiét day thém trong mot ndam hoc thuc hién theo diéu 4 Thong tu

P

F 4
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s0 21/2025/1T- BGDDT ngay 23/9/2025. Pho hiéu truong phu trach chuyén mon
chiu trach nhiém xéc dinh tdng s tiét day thém t6i da trong mot nim hoc ma don
vi dugc thanh toan lam co s& thuc hién chi tra theo quy dinh.

- Tién luong day thém gio thuc hién theo dicu 5 Thong tur sd 21/2025/T°T-
BGDDBT ngay 23/9/2025.

- Chi tra tién luong day thém gio dé_\i vOi giao vién cong tac khong du mot
nam hoc thuc hién theo Piéu 6 Thong tu s6 21/2025/TT- BGDDT ngay 23/9/2025.

- Quy trinh 1ap va thanh todn tién thém gio cta gido vién
+K¢é khai S0 tiét day thém gio: gido vién day thém gio ke khai day di so 16p,
s6 tiét day theo thuc té ndp lai cho to truéng chuyén mén.

+ D6i chiéu va kiém tra:

To truong chuyén mén chiu trach nhi¢m kiém tra, dbi chiéu bang ké thém
gitr cua to vién voi so ghi dau bai, phan pho: chuong trinh, thoi khoa biéu. .. Sau
khi kiém tra, T6 truong ky xac nhan va tong hop gui Pho Hiéu truong phu trach
chuyén mon.

Can ctr Thong tu, Nghi dinh va cac vén ban phap luét hién hanh, Pho Hicu
truong phu trach chuyén mén chju trach nhi¢m kiém tra tinh chinh xac veé so tiét
day thém gio cta ting gido vién; 1ap bang ké tong hop s6 tiét thém gio cua gido
vién toan truong trong nam hoc.

+ Thanh toan tién thém gid: Trén co s& bang ké do Phé Hiéu truong phu
trach chuyén mon xac nhan, ké toan |ap chimg tir thanh toan, trinh Hi¢u truéng
phé duyét theo quy dinh.

- Tién luong day thém gid duge thanh toén theo ndm hoc.
3.4. Phu c:fip nang nhoc, doc hai, nguy hiém

- Can ¢t Thong tur s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 va Vin ban 50
9552/TCCB ngay 26/9/2003 cua Bo Giao duc va Dao tao, vién chue duoce giao
phu trach hoac kiém nhiém cong tac thiét bi, true tiép lam vige tai phong thi
nghi¢ém céc by mon Vat ly, Hoa hoc, Sinh hoc; thuong xuyén tiép xuc véi hoa
chét, sinh pham, thiét bi co ycu to nguy hiém, doc hai thi duge huong phu cap
nang nhoc, doc hai, nguy hiém. Mirc huong: Hé s6 0,2 so vai muc luong co so,
duoc chi tra cung ky luong hang thang.

- Nhan vién thu vién (Théng tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022):
huong hé so 0.2 va dugc tra theo luong hang thang.

3.5. Phu cép wu dai nghé
- Phu cap wu dai doi véi nha gido: 30%

Nha gido trye ticp giang day duoc huong phu cap uu dai theo quy dinh tai
Nghi dlnh s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctiia Chinh phu; Quyét dinh s6
244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tudng Chinh phu; Thong tu lién tich



s6 01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 va céc van ban licn
|
quan’.

Viée diéu chinh murc erUng (néu co) sé dLl'UC thuc hién khi ¢6 van ban hudong
dan, quy dinh chinh thirc ctia cdp c6 tham quyén.

+ Khong dugc tinh huong phu cdp wu dii trong céc thoi gian sau: Thoi gian
di cong tac, lam vigc, hoc tap o nude ngoai huong 40% tién lrong theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 8 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP; Thai gian di cong tac, hoc tap
o trong nuoc khong tham gia giang day lién tuc trén 3 thang; Thoi gian nghi viée
ricng khong huong luong lién e tr 01 thang tro Ién; Thoi gian nghi 6m dau, thai
san vugt qua thoi han theo quy dinh cia Diéu 1¢ bao hiém xa hoi hién hanh; Thoi
gian bi dinh chi giang day.

- Phu cép uu dai giang day nguon khuyf:l lat:

t Nha gido duoe huong ché do quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh s6
28/2012/ND-CP la giao vién duge nguoi dimg, dau co so gido duc phan cong truc
tiép giang day tai I6p hoc ¢o nguoi khuyét tit theo hoc. Lop hoc ¢ nguoi khuyt.t
tat theo hoc dugce hiéu la 16p hoc trong dé co it nhat 01 hoc sinh 13 nguoi khuyet

tat. Ngum khuyét tat duoc xac dinh theo gidy chimg nhan cua co quan co tham
quyén.

t Murc chi tra theo so gio day thuc té, cu thé nhu sau:

Phu cap uu dai Tién luong Tong s6 gior thue té
giang day nguoi = 01 gioday x 02 x giang day o lop co
khuyét tat cua giao vién nguoi khuyét tat

+ Hang thang pho hi¢u truong phy trach chuyén mon can cir s6 ghi dau bai,
phan phm chuong trinh, thoi khoa biéu....chiu trach nhiém lap bang ké tiét day
thue 1€ cla gido vién truc tmp giang day tai 1op hoc ¢o hoc sinh khuyu tat theo
hoc, chuyén b phan ké toan lam thi tuc thanh toan. Bo phan ké toan cin clr 50
tiét phé hiéu truong da ké thanh toan theo quy dinh.

- Phu cép vu déi theo nghé y té: Vién chirc lam cong tac chuyén mon y (& tai
truong hoe: 20% so vai mie luong ngach, bac hién huong cong phu cap chirc vu
lanh dao, phu cép tham nién vuot khung (néu co) (Khoan 6, diéu 3 Nghi dinh so:
56/201 1/NBD-CP ngay 04/07/2011; Thong tu lién tich s6 02/2012/TTLT-BYT -
BNV-BTC ngay 19/01/2012).

3.6. Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viéc.

- Phu trach ké toan: H¢ s6 0,1 (Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018; Hudng dan s6 1686/HHD-SGDDT ngay 09/07/2018).

! Hi¢n nay. trong thoi gian chua ¢6 viin ban hudng déan cy lhe cua co quan c6 tham quyén ve viée diéu
chinh mire phy cap vu dii nghé, nha truong thuc hién chi tra phu cép wu dai dbi véi nha giao rye tiép giang day
theo mire 30% theo quy dinh hién hinh; chua thye hign mire 35%
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- Huéng din tap su: Hé sé 0,3 (Khoan 4, Diéu 23, Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020).

3.7. Phu cép tham nién vuot khung, phy cap thim nién nghe.

- Phu cép tham nién vugt khung (Thong tu s6 04/TT-BNV ngay 05/01/2005
cua Bo Noi vu).

+ Mire phu cap: Can bo, vién chirc, ngudi lao dong néu da xép bac luong
cudi cung trong ngach hoac trong chirc danh thi duge xét huong phy cap tham
nién vuot khung. Khi ¢ du diéu kién thoi gian gilr bac luong cudi cung trong
ngach hodc trong chirc danh va dat du ticu chuédn huong phu cap tham nién vuot
khung thi duge huong phu cap tham nién vugt khung bing 5% mtuc luong cua
bac luong cudi cling trong ngach hodc trong chire danh do. Sau do mdi nam ¢o du
tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung duoc tinh hudng thém 1%.

~+ Tiéu chuan huong phu c:fip tham nién vuot khung: Thuc hién nhu ticu
chuan nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh hié¢n hanh.

- Phu cap tham nién nghé (Nghj dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021).

+ Dbi tugng ap dung: Nha giao dang giang day déa duoc chuyén, xép luong
theo Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu.

t Thoi gian tinh huong va thoi gian khong tinh huong phu cap tham nién:
Thue hién theo diéu 3 Nghi dinh so: 77/2021/ND-CP ngay 01/08/2021.

+ Mitre phu uip tham nién: Nha gido tham gia giang day, gido duc co dong
bao hiém xa hoi bt bude du 5 nam (60 thang) dugc tinh huong phu cap tham nién
bang 5% mirc lrong hi¢n huwong cong phu cap chire vu lanh dao va phu cap tham
nién vuot khung (neu ¢d). Tir ndm thir sau tro di, moi nam (du 12 thang) duoc
tinh thém 1%.

3.8. Phu cap cong tac Dang, Doan thé chinh tri - xa hoi

- Phu cap trach nhiém cdp dy: 1 s6 0,3 mirc luong t6i thiéu/ngudi/thang
(Diéu 2 Quy dinh s0 169-QD/TW ngay 24/06 /2008).

- Phu cap ddi véi Poan Thanh nién: Bi thu Doan: 0,25; pho bi thu doan: 0,25

(Khoan 2 diéu 2 Quyét dinh s 13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013).

- Chi hd tro gido vién tham gia Ban Chép hanh Doan truong:

Murc chi 200.000 don@,/ngum/thang, thuc hién 09 thang/nam hoc, ap dung
ddi voi gido vién la Uy vién Ban Chap hanh Poan truong theo quyét dinh phe
duyét (khéng ap dung déi vai Bi thur, Pho Bi thu Poan truong da huong phu cap
theo quy dinh).Viéc chi tra can cu két qua tham gia hoat dong thyce t& va nguon
tai chinh cua don vi.

3.9. Phu cap khac
- Boi dudng gid day cho gido vién GDTC, GD QP&AN:

+ Murc chi: 1% muc luong tbi thiéu/ tiét day thuc hanh. Riéng mdn GD
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QP&AN tinh ca gio hoc ly thuyét trén sén, bai tap (QD s6 51/2012/QD-TTg ngay
16/11/2012; TTLT so6 15/2015/TTLT-BGD -BLDTB-BQP-BNV-BTC ngay
16/07/2015).

+ Ché d6 boi dudng bfmg tién dugce chi tra hfmg thang. Hang thang Gido vién
giang day lap bang ké s tiét day ¢6 xdc nhén cta to truong t6 chuyén mén, phé
hiéu truong nha trudong chuyén ké toan thanh toan.

4. Tién thuong (Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023).

4.1. Chi khen thuong cho cac danh hiéu thi dua: Chién si thi dua c:r?ip co SO,
lao dong tién tién (Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay
31/12/2023).

- Nguyén tac tinh tién thudng.

+ Tién thuong cho tap thé, c4 nhan duge khen thudng duge tinh trén co so
muc luong co s do Chinh pht quy dinh dang c6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh
qu}r'nf'l dinh c¢ong nhan cac danh hiéu thi dua, danh hi¢u vinh du Nha nude hoéc
LlU}"C"l dinh khen thuong.

+ Tién thuong sau khi nhan voi hé s6 muc luong co s¢ duge lam tron so lén
hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

- Miic tién thudéng danh hiéu thi dua.

+ Danh hi¢u “Chién si thi dua co s&” duge tang Bang ching nhin va dugc
thuong 1,0 lan mire luong co so;

+ Danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” dugc thuong 0,3 lan
muc luong co so.

t Thuc hién ché dd khen thuong cudi nim hoc theo cac danh hiéu thi dua:
Chién sy thi dua; Lao dong tién tién... (theo quy dinh cua Nha nudc).

4.2. Khen thuong khéc

+ Thuong cho glao vién co hoc sinh doat giai Hoc sinh gioi cac mon vén hoa,
khoa hoc k¥ thudt cap tinh, cap quéc gia (theo quy dinh cia HPND tinh).

* Thuong S:ho hgc sinh doat giai cac mén van hoa, khoa hoc ky thuat cfip
tinh cdp Tinh, cap Quée gia: (theo quy dinh cua HDND tinh).

+ Thuong khac: Theo quy dinh cua Nha nudec.

+ Murc chi thuong cho tap thé, ca nhan: Theo quy dinh cua nha nudc.

4.3. Chi tién mua khung giéy khen, in 4n gidy khen, gidy ching nhén cho
can bg, vién churc, nguoi lao dong, nguoi hoc dat thanh tich: Mure chi theo thuc
té.

5. Phuac loi tép the

5.1. Chi ché nude hang thang t6i da khong qua 15.000d/ ngudi/thang.

5.2. Chi kham bénh dinh ky. Téi da khong qua 1.000.000d/ngudi/mam
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6. Cac khoan dong gop

6.1. Céc khoan trich nép theo lvong (Luat BHXH s 41/2024/QH15 ngay
29/06/2024; Luat An toan, Vé sinh lao dong s6 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
Quyét dinh 595/QD-BHXH ngay 14/04/2017; Quyét dinh s6 2525/VBHN-BHXH
ngay 15/08/2023).

Cac khoan trich theo T!'ic“h tf'r chi . Trich tu Ilrn'n? cia | Téne (_ﬁ;_ﬂ' '
lrong phi cua don vi nguoi lao dong =D

Cic khodn bao hiém 21,5% 10,5% 32,0% |

trich theo lwong '
Bao hiém x4 héi 17,5% 8,0% 25,5%
Bao hiém y té 3,0% 1,5% 4,5%
Bao hiém that nghiép 1,0% 1,0%]|  2.0%

Kinh phi cong doan 2,0% 2,0% |

Téng cong . 23,5% | 10,5% 34,0% |

6.2. Nghi c“')m'dau: Piéu kién, thoi gian huong ché do 6m dau: Thuc hién theo
muc | Thong tu s6 12/2025/TT-BNV ngay 30/6/2025.

6.3. Nghi thai san: Piéu kién, thoi gian huong ché do thai san: Thuc hién
theo myc 2 Thong tu so 12/2025/TT-BNV ngay 30/6/2025.

Piéu 7: Ché do lam viéc (Thong tu sé 05/2025/TT-BGDDT ngay
07/03/2025)

|. Nguyén tac xac dinh ché do lam viée thuc hién theo diéu 3 Thong tu so
05/2025/TT-BGDDT.
2. Nhi¢m vu cua giao vién, giao vién chu nhiém thuc hi¢n theo diéu 4 Thong
tu 50 05/2025/TT-BGDDT.
3. Thoi gian lam vi¢e cua hi¢u truong, pho hiéu truong, gido vién thuc hién
theo diéu 5 Thong tu so 05/2025/TT-BGDDT.
4. Thoi gian nghi hﬁng nam cua hiéu truong, pho hi¢u truong, gido vicn thuc
hién theo diéu 6 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT.
5. Dinh muec tiét day dbi véi giao vién thuc hién theo diéu 7 Thong tur so
05/2025/TT-BGDDT.
6. Dinh mirc tiét day di vai hidu truong, phé hiéu truang thuc hién theo diéu
8 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT.
7. Ché do giam dinh mirc tié; day doi véi gido vién kiém nhiém céc cong
viéc chuyén mon thyuc hién theo diéu 9 Thong tu so 05/2025/TT-BGDDT.
8. Ché do giam dinh muc tiét day déi voi gido vién kiém nhi¢m cong tac
Dang, doan thé va céc to chirc khdc trong nha truong thuce hién theo diéu 10 Thong
tu 80 05/2025/TT-BGDDT.
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9. Che dg giam dinh muc tiét day doi voi giao vién kiém nhiém mot so vi tri
viée lam khéc (dicu 11 Théng tu s6 05/2025/TT-BGDDT)

Déi véi nhitng vi tri viée lam khéong bd tri dugce ngudi lam viéc ma phai phan
cong giao vién kiém nhiém thi nha truong dugce su dung tiét day dé lam cong viéc
do6, cu thé nhu sau:

9.1. Gi4o vién kiém nhiém cong tac gido vu: 08 tiét

9.2. Gido vién kiém nhiém céng tac tu van hoc sinh: 08 tiét

9.3. Giao vién kiém nhiém cong tac cong nghe thong tin (phu trach ca phong
tin hoe) duoe giam 03 tiét/tuan.

9.4. Gido vién kiém nhiém cong tac van thu duoc giam 03 tiét/tudn.

9.5. Gido vién kiém nhiém céng tac thu vién (phu trach ca phong thu vién)
dugce giam 03 tiét/tuan.

9.6. Giao vién kiém nhiém cong tac hé tro giao duc nguoi khuyét tat duoc
giam 03 tiét/tuan.

10. Ché do giam dinh murc tiét day dbi véi cac dbi twong khéc thuc hién theo
diu 12 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT.

I1. Quy ddi céc hoat dong chuyén mén khac ra tiét day

1L Quy doi 01 tiét day true tiép (hodc truc tuyén) bé’mg 01 tiét dinh murc

doi voi cde hoat dong chuyén mon sau:

- Day tryc tuyén theo ké hoach gido dyc cua nha truong (khéng t6 chire theo
l6p hoc) ma s6 hoc sinh tham gia hoc nho hon tong s6 hoc sinh binh quan cua 02

lop (s6 lugng binh quan hoc sinh/Idp theo quy dinh tai khoan 2 diéu 3 Théong tu

s0 20/2023/TT-BGDDT).
- Day lién truong (1a viée gido vién duge co quan co tham quyén phén cong
tham gia hoat dong giang day dong thoi ¢ tir hai truong tro 1€n);
- Day hoc sinh 6n thi tuyén sinh, 6n thi tot nghiép theo quy dinh.
1.2. Quy déi 01 tiét day truc tiép (hoac truc tuyén) b?."mg 1,5 tiét dinh murc
doi vai hoat dong chuyén mon sau:

- Bao cdo vién tai lop tap hudn, boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho giao
vién do hiéu truong hodc cép ¢o tham quyén (6 chire (bao gom cé gido vién cot

can).
- Day minh hoa tai budi sinh hoat chuyén mon theo ké hoach.

- Bao cao tai hoat dong ngoai khoa. day hoat dong trai nghiém hoac hoat
ddng trai nghiém, hudng nghiép do nha truong to chire cho hoc sinh theo quy mo
khoi 1¢p hodc quy mo truong (co gido an hodc ké hoach day hoc hodc dé cuong
bao cao).

- Day truc tuyén theo ké hoach gidao duc ctua nha truong cho 02 lop tro lén

NS T, e A ==y %
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(day ciing thoi diém) hodc tr wong hop khong 16 chire theo 16p hoc ma so hoc sinh
tham gia hoc 16n hon hodc bang tong s6 hoc sinh binh quan cua 02 16p (sb luong
binh quan hoc sinh/Iép theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT).

11.3. Mdi tiét day phu dao cho hoc sinh hodc day thém cho hoc sinh ¢6 ket
qua hoc tap mon hoc cudi hoc ki lién ké& & mire chua dat theo ke hoach gido duc
cua nha truong, thi 01 tiét day truc tlcp duoc quy dm bing 01 tiét dinh mure (luu
v diém ¢ khoan 4 Théng tu 29/2024/TT-BGDBT: mdi mén hoc dugce 1o chire day

thé¢m khong qua 02 (hai) tiét/tuan).

11.4. Mm tiét boi dudng hoc sinh gioi duge quy doi bang 1,5 tiét dinh murc.
Iong s tiét day boi dudng tinh theo tiet day thuc té, khong vugt qua 45 tiét cho
moi mon trong mot ky hoi thi.

11.5: Mm tiét boi dudng hoc sinh tham gia Hoi khoe Phu dong duoc quy doi
bdng 1,5 tiét dinh mue. $6 tiét day tinh theo tiét day thuc té, khéng vuot qua 10
tlct/mot mon cho mot hoi thi.

11.6. Mdi tiét boi dudng hoc sinh tham gia Hoi thao Gido duc ch:)c phong
va An ninh duoc quy doi bang 1,5 tiet dinh mirc. So tiét day tinh theo tiét day thuc
té, khong vuot qua 10 tiét/mot mon cho moét hoi thi.

11.7. Mbi tiét huong dan hoc sinh tham du cudce thi khoa hoc ky thuat duoc
quy doi bang 1,5 tiét dinh mue. So ti€t day tinh theo thuc t€ khong vuot qua 30
tiét/mot mon cho mot hoi thi.

11.8. Mdi tiét huéng dan hoc sinh tham gia cudc thi hoc sinh, sinh vién vai
y tuong khoi nghiép theo ké hoach giao duc cua nha truong thi 01 tiét day truc

tiép (hoac tryc tuyén) duoc quy doi bang 1,5 tiet dinh mure. S6 tiét day tinh theo
thue té, khong vuot qua 15 tiét mét mon cho mot hoi thi.

11.9. Gido vién dugc phén cong lam ban giam khéo trong cac cudc thi hodc
hoi thi cua gidao vién cap truong theo ké hoach (cac cugc thi hodc hoi thi theo quy
dinh ctia B Gido duc va Dao tao) thi 01 tiét tham gia cham truc tlcp duoc tinh
bang 01 tiét dinh mirc.

Pitu 8. Thoi gian 1am viée, thai gian nghi hang nam (theo Théong tu so
05/2025/TT-BGDDT ngay 07/03/2025)

1. Thoi gian lam viéc trong nam hoc cua giao vién la 42 tuan trong do:

- L.1..37 tuan (35 tudn danh cho viéc giang day trong chuong trinh gido duc
pho thong va 02 tuan du phong).

2. 03 tuan danh cho hoc tap, boi dudng nang cao trinh do.
1.3. 02 tuan danh cho viéc chuan bi nam hoc mai.
2. Thoi gian nghi hang nam cua gido vién:

2.1. Thoi gian nghi hé hing nam cua gido vién thuc hién theo quy dinh cua
Bo6 Gido duc va Dao tao vé ché do lam vigée doi vai giao vién (hién hanh la Thong
tu so 05/2025/TT-BGDBT), bao gom ca nghi phép nam theo quy dinh cua phap
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ludt lao dong; trudmg hop ¢é quy dinh méi thi thue hién theo van ban thay thé.

2.2, Thot gian nghi 1€, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua Bo Luat
lao dong, Luat Bao hiém xa hoi.

2.3. Can cir ké hoach nam hoc, quy md, dac diém, diéu kién cu thé cua timg
truong, Hiéu truong quyu dinh thoi diém nghi hé hang nam cua gido vién mot
cach hop ly theo dung quy dinh.

3. Truong hop thoi gian nghi hé va thoi gian nghi thai san cua giao vién :

3.1. Thoi gian nghi thai san theo quy dinh

3.2. Thoi gian nghi hé ngoai thoi gian nghi thai san (trude hodc sau thai gian
nghi thai san)

3.3. Truong hop thoi gian nghi he quy dinh tai diém b khoan nay it hon so
ngay nghi hang nam theo quy dinh cua bd Luat lao dong. Thoi gian dugce sap xep
linh hoat theo thoa thuan glra gido vién va Hiu truong.

3.4. Truong hgp gido vién nam dugc nghi thai san khi vo sinh con theo quy
dinh cta Luat bao hu_m xa hoi, trong thoi gian nghi ché do gido vien nam duod
tinh day du dinh murc s Liét day theo quy dinh va khong phai day bu. Trong wruong
hop thot gian nghi ché d§ thai san khi vg sinh cua gido vién nam trung vao thoi
gian nghi he thi khong duge nghi bu.

4. Thot gian nghi hang nam cua Hiéu truong, pho hiéu truong:

4.1. Thoi gian nghi hang nam cua Hi¢u trudng, Pho hidu trudng bao gom
thoi gian nghi he, thoi gian nghi €, tét va va cac ngay nghi khac theo quy dinh
cua Bo luat lao dong, LLuat Bao hiém xa hoi.

4.2. Thoi gian nghi hang nam cta Hiéu trudng, Phé hiéu trudng duge bo tri
linh hoat trong nam hoc va thoi gian nghi hé clia gido vién dé dam bao céc hoat
dong cta nha truong dién ra binh ‘thuong va bao dam hoan thanh céc nhiém vu
¢ong tac do co quan quan |y cac cép triéu tép (neu c0). Lich nghi he Hi¢u truong,
Hiéu trudng phai bao cdo co quan c¢é tham quyén quan |y hodc theo phan cép.

Diéu 9. Ché do nghi phép, nghi viée riéng, nghi khong huong luong.

I. Nghi phép hang nam (B¢ luat lao dong s6 45/2019/QHI14 ngay
20/1 If’2019, TT s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011):

I. Nguoi lao dong lam viéc du 12 thang cho mét ngudi su dung lao dong
thi du*m, nghi hanL nam, huong nguyén luong theo hop donb lao dong la: 12 ngay
lam viée doi voi ngudi lam edng viée trong didu kién binh thuong. Cirdu 05 nam
lam viéc cho mot ngudi str dung lao déng thi s ngay nghi hiang nam clia ngudi
lao dong theo quy dinh tai khoan | Piéu 113 cua Bo luat nay dugc tang thém
tuong ung 01 ngay.

1.2, D6 twong duoc thanh toan tién luong, hoac tién boi dudng cho nhirng
ngay dugc nghi phép hang nam theo phap ludt quy dinh nhung chua nghi hoac
chua nghi hét s ngay nghi hang nam do yéu cau cong viéc, co quan don vi khong
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bé tri duoc thoi gian cho can bg, cong chirc duge nghi phép theo quy dinh thi thu
truémg don vi quyét dinh viée chi tra tién boi dudng cho can bd, vién chirc nhimg
ngay chua nghi phép hang nam.

2. Nghi viéc riéng hudong nguyén luong, nghi khéng huong luong (B0 luat
lao dong so: 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019) cu the:

2.1. Nguoi lao dong duoc nghi viée riéng ma van huong nguyén luong va
phai thong bdo véi ngudi sir dung lao dong trong truong hop sau day: Két hon:
nghi 03 ngay; Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay; Cha dé, me dé, cha nuoi,
me nuéi; cha dé, me de, cha nuéi, me nuéi cia vo hodc chong; vo hoic chong;
con de, con nudi chét: nghi 03 ngay.

2. Ngudi lao dong duge nghi khong hudng luong 01 ngay va phai thong
bao VOl ngucn su dung lao dong khi 6ng ndi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi,
em rudt chét; cha hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2.3. Ngoai quy dinh trén, nguoi lao dong co thé thoa thuan véi ngudi sir dung
lao dong dé nghi khong huong luong.

Picu 10. Cac khoan chi thanh toén dich vu cong céng (dién, nudce, v¢ sinh
maoi truong...).

. Tién dién
I. Thuc hién thanh toan tién dién theo thuc té sur dung.

1.2. Dé thuc hanh tiét kiém chong lang phi yéu cau moi Can bg, vién chure.
nguoi lao dong, ngudi hoc phai chap hanh sur dung dién tiét kiém va hicu qua cu
thé nhu sau:

_ Chi bat diéu hoa trong nhitng ngay ning nong dinh diém, khi nhiét d6 ngoai
troi & ngudng trén 35 d§ C va muc chénh 1éch nhiét do trong phong di¢u hoa va
ngoai tréi nén O mirc toi da la 6-10 d6 C. Bat may lanh ¢ muc 26-27 do C. I'at
diéu hoa 10 phut trude khi hét gio ra ve,

- Tan dung t6i da nguon anh sang va nguon gio tu nhién.

- Cit han nguf‘m dién cta cac thiét bi khi khong con sir dung, giam dién chiéu
sang hanh lang cac khu nha.

- Chi thanh toén tién dién thap sang, di¢n dung cac thiét bi van phong va cic
hoat dong ngoai khoa theo thuc té trén tinh than tict kiém chung (Khong thanh
todn tién di¢n sw dung may -:i':r:u hoa trong phong hoc). Cac phong chirc nang sur
dung diéu hoa trén tinh than tiét kiém dién, chi sir dung khi vao mua néng.

- Céc t6 chuyén mén, thu vién, phong cho, phong hop va cac phong lam viéc
khac trong nha truong dung diéu hoa trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi.
Khong mo cura khi ding diéu hoa, khong su dung vao muc dich ca nhan, chi sur
dung khi lam viéc, tat diéu hoa va cdc thiét b khdng can thiét khi ra khoi phong.
Cac 1ai san, thiét bj dién ciing st dung trén tinh than lu,L kiém, sur dung dung muc
dich. Néu trudong hop nao vi pham s& giam trir truc tiép vao thu nhap tiang thém
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cua ca nhan trong nam.

- D61 vai céac 1op su dung diéu hoa can cir vao dong ho dién lap riéng timg
[op dé tinh s0 dién tiéu hao trong thang.

- Thanh toan tién nudce, vé sinh méi trudong theo thuc té, trén co so tiét kiém.
- Cac nd1 dung khac chi theo quy dinh hi¢n hanh.

* Vige theo ddi cac truong hop vi pham néu trén do truc ban, ca nhéan, Cong
doan, Ban TTND t6ng hop bdo cao lanh dao dé b phén ké toan giam trix luong,
ting thém theo quy dinh. (Mtc phat vi pham (néu ¢6) do Héi dong truong quyét
dinh).

. Tién nuoce

2

2

|. Thue hién thanh toan tién nudce theo thyuc té sur dung.

2.2. Dé thue hanh tiét kiém chéng ling phi yéu cdu mdi can bd, vién chire,
nguoi lao dong, ngudi hoc phai chap hanh sir dung nuée tiét kiém va hiéu qua cu
thé nhu sau:

- Téat cac voi nudc va van xa nudce khi khong stir dung.

- Kiém tra tinh trang ro ri nuéc thuong xuyén.

- Thanh toédn tién nuoce, vé sinh moi truong theo thue té, trén co so tict
kiém.

- Céc noi dung khac chi theo quy dinh hién hanh.

* Vigc theo ddi cac truong hop vi pham néu trén do truc ban, ¢d nhén, Cong
doan, Ban TTND tong hop bao cdo lanh dao dé bd phéan ké toan giam trir luong
ting thém theo quy dinh. (Muc phat vi pham (ncu c0) do Hoi dong truong C]Ll}rl.l
dinh).

3. Tién v¢ sinh, moi truong

Gom cac khoan chi: Chi dich vu thu gom, van chuyén va dich vu xu ly chat

thai ran sinh hoat theo quy dinh, huit bé phot, men xir 1y, phun thude mudi...: Chi
theo hoa don thue té véi diéu kién ding ding muc dich va tiét kiém chong lang

phi.

4. Chi khac

Cac khoan chi khac: Chi theo thuc té dam bao dung muc dich, nhu cau cua
don vi trén co so thue hanh tiét kiém.

Pi¢u 11. Chi vat wr van phong (van phong pham; ¢6ng cu, dung cu van
phong...).

|. Van phong pham

[.1. Chi mua van phong phdm cho Ban lanh dao, Cong doan, Doan thanh

nién, cac o truong chuyén mén, van phong, b6 phan van thu, y té, thiét bi, ké
todn: Chi theo thye té trén co s¢ thye hién tiét kiém.

Hénid & maii. =
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2. Chi in 4n va photo nhiing van ban phuc vu cho hoat dong ctia nha trudng.
Céc bd phén sir dung, quan ly cédc may photo, may in can cd y thirc trach nhi¢m
trong viéc bao quan thiét bi va sir dung tiét kiém vat tu. Khi sirdung c6 hién tugng
hong hoc phai bdo cho Ban lanh dao thong qua gidy bao hong.

Khi cép phat thyce hi¢n theo nguyén tac chung, thu kho ¢6 trach nhi¢m phat
cho cac phong ban va yéu cau ngudi dugc cap phat phai ky nhan vao s ctia ngudi
cap phat dé tranh that thoat van phong pham.

Tuyét déi khéng duoc sir dung cac cong cu lam viée nhu: méy in, giay in,
muc in ....vao viéc ca nhan.

2. Mua sam cong cu, dung cu van phong

Chi theo thuc té trén co so thue hanh tiét kiém chéng lang phi.

3. Khoén vin phong pham

Thue hién khoan van phong pham cho gido vién.

Mire khoan: 500.000 df"mgmém hoc/giao vién (chia lam 02 hoc ky).

Diéu 12. Chi thong tin, tuyén truyeén, lién lac

I. Cude phi dién thoai (khong bao gdm khoén dién thoai); thué bao dudng
dién thoai; fax phuc vu cho muc dich day - hoc va cac hoat dong chung cua nha
truong: Miurc chi theo thuc té.

- Dién thoai lién lac (may ban): Theo thuc té trén tinh than tiét kiém.

- Su dung cudce Internet: Theo thue (¢ goi cudce khoan gon trén co so tict
kiém.

2. Cude phi buu chinh.

Tang cuong tng dung CNT'T trong gui cong van, tai liéu, hinh thire gui qua
buu dién chi sir dung phuc vu cong viée cua nha truong. Muc chi theo thuc te.

3. Thué bao kénh vé tinh; thué bao cap truyén hinh; cude phi Internet; thué
duong truyén mang.

Chi chi thué bao kénh vé tinh; thué bao cap truyén hinh; cudc phi Internet;
thué duong truyén mang phuc vu cho muc dich day - hoc va cac hoat dong chung
cua nha truong: Muec chi theo thure te.

4. Tuyén truyén; quang cao

Chi tuyén truyén quang cao nhan cac ngay I& 16n, cac hoat dong tuyén tr uyén
g1ao duc cua nha truong theo nhu cau thyuc té (Bo6i dudng quay, phat tin, tién anh
va viét bai, dua tin, pano, khau hiéu... ).

5. Phim anh; an pham truyen thong; sach, bao, tap chi thu vign

5.1. Chi phim anh, an pham truyén théng: Chi phim anh, an pham truyén
thong nhén céc ngay 1é 16n, cac hoat dong tuyén truyén giao duc cua nha truong
theo nhu cau thuc té trén tinh than tiét kiém chdng lang phi.
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5.2. Chi tién sach, bao, tap chi thu vién: Mua céc loai bao Quang Ninh, Giao
duc thoi dai, Lao dong, Nhan dan, Tap chi cdng san.... 01 so dung cho ca nha
truong (bo phan thu vién chiu trach nhiém quan ly).

6. Khac
Cac khoan chi khac: Chi theo thyc té dam bao dung muc dich, nhu cau cua
don vi trén co s¢ thye hanh tiét kiém.

Pic¢u 13. Chi hoi nghi (Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017;
Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025; Nghi quyét sé 62/2025/NQ-
HDND ngay 17/07/2025).

. Chi tai liéu, van phong pham

Chi in an mua tai liéu, van phong pham phuc vu hoi nghj theo héa don thue
té, bao dam tiét kiém. Nha trudng to chirc cac hdi nghi theo quy dinh va nhu cau
thue té.

2. Chi bao cao vién, tham ludn

Chi thu lao bao cdo vién thyuc hién theo quy dinh hién hanh cta tinh Quang
Ninh vé dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, vién chirc.

Péi vai can b, gido vién, nhan vién trong nha truong ¢6 tham ludn: mirc chi
(6i da 300.000 dong/ngudi/budi.

3. Chi giai khat gitra gio

Miic chi toi da 50.000 déng/nguoi/budi.

4. Chi hd tro tién an (néu co)

Ap dung do6i voi dai bicu la khach moi khéng huong luong tir don vi, ddi voi
hoi nghi 16 chie tr 01 ngay tro 1én:

Muc chi t6i da 200.000 dong/ngudi/ngay.

5. Chi di lai, luu trd cho dai bi¢u

Chi ho tro tién di lai, tién thué phong nghi cho dai biéu la khach mai thue

hién theo quy dinh vé ché do cong téc phi hién hanh va Nghi quyét 62/2025/NO-
HDND.

6. Chi thué hoi truong, thiét bj

Chi thué hdi truong, thet bi, &m thanh, may chiéu, phong hop truc tuyén. .
theo hop dong, hoa don thuc té, bao dam tiét kiém.

7. Chi khac

Cac ]\ht}dn chi khac phuc vu hdi nghi thue hién theo thuc te bao dam ding
mue dich, tiét kigém.

8. Ho so, chimg ti
Cac khoan chi phai ¢ diy du hop dong, hoa don, chimg tir hop phap; cac
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khoan chi ndi bo phai c6 danh sach, ky nhan va tai li¢u hdi nghi theo quy dinh.
Diéu 14. Cong tac phi (Thong tu s0 40/2017/TT- BTC ngay 28/04/2017

Thong tur s -12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025; Nghi quyu s0 6”/”0"‘1”\“‘: -
HDND ngay 17/7/2025)

1. Quy dinh chung vé cong tac phi

1.1. Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nuoc,
bao gom: Chi phi di lai, phu céap luu tr, tién thué phong nghi noi dén cong tac.
cudce hanh 1y va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).

2. Théi gian duge hlrr’mg cong téc phi la thoi gian cong tac thye té theo van
ban phe duyét cua nguoi co tham quycn cur di cong tac hoédc gidy moi tham gia
doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, I&, tét theo lich trinh cdng téc, thoi gian di
duong).

1.3. Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong vice dén cudi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tu

18h dcn 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thue thanh toan khoén va thanh toan theo hoa don thuc té) toi
da bang 50% mirc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong ting cua timg doi
twong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, méy bay, 0 16 va cac phuong tién di lai khac.

2. Diéu kién dé duge thanh toan cong tac phi bao gom:

2.1. Thuc hién ding nhiém vu duoc giao.

2.2. Bugc thu trudng co quan, don vi ctr di cong tac hodc duge moi tham gia
doan cong tac.

2.3. C6 du cac ching tir dé thanh toan theo quy dinh tai quy ché nay.

3. Nhirng truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

3.1. Thai gian diéu trj, diéu dudng tai co sy té, nha diéu duéng, dudng suc.

3.2. Nhimng ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han da
duogc hudng ché do dbi véi ngudi di hoc.

3.3. Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

3.4. Nhimg ngay dugc giao nhi¢m vy thuong tri hodc biét phai tai mot dia
phuong hodic co quan khéc theo quyét dinh cta cap ¢ tham quyén.

4. Thu truong co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi cir ngudi di cong
tac (vé so luong nguoi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, su
dung kinh phi tiét kiém.

5. Tién vé may bay, tau, xe: Ngudi di cong tac chon 1 trong 2 hinh thirc thanh
toan sau:

5.1. Thanh toan theo hoa don thuc té: Thanh toan theo gid ghi trén vé, hoa
don, ching tir mua vé hgp phap theo quy dinh cua phap luat, gia vé khong bao
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gom cac chi phi dich vy khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déac biét theo
yéu cau. Chi thanh toan di véi dich vu cong cong.

5.2. Thanh toan khoan tién tur tic phuong tién di cong téc:

Trong truong hop ngudi di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km tro 1én (doi
vai cae xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khan, dac biét kho khan theo cac Quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tro Ién (ddi voi cac xa con lai) ma ty
tic bang phuong tién ¢4 nhan cia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic
phuong tién nhu sau:

- Vé xe di cong tac trong tinh (ca di va vé);

+ Khu vge Cam Pha, Van Don: 80.000 dong/ngudi/lin
+ Khu vye Tién Yén, Ba Chg, 100.000 dong/ngudi/lan;
+ Khu vue Hon Gai: 60.000 déngf nguoi/lan;

+ Khu vue Dam Ha, Binh Liéu: 80.000 dong/ngudi/lan;
+ Khu vue Quang Yén, Ubng Bi, Dong Triéu: 60.000 dong/ngudi/lan;
# Khu vire Mong Céi: 120.000 dong/ngudi/lan.

- Vé xe di cong tac cac tinh thanh phd khac:

+ Khoang céch 60 - 100km: 70.000 dong/ngudi/luot;

+ Khodng cach 100 - 140km: 100.000 dong/ngudri/luot;
+ Khodng céch 150 - 180km: 150.000 dong/ngudi/luot;
+ Khoang cach 180 - 200km: 180.000 dong/ngudi/luot;
+ Khoang céch 200 - 230km: 200.000 dong/ngudi/luot;
t Céac noi khae can cir thue té dé tinh.

6. Phu cdp cong tac phi

6.1. Phu CE':lp luu tra 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién lwong do co quan, don vi cu nguoi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bit
déu di cong tac dén khi két thac dot cong tac tro vé co quan, don vi (bao gom thoi
gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac). Muce phu cap luu tri dé
chi tra cho nguoi di cong tae qua dém 300.000 dongngay.

6.2. Phu cﬁp luu tri cOng tac trong ngay

6.2.1. Péi tuong ap dung: Céan bé, gido vién, nhan vién cia Truong THPT
Hoanh Bo dugc cur di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), khong phat sinh
luu tri qua dém

Nguoi di cong tac dugc huong phu cdp luu tra néu dap tng dugc ca 3 diéu
kién sau:
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- Khoang cach tir noi lam vié¢c dén noi cong tac tir 10 km dén 30 km:

- C6 thoi gian lam viée va di chuyén thuc té tir 4 gio tro [én:

- Co giay ctr di cong tac hoac nhiém vu duge giao, cé xac nhén thue hi¢n
nhiém vu.

6.2.3. Mrc chi phu cép luu tri:

- Tur 4 gio dén dudi 6 gio: huong 50% mire phu cap luu tri, trong duong
60.000 dong/ngudi/ngay;

- Tir 6 gior tré 18n: hudng 100% mic phuy cap luu trd, tvong duong 120.000
dong/ngudi/ngay (Can ctr Dicu 6 Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
ctia BO Tai chinh stra déi, bd sung Thong tu s6 40/2017/TT-BTC; Nghi quyét so
62/2025/NQ-HDND ngay 17/7/2025 cua HDND tinh Quang Ninh quy dinh muc
chi cong tac phi, chi hoi nghi trén dia ban tinh; Can ¢t tinh hinh thuc (¢ va kha
ning cén d6i kinh phi cua Nha truong).

6.3. Can bd, céng chire, vién chirc va ngudi lao dong & dat I1en duge cur di
cong tac lam nhiém vu trén blen dao thi duoc huong mic phu cap luu tri 1a
400.000 dong/nglrmmgay thuce té di blcn dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viée trén bién, dao, nhiing ngay di, vé trén b:cn dao). Truong hop mot s6 nganh
dac thu da dugec cap cd tham quyen quy dinh vé che dd khi di cong tac trén bién.
dao thi duoc chon ché dé quy dinh cao nhat (phu cap luu tra hodc chi boi duéng)
dé chi tra cho ngudi di cong tac”.

6.4. Dbi vai truong hop can b, vién chire phai thuong xuycn di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang thi dugc thanh toén khoan tién ho tro giri xe, xing xc
theo mtre 700.000 dong/ngudi/.

7. Tién thué phong ngu
- Nguyén téc thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac: Vién chue
va nguoi lao dong duge co quan, don vi cu di cong, tac khi phat sinh vigc thue

phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo hinh
thirc khoan:

+ Thanh phd truc thude trung vong: 600.000 dong/dém:;
+ C4c noi con lai: 500.000 dong/dém .

- Trudmg hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong téc bé tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khéng dugc thanh toén tién
ﬂmc phona ngm Truong hop phat hién nguoi di cong tac da duoce co quan, don

i noi dén cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co
quan don vj cur di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac
phai nop lai sb tién da duge thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai b xu
ly ky luat theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chire, vién chire va ngudi
lao dong.

Piéu 15. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac)
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Chi thué phuong tién van chuyén, thué lao dong trong nudéce, thué dao tao lai
can bo, chi phi thué muon khéc...: Chi theo thuc té khi ¢é nhiém vu phat sinh
dam bao ding muc dich, nhu cau cua don vi trén co so thyc hanh tiet kiém.

. A . W ~ - A s y A ¥ -

Diéu 16. Chi suwra chita, mua sam, duy tu tai san phuc vy c¢ong tac chuyén
mon va ¢o so ha tang

- Nguyén tac chung: Chi sua chira, bao tri, duy tu tai san, trang th:et bi, co
sO vat chat ctia nha trudng (bao gom: nha ctra, cong trinh, hé thong dién, cap thoat
nude, thiét bi cong nghé théng tin, thlet bi day hoc, tai san van phong va cac tai
san khéc) duoce thue hién theo nhu cau thue té, dam bao ding muc dich, tiét kiém,
hi¢u qua.

- Chi mua sam, stra chira tai san: Viéc mua sam, stra chira tai san cong bang
nguodn ngan sach nha nudc cap va cac nguon thu hgp phap cua don vi (néu co)
thuc hién theo quy dinh cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong 2017 va cac van
ban hudng dan hién hanh; dong thoi tuan thu Quy ché quan ly, sir dung tai san
c¢Ong cua nha truong.

- Quan ly va trach nhiém su dung tai san: Cac by phan, ¢a nhan dugce giao
quan ly, su dung tai san co trach nhiém bao quan, su dung ding muc dich, hi¢u
qua; truong hop lam mat, hu hong do nguyén nhan chu quan phai boi thuong theo
quy dinh.

- T6 chtrc thye hién: Viéc sira chira, bao tri, mua sam tai san thuc hién theo
ding trinh ty, thu tuc da duge quy dinh tai Quy cheé quan ly, sir dung tai san cong
cua nha truong va cac quy dinh phap luét ¢o lién quan.

Di¢u 17. Mua sam tai san phuc vu cong tac chuyén mon.

- Nguyén tiac mua sam: Viéc mua sam tai san phuc vu cong tac chuyén mon
va hoat dong cua nha truong dugc thue hién trén co so nhu cédu thuc té, trong
pham vi du toan dugce giao, bao dam ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua.

- Tham quyén quyt.l dinh: Hi¢u truong xem xét, quyét dinh viée mua sam Lai

san theo tham quyén, trén co so dé xudt clia cac bo phan va kha nang can doi
nguon kinh phi cua don vi.

- T6 chire thye hién: Viéc mua sam tai san thye hién theo quy dinh cta Luat
Quan ly, sur dung tai san cong, phap luat vé dau thau va cac quy dinh hién hanh;
dong thoi tudn thu Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong clia nha trudng.

Picu 18. Chi phi nghiép vu chuyén mén.

I. Chi mua hang hoa, vat tu

Chi mua hang héa, vat tu phuc vu cdng tac chuyén moén duge thyc hién theo
nhu cdu thue té, trong pham vi du toan dugc giao va ng:,uon kinh phi hop phép cua

don vi; bao dam ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua va day du hoa don, ching tit

theo quy dinh cua phap luat.

2. Dong phuc, trang phuc; bao hg lao dong
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2.1. Chi trang phuc gido vién GDTC, GD QP&AN

Thyre hién theo quy dinh tai Quyét dinh 51/2012/QD-TTg va cac van ban
huong dan hién hanh.

Mire chi can cir so lugng, tiéu chuan trang phuc duge huong theo quy dinh:
thue hién thanh toan theo hoa don, ching tir hop phap va trong pham vi du toan
dugc giao.

2.2. Ché d trang phuc:

- Doi véi gido vién day chuyén trach mon GDTC: 02 bo quén ao thé duc dai
tavfnamlngum 04 4o thé¢ duc ngan tay/ nam /nguoi; 04 doi tat/ nim /nguoi; 02
doi gidy thé thao/nam/nguoi.

- Déi voi giao vién chuyén trach GD QP&AN: Nam dau tién C'lp 01 bo trang
phuc xuan he, 01 bo trang phuc thu dong, 01 bo trang phuc da chlen kiéu dang
GDQP&AN, day lung, mii ké-pi, mii cimg, mil mém, gidy da, gidy vai, bit tat;
Nam thir hai trg di: 01 b trang phuc thu dong hoac 01 b trang phuc xuan he,
gidy, mi, day lung, bit tat; Trang phuc da chién 3 nam cap 01 lan ké tir nam dau
tién.

- Trang phuc do Vi¢t Nam san xuat, phu hop véi khi hdu tng vang mién,
dam bao tinh tham my.

- Giao cho nhom gido vién bo mon GDTC, GD QP&AN tu mua trang phuc
dam bao yéu cau vé ché do trang phuc theo quy dinh hién hanh.

2.3. Chi trang phuc giao trong luc lugng dan quan tu v¢ tai cho cua tr rong
(Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/06/2020;) Chi liy hoa don theo thue té so
trang phuc dugc huong theo quy dinh. (theo quy dinh trang phuc cua luc lugng
déan quan ty v¢).

3. Chi mua bao h¢ lao dong cho bao v¢€, lao cong: Mbi nam trang bi 01 bo
bao ho lao dong. Murc chi khong qua 500.000 dong/ nguoi
4. Chi phi hoat dong nghi¢p vu chuyén nganh

4.1. Chi chuan bi, t6 chirc, tham du céc ky thi, cude thi, héi thi (Nghi quyét
07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022; Vin ban 2686/SGDPT-KHTC ngay
02/10/2025).

- Doi tugng ap dung: Cac 16 chirc, 16 chuyén moén, van phong, cd nhin duroe
giao thuc hién nhiém vu hodc dugc cur tham gia céac ky thi, cuge thi, hoi thi tai
Diéu 1 Nghi quyét s6 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022.

- N§i dung chi, murc chi:

+ Chi theo thuc té dé chuan bi, to chue, tham dyr cac cudce thi, hoi thi: Thue
dia diém khai mac, té chirc thi, bé mac, long két; thué dia diém tap luyén, thuc
nghiém dé tham du cudc thi, hoi thi cap trén; thué phuong ti¢n vén Lhmm
Thu¢/mua trang phuc, dyng cu, thiét bi; Mua van phong pham, vat tu, in an tai
lidu, vat pham khen thuong.
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- Chi mua van phong pham, 4n pham, gidy thi, gidy nhap, gidy tric nghiém
theo thue té.

- Chi thué méy phat dién, dau chay may phat dién theo thue té.
- Chi mua nudc udng cho nhimg nguc‘:ri tham gia Hoi dong thi, Piém thi (Lanh

dao, thanh tra, thu ky can b coi thi, giam sat, ky thudt vién, phuc vy, bao v¢,
cong an, nhan vién y té ...): muc chi toi da: 20.000 dong/ngay/ngudi.

- Chi mua nudc uéng cho hge sinh: Téi da: 5.000 déng/ngay/hoc sinh
- Chi mua thude y té cho hoc sinh: Téi da: 3.000 dong/dot thi/hoc sinh

+ Chi tién cong, tién boi dudng cho nguoi to chire, nguoi tham du thi, chuyén
gia, huan luyén vién, nguoi quan ly, hudng dan, bao trg; chi thuong cho hoc sinh
doat giai/ huy chuong tai héi thi danh cho hoc sinh mac chi nhu sau:

Cac ky thi Tt nghiép THPT, thi thir THPT, tuyén sinh vao 1op 10 THPT:
Chi theo quy dinh tai Nghi quyét 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022.

Céc ky thi, cude thi, hoi thi cap truong: Khong qua 60% mure chi doi vai cap
tinh. Riéng Giao vién quan ly, hudng dan t6 chire dong dién, dleu hanh, xcp chir,
up hinh, chuong trinh ngh¢ thudt; nhén vién phuc vu, y té, bao vé (néu ¢o):
200.000 dong/ngay.

Luyen wap, tham du cuge thi, héi thi cap trén: Khong qua 60% muc chi doi
voi cap tinh. Riéng Gido vién quan ly, huéng dan to chirc dong dién, d:eu hanh,
xép chir, xep hinh, chuong trinh nghé thuat; nhan vién phuc vu, y té, bao vé:
200.000 dbng/ngay.

- Hoi thi giao vién day gioi Ldp co 80, gido vién chu nhi¢m gioi L.dp CO SO
Mire chi tdi da bang 60% mire chi Hoi thi danh cho gido vién cép tinh, tuy theo
kinh phi c¢ta don vi, do Hi¢u truong quyel dinh.

- Céc Hoi thi thé duc, thé thao, van ngh¢ danh cho hoc sinh: Héi khoe Phu
Déng, Gial dién kinh, Giai di¢u tuoi hong, cac Hoi thi TDTT, van nghé .... do
thanh phu, tinh, nganh 16 chire. Muec chi i da bang 60% tuong Umg véi muc chi
cip cum, phuong, tinh.

- Can cu vao tinh hinh thuc té, Hiéu truong quvel dinh s6 ngay tap luyén dé
chuan bi cho thi déu, nhung t6i da khéng qua 10 budi tap luyén/cudc thi.

- Hoi thi, cudce thi vé TDTT, vin nghe ... Cap truong mure chi t6i da bang
50% cap cum, phuong.

- Ngoai ra cac ndi dung chi can thiét khac theo yéu cau ctia cong tac 16 chirc
cugc thi, héi thi dugc thyce hién theo quy dinh cua phap luit hién hanh.

+ Dé chufin bj tét cho céac ky thi tét nghiép THPT, tuyén sinh vao lop 10
THPT nha truong chi cho nguoi ké don ban ghé, vé sinh phong thi/budi thi theo
yéu cau cua ky thi (trudce khi thi va sau khi két thuc ky thi tra lai hién trang) 80.000
dong/phong/ budi thi.
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+ Chi hd tro tién tau xe di va vé cho nguoi tham dur thi, khai mac, bé mac
cac ky thi, cudc thi, hoi thi (neu cd): Mirc thanh toan bang dinh mirc tai khoan 5
diéu 14.

+ Chi hd trg tién an cho nguoi tham du thi, khai mac, bé mac cac ky thi, cuoc
thi, hoi thi (néu ¢6): Muc thanh todn bing 50% dinh mic tai khoan 6 diéu 14.

+ Chi hd trg thué phong ngu cho nguoi tham du thi, khai mac, bé mac cac
ky thi, cugc thi, hoi thi (néu ¢6): Mc thanh toan biang 50 % dinh mic tai khoan
7 diéu 14.

~+Khoan chi tién anh thé cho ngudi tham dur thi (néu co): Khong qua 40.000

dong/ nguoi.

- Chi tién kham stc khoe cho nguoi tham dy thi, huén luyén vién, nguoi
quan ly, hudng dan, bao trg (theo yéu cau cua ky thi): Theo thuc té.

+ Cac ndi dung can thiét khéc theo yéu cau cta cong tac to chire ky thi, cuoc
thi, hoi thi dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

- Théi gian tap luyén va thi déu: Cap tinh: Khong qua 15 ngay; Cap
phuong/xa: Khong qua 10 ngay.

4.2. Chi hoat déng chuyén dé, ngoai khoa cua céc t6, nhém. Tong chi khéng
qua 5.000.000 dong/T6 chuyén mén/ nam hoe. Tuy theo ‘quy mo cua tung hoat

dong ctia 16 chuyén moén ma Hiéu truong nha trudng quyét dinh. Miic chi cu thé
nhu sau:

- Chi tién bdo cao vién i da 300.000 dong/bao cao/chuyén dé.
- Chi tién phé t6 (Theo thuc té)
- Chi tién nude udng: toi da 15.000 dong/ngudi/cude to chire chuyén do

~ 4.3. Chi cong tac dao tao, boi dudng; tham gia hoi nghi, tap huan, cap nha
kién thirc, k¥ nang nghiép vu (Thyc hi¢n theo Thong tu 100/2025/TT-BTC cua
Bo Tai chinh).
- Nguén kinh phi thuc hién: tir ngan sach duoc giao va cac nguon tai chinh
hop phap khac cua don vi.
- Nguyén thc: Thuc hién chi theo ké hoach dao tao, bdi duding duoc cap co
tham quyén phé duyét hodc do Hiéu truong quyét dinh; Bao dam dung déi tuong,
ding muc dich, tiét kiém, hiéu qua, gan véi nhiém vu giang day va quan ly nha

truomg; Khong chi trung 1ap; khong thanh toan ddi vai cac khoan da duoc co so
dao tao hoac don vi khac chi tra.

- Déi tugng thanh toan:

+ Vién chue, nguoi lao dong dugc ctr di dao tao, boi dudng, tap huan theo
quyét dinh cua cap c6 thim quyen hodc ctia Hiéu truong;

+ Pang vién duge cr di hoe Cao cap, Trung cap 1y luan chinh tri;
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+ Can b, gido vién, nhan vién tham gia céc 16p boi dudng do nha trudng to
chire hodc phoi hop t6 chir;

+ Khong thanh toan doi voi trudong hop di hoc theo nhu cau ca nhan khong
dugc nha truong cu.

- NoI dung va muec chi:

+ Cir di hoe céc 16p boi dudng, tdp huén do Bo GD&DT, S¢ GD&DT, dia
phuong triéu tap hodc theo ké hoach nganh.

» Hoc phi, 1€ phi, tai li¢u bit budc: Thanh toan 100% theo thong béo cua co
s dao tao (¢o hoa don hop 1¢);

« Chi phi di lai, luu trd, tién an: Thyc hién theo ché dé cong tac phi hién
hanh;

Khong thanh toan céac khoan ngoai quy dinh.

- Cur di hoe cac 16p bodi dudng theo yéu cau clia nha trurdng:

» Hoc phi, 1€ phi: Thanh toan theo thuc té, phu hop kha nang tai chinh;

» Chi phi di lai, luu tru, tién an: Thuc hién theo ché do cong tac phi hién
hanh;

Hiéu trudng quyét dinh mue chi cu thé timg trudong hop.

- Dao tao dai hoc, sau dai hoc (khong thugc dién dugc ngan sach nha nuoc
ho trg theo quy dinh khac):

+ Piéu kién: Phu hgp chuyén mon, vj tri viée lam; Puoe Hiédu trudng dong
v bang van ban;

+ Mire hd trg: toi da 10.000.000 dong/ngudi/khéa hoe; Khong hd tro céc
khoan chi phi khac.

- T6 chirc 16p bbi dudng tai truong hodc phéi hop t6 chie:

t Chi giang vién, bao céo vién: T6i da 2.000.000 dﬁng/ngubi/buéi;

+ Chi phuc vu lop hoc: Nude uéng: t6i da 15.000 déng/nguﬁi/buéi; Tai liéu,
van phong pham: theo thuc té; Chi thué héi truong, thiét bi, nén tang so: Theo hop
dong, ching tur hgp phap;

- Chi phuc vu chuyén moén, nghién ciru khoa hoc

+ Chi dé tai nghién clru khoa hoc: thyc hién theo huéng dan cua cép ¢ tham
quyeén;

+ Truong hop chua cé quy dinh cu thé, Hiéu truong cdn cir néi dung, quy
mo, hiéu qua cua dé tai va kha nang tai chinh cua don vi dé quyét dinh muc ho
trg, trong pham vi du toan dugc giao, nhung khong qua 5.000.000 dong/dé tai;

VNS a®m/ou
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+ Chi mua séch, tai li¢u, gido trinh, thiét bi, vat tu thi nghiém, dung cu phuc
vu chuyén mén: thue hién theo nhu cau thuc té, ding quy dinh vé mua sam. quan
ly va stir dung tai san cong.

- Chi hoat dong quoc phong, an ninh, phong chay chira chay

t Boi dudng luyén tap tu vé, hoi thao: Hiéu truong can cur ndi dung, thoi
gian luycn tap va kha nang tai chinh cua don vi dé quyét dinh mure chi cu thé trong
pham vi du toan duogc giao, nhung khong qua 200.000 dong/ngudi/dot:

+ Tham gia tap huén, cap chimg chi nghiép vu phong chay chira chay: thanh
toan theo théng bao cua don vi to chure hoac hop don;:, dao tao; truong hop khong
¢6 hop dong, Hiéu trudng quyét dinh mic chi cu thé, nhung khéng qua 500.000
dong/ngudi/khoa;

_ + Truong hop don vi t6 chire thu kinh phi: thanh toan theo thong bao va co
day du chimg tir hop phap theo quy dinh.

- Chi hé trg bién soan tai liéu, hoc lidu boi dudng: Ap dung doi vor tai licu
phuc vu sinh hoat chuyén mén, tap huan ndi b, boi dudng gido vién; viéc thuc
hién phai ¢6 quyét dinh giao nhiém vu cua Hi¢u truong.

+ N@i dung chi gom: viét tai li¢u, bién tap, tham dinh tai li¢u;

+ Mrc chi: Hiéu truong can ctr khoi lugng cong viée. chat lugng tai licu va
kha nang tai chinh cua don vi dé quyét dinh mure chi cu thé trong pham vi du toan
duogc giao;

~ Mirc hd trg t6i da: Viét tai liéu: 25.000 dong/trang chuan; Bién tap: 15.000
dong/trang; Tham dinh: 10.000 dong/trang;

Viée thanh todn can cir so trang thuc t¢, san pham nghiém thu va day du ha
so hop phap theo quy dinh.

- Chi chuyen doi s6 trong dao tao, boi dudng: Chi hd trg xdy dung bai giang
dién tir, hoc liéu s6; chi hd tro quay, bién  tap video bai giang; chi hd tro s6 hoa tai
li¢u, xay dung ngén hang céu hoi; chi ho tro mua, thué phan mém, nén tang hoc
truc tuyen, tai khoan phuc vy dao tao, boi dudng; chi ho trg 6 chire cac lop boi
dudng truc tuyen (duong truycn hé thong, ky thuat...).

+ Murc chi hd tro: xdy dung bai giang dién tir, hoe lidu so toi da 500.000
dong/san pham; quay, bién tap video bai giang t6i da 1.000.000 dong/S'in pham;
sO hoa tai licu, ngan hang ciu hoi t6i da 30.000 dong/trang chuan: cic ndi dung
khac thanh toan theo thue té phat sinh, phti hop kha ning tai chinh cta don vi.

+ Vigc chi thuc hién theo Théng tu 100/2025/TT-BTC va cac quy dinh cua
phap ludt vé ng dung cong nghé thong tin. Hiéu truong quyét dinh murc chi cu
thé can ctr khéi luong cong viée, yéu cau k¥ thuat, chat luong san pham va trong
pham vi du toan dugc giao.
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+ Viéc thanh toan phai ¢6 day du quyét dinh giao nhiém vu, san pham hoan
thanh, bién ban nghiém thu xac nhéan khoi lugng va cac héa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh (dbi vai trurong hop thué dich vu).

- Cdc khoan chi khac lién quan:

t Chi dich vu ddo tao, chi phi bat budc phai tra cho co s& dao tao: theo hoa
don hoac hop dong;

+ Chi ho tro tai liéu hoc tap bat budc: theo thuc t& (Sau khi hoc xong phai
nhap tai licu da mua vé thu vién cua truong)

Cac khoan chi phai c6 ddy du ching tir hop phap theo quy dinh.
- Quy dinh chung

+ Khéng quy dinh mire khoan riéng cho tién an, tién nghi ma thuc hién theo
ché dg cong tac phi hién hanh;

+ Khong thanh toan déi voi: Céc khoan da dugce co so dao tao hodc don vi
khac chi tra; Cac 16p hoc da bao gom chi phi trong hoc phi; Truong hop khong co
quyct dinh cur di hoc hoac khong du ching tir hop 1¢;

+ Cac mirc chi néu trén la muc chi néi bg cua don vi, ap dung trong Quy ché
chi tiéu ndi bd, khéng phai dinh murc chi ngén sach nha nudc. Cac khoan chi phai
trong pham vi du toan dugc giao; Hiéu truong quyél dinh muc chi cu thé theo
trng truong hop.

- Trach nhiém va cam két: Nguoi duge cir di dao tao, boi dudng phai tham
gia day du, bdo cdo két qua, trién khai noi dung di hoc trong t6/nhom chuyén
mon; Truong hgp khong hoan thanh khoa hoc hodc khéng thue hién nhiém vu sau
ddo tao thi phai hoan tra kinh phi da dugc ho trg theo quy dinh cua nha truong,

4.4. Chi cho hd tro 6n luyén hoc sinh gidi.
- 10 trg kinh phi photo tai liéu 6n luyén doi tuyén hoc sinh gioi thi cép tinh
tai liéu tinh: 1.000.000 dong/moén/nam hoc.

- Chi hé trg hudéng din hoc sinh tham gla cac hoat dong cap cum, phuong,
cip tinh khéng qua 3.000.000 dong/lan, tiy vao tinh hinh thyc t€ tai don vi.

4.5. Chi cho cong tac chuyén déi so.

- Chi cho cong tac chuyén doi s6 trong quan ly va day hoc duge thue hién
trén co 6 nhu cau thyc t&, trong pham vi dy toan dugc g giao va nguon kinh phi
hop phap cia don vi; bao dam tiét kiém, hi¢u qua, ding muc dich va day du hoa
don, chimg tir theo quy dinh.

- N6i dung chi gom:

+ Chi mua sam, nang cap, thay thé thiét bj cong ngh¢ thong tin phuc vu quan
ly va day hoc (may tinh, may tinh xach tay, thiét bi mang, 6 cimg, SSD va cac
linh kién thay thé...): mirc chi khong qué 50.000.000 dong/nam.

m | r
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+ Chi lap dat, nang cap ha tang cong ng.,hc thong tin (hé thong Wifi, mang
ndi b, duong truyén, thiét bi két ndi tai cac phong hoc, khu hi¢u bo, vin
phong...): muc chi khong qua 85.000.000 dong/nam.

+ Chi thue, mua phan mém va dich vu phuc vu chuyen doi so (nen tang quan
ly nha truong, phan mém ké toan, thu vién, quan ly thiét bi, chdm tric nghiém,
website, phan mém diét vi rit va cac nén tang so khac): mirc chi khong qua

100.000.000 dong/nam.
+ Chi boi dudng, tap huén nang cao nang luc chuyén dbi s6 cho can bd, gido
vién, nhan vién (bao gom t6 chuc tap huan ndi bo, moi bao cdo vién, thué chuyén
1a...): mic chi khong qua 50.000.000 dong/nam.

Viée td chire thue hién cac néi dung chuyén doi s6 phai bao dam phu hop
vai ké hoach chuyén déi sé cua nha truong, tuan thu quy dinh cua phap luat ve
quan ly tai chinh, tai san cong va cac quy dinh co lién quan. Truong hop co quy
dinh moi thi thuce hién theo van ban thay thé.,

4.6. Chi céc hoat dong hd trg khéc.

- Chi 115_ trog hoat dong, dai hoi dinh ky CL:la t6 churc Cong doan: khong qua
10.000.000 dong/nam, tuy vao tinh hinh thyc té tai chinh tai don vi.

- Chi ho tro hoat dong, dai hoi dinh ky cua td chire Poan thanh nién: khong
qua 10.000.000 dong/nam, tuy vao tinh hinh thuc té tai chinh tai don vi.

- Chi hd tro tham gia cac cude thi khac cap cum, phudng, cap tinh chi khong
qua 5.000.000 dong, tuy vao tinh hinh thue té tai chinh tai don vi.

Picu 19. Chi khac

I. Chi cac khoan phi va I¢ phi: Thuc hign chi cac khoan phi va I¢ phi theo
quy dinh.

2. Chi bao hiém tai san va phuong tién: Chi theo thyc té khi co nhiém vu
phat sinh dam bao ding muc dich, nhu cau cua don vi trén co so thuc hanh tiét
kiém, dam bao thu tuc theo quy dinh.

~3.Chitiép khach (Théng tu'so 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018; Thong tr
sO 54/2021/TT-BTC ngay 06/07/2021; Nghi quyét s6 189/NQ-HDND ngay
30/7/2019).

- Chi chi cho déi tugng khong huong luong. Mire chi theo hdi nghi khong
qua 200.000d/suat.

3.1. Chi giai khat: Mire chi 30.000 dong/budi (nira ngay)/nguéi.

3.2. Chi moi com:

- Mirc chi moi com 300.000 dong/suat (da bao gom do udng) cho khach gom:
dai biéu cap Bg, co quan ngang bd, cac Cuc, Vu va tuong duong;

- Mite chi mdi com: 200.000 dong/suat (da bao gom do Lmnu] Cap trén dén
lam viéc, kiém tra; cac don vi dén lién hé cong tac, cac don vi dén du cac hai nghi.
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hot thao chuyén mon, nghiép vu, cac truong ban dén giao luu hoc hoi chuyén
mon...(Khong thanh toan cho cac doi tugng dén lam viéc voi muc dich céd nhén).

4. Chi cac khoan khac:

4.1. Chi mua gidy vé sinh, d6 dung vé sinh, .... chi theo thuc & phat sinh
nhung khong qua 5.000.000 dong/thang.

4.2. Céc ndi dung chi khac phat sinh (néu ¢6) chi theo thuc té trong diéu kién
nguon kinh phi cua don vi vai tinh than tiét kiém va hiéu qua.

Piéu 20. Chi hd trg hoat déng cia céc t6 chirc Pang, doan thé.

Cdc ndi dung chi hé tro hoat dong cua cac 10 chirc Pang, doan thé: Tuy theo
tinh hinh thye t¢ ma thu truong don vi quyét dinh dam bao ding muc dich, nhu
ciu cta don vi trén co s6 thue hanh tiét kiém.

Diéu 21. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy

(Thyc hién theo Diéu 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP)

I. Trich lap cac quy

Can cir chénh léch thu lon hon chi (sau khi da thuc hién nghia vu vl Nha
nudc), don vi thue hién trich lap cac quy nhu sau:

1.1. Quy phat trién hoat dong su nghiép

Trich lap 10%.

1.2. Quy bd sung thu nhap

Trich 1ap 55% dé chi thu nhap ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong.

1.3. Quy khen thuong va Quy phuc loi

Trich lap 35%, trong do:

- Quy khen thuong: 15%

- Quy phac loi: 20%

Téng murc trich hai quy khéng vugt qua 1,5 théng tién luong, tién cong thuc
hién trong nam.

1.4. Cac quy khac

Thuc hién theo quy dinh cua phap luat (néu c6).

|.5. Nguyén téc diéu chinh

Can cir tinh hinh tai chinh thue &, Hiéu trudng quyét dinh diéu chinh ty 1¢
trich 1dp cac quy cho phu hop, bao dam ding quy dinh cua phap luat; vigc diéu
chinh thong qua bao cao Hai dong truong va duge cong khai trong don vi.

1.6. Phan con lai

Ph_ﬁn chénh Igch thu 16n hon chi con lai (néu ¢6) sau khi trich lap cc quy
dugce bo sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.
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2. Quy dinh sur dung cac quy.
2.1. Quy phit trién hoat dong su nghiép

Quy phat trién hoat dong su nghiép duoc str dung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh 60/2021/ND-CP da dugc stra doi. bo sung tai Nghi dinh
111/2025/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Chi dau tr xay dung, cai tao, nang cap, bao dudng, sura chira co so vat chat:

- Chi mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc phuc vu hoat dong cua
nha truong;

- Chi phat trién ndang luc hoat dong su nghiép; trng dung tién bo khoa hoc,
cong nghé trong quan ly va giang day;

- Chi dao tao, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p vu cho cin
bo, gido vién, nhan vién;

- Chi mua ban quyén tai liéu, chuong trinh, phan mém phuc vu hoat dong
chuyén mon;

- Chi thu hat, dao tao, phat trién nguon nhén luc;

- Chi gop von lién doanh, lién ket dé to chic hoat dong dich vu sur nghiép
cong theo quy dinh cua phap luat (néu co);

- Cac khoan chi khac phuc vu phat trién hoat déng su nghiép theo quy dinh
cua phap luat va Quy ché chi tiéu ngi bo cua don vi.

Viée st dung Quy phat trien hoat dong su nghiép dé d:iu tu xay dung, mua
sam, stra chira tai san phai tuan thu quy dinh cua phap luat vé dau tu cong, dau
thau, quan ly, sir dung tai san cong va cac quy dinh phap luat co lién quan.

2.2. Quy bo sung thu nhép va chi thu nhép tiang thém:

- Dé chi bé sung thu nhdp cho nguoi lao dong trong nam va du phong chi bo
sung thu nhédp cho nguoi lao dong nam sau trong truong hop ngudn thu nhap bi
giam. Viéc chi bo sung thu nhap cho nguoi lao dong trong don vi duoc thuce hién
thco nguyén tac gan vai so lugng, chat lugng va hiéu qua cong tac.

Céan cir vao nguon kinh phi tiét kiém duge trong nam, Hi¢u truong quyct
dinh chi tra thu nhap tang thém cho nguoi lao dong nham dong vién kip thoi ngudi
lao dong phan dau hoan thanh nhiém vu dugc giao trong nam. Xét mace chi luong
tang thém gén vaoi cac tiéu chi gom:

+ Hiéu suat cong tdc cta timg can bé vién chirc dugc binh bau gan voi chat
lwong va hiéu qua cong viéc duogc giao.

t Ca nhan c¢o hiéu suat cong tac cao.

+ Ca nhan luén tiét kiém chong lang phi trong viéc su dung va quan ly tai
san cong trong don vi....

+ Ca nhan kiém nhiém nhi¢u nhiém vu ngoai vi tri viée lam.
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+ C4 nhan ¢6 nhiéu thanh tich néi i khac.

Hoi déng can clr xét mic binh bau dé tra thu nhap tang thém tuong (g voi
ng loai ( A,B,C,D). Quy thu nhép tang thém khong qua 01 lan quy tién luong
ngach, bac, chic vu va cac khoan phu cap luong do nha nudc quy dinh.

S6 tién dugce chia thu nhap tang thém nhu sau:

Mutc chi thu nhap tang thém: Két qua phan loai cudi ndm thye hién theo quy
ché thi dua cua nha truong, duge Hoi dong thi dua khen thuong xép loai theo mire
A, B, C, D tuong g hé s6 dugce xét nhu sau:

+ Mirc A (Hoan thanh xudt sac nhiém vu): Huong hé sd 1,4
+ Mite B (Hoan thanh t6t nhiém vy): Hudng hé s6 1,2
1+ Mire C (Hoan thanh niém vu): Hudng hé s 1,0

+ Murc D( khong hoan lhanh nhlcm vu): Huong hé so: 0

Cach tinh thu nhép ting thém:
+ Pinh mire = Tong quy TNTT ( 1a tong tat ca hé s0 tang thém cta CB, GV,
NV toan truong) |
: “Tién TNTT cia | ci nhian= (Dinh mire) x (H¢ s6 duge xét)

- Tmn thu nhép tang thém dugc ap dung déi véi cac truong hop lam thue &
trong don vi.
- Tién thu nhép ting thém khéng 4p dung d6i vai cac truong hop sau:

v Thoi gian nghi 6m dau, khong huong luong lién tuc mot thang tro lén.

t Thoi gian can bo, vien chire nght huong thai san.

+ Cdn bg, vién chice khong hoan thanh nhiém vu.

+ Gido vién, nhan vién hop dong khong co trong bién ché quy luong cua
cap eo tham quven giao.

- Riéng doi vii ca nhdn vi pham trong viée su dung khong ding quy dinh
tal san cong nhwe: Co hanh vi pha hoai tai san, dung tai san khong ding muc dich
lam mat, hong khong béi thuomg; sw dung dich vu cong nhu dién, nuoc ....bua
bdi dan dén chi phi cua don vi phai tra nha cung cdp cao gay anh huong den kinh

phi chi thuong xuyén va tiét kiém cuoi nam cia don vj bj giam st (cuoi nam hoi
dong can cir vao tinh trang vi pham nding, nhe cua cda nhan dé xét mire thi dua).

- Kcl qua tinh thu nhép tang thém cho ca nhan can cl bién ban xét hop x¢t
thi dua tong hop trong nam (tinh theo nam tai chinh), bang thi dua, quyét dinh ctia
thu truong don vi.

2.3. Quy khen thuong va Quy phuc loi

Viée str dung Qu¥ khen thudng va Quy phuc loi thue hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh 60/2021/ND-CP da dugc sira ddi, bo sung tai Nghi

BT e AT
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dinh 111/2025/ND-CP.
a) Quy khen thudng

Dung dé thuong cuoi ndm hodc theo ndm hoc doi voi cac danh hi¢u thi dua:
khen thuong dot xuat cho tap thé, ca nhan co thanh tich.

b) Qu¥ phuc lgi

Diing dé chi cac hoat dong phc loi tap thé; trg cap khé khan; hiéu, hy; hd
trg nguoi lao dong; hoat dong xa hdi, tir thién va cac khoan chi khac theo quy
dinh.

¢) Mtrc chi cu thé

- Nguyén tic: Thue hién trén co so phu hgp tinh hinh tai chinh cua don vi;
Hicu trorong quyét dinh mure chi cu the; Cac mure dudi day la muc chi trong dicu
ki¢n binh thuong, o6 thé dicu chinh theo kha nang nguon tai chinh.

- Noi dung chi

+ Trog cép kho khan dot xuét (hoa hoan, tai nan, bénh hiém nghéo): 5.000.000
dong/lan

+ Chi hiéu:

(1) Tir than phu mau, vo/chong, con cua CB-GV-NV: 1.000.000 dong/lan +
01 vong hoa

(2) CB-GV-NV da nghi huu: 500.000 dong/lan + 01 vong hoa

(3) Cac truong hop khac ¢6 lién quan: 500.000 dong/lan + 01 vong hoa

(4) Truomg hop nhiéu ngudi cung cong tac tai truong c6 quan hé gia dinh:
dugc huong theo tirng doi tugng

+ Chi hy: 1.000.000 dong/ngurdi/lan

+ Chi Tét Nguyén dan: 2.000.000 dng/ngudi (tiy theo tinh hinh tai chinh
ctua don vi)

+ Chi céc ngay 1¢ (Gid T6 Hing Vuong, 30/4 — 1/5, 2/9, Tét Duong lich):
2.000.000 dong/ngudi/lan (tiy theo tinh hinh tai chinh cta don vi)

+ Chi ngay Nha giao Viét Nam 20/11:

2.000.000 déng/nguoi (tiy theo tinh hinh tai chinh cia don vi)

+ Chi chia tay, gép mét: Nghi huu: khong qué 2.000.000 dong/ngudi; chuyén
cong tac: 1.000.000 dong/ngudi + 01 bo hoa

~+ Chi chuc ming hoc tép: Thac si: 1.000.000 dong + hoa; Tién si: 2.000.000
dong + hoa

+ Chi dong phuc: 2.000.000 ddng/ngudi/nam (tiy tinh hinh tai chinh)
+ Chi cham séc stre khoe (thude phong): Khéng qua 50.000 déng/ngurdi/nim
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+ Chi déi ngoai, chiic ming don vi: 500.000 dong/lan + 01 bo hoa

+ Chi hd tro tryc: Lanh dao: 300.000 déng/nguéri/ca truc; Bao vé, gido vién,
nhan vién: 150.000 dong/nguoi/ca truc

- DBéi trong hudng: CB, GV, NV trong bién ché;

Riéng doi véi gido vién, nhan vién hop dong tir 01 nam tré 1én: huong 50%
so vOi bién ché déi vai céc khoan phuc loi.

: Diéu 22. Quy dinh veé viée lua chon ngan hang thuong mai, kho bac de gui
tien trich 1ap cac Quy cua don vi hodc cac khoan thu tir hoat dong sy nghiép, kinh
doanh, dich vy theo quy dinh.

|. Nha truomg thuc hién mé tai khoan tai ngan hang cong thuong Viettinbank
chi nhanh tdy nam Quang Ninh doi véi cac khoan thu tir hoat dong su nghiép, hoat
dong kinh doanh, dich vu.

2. Nha truong md tai khoan chuyén thu tai ngan hang cong thuong
Viettinbank chi nhanh tdy nam Quang Ninh doi véi cac khoan thu hoc phi theo

mure gla quy dinh cua co quan nha nudc ¢o tham quyen dinh ky ndp vao tai khoan
tién guri cua don vi mo tai Kho bac Nha nudc dé quan ly theo quy dinh.

3. Céc khoan kinh phi thuoc ngan sach nha nude theo quy dinh cua L uat
Ngén siach nha nudc, gom: kinh phi ngin séch nha nudc cip, cac khoan thu phi
theo phap luat vé phi, I& phi va cac khoan khac ctia ngén sach nha nudc (néu co)
don vi ma tai khoan tai Kho bac Nha nude dé quan ly.

4. Cac Quy duogc trich lap theo quy dinh duge gui tién tai ngan hang thuong
mai hodc Kho bac Nha nuoc dé quan ly.

Chwong IV
QUY DINH CUT HE NQI DUNG CHI VA DINH MUC CHI NGU ON
HOC PHI CONG LAP VA NGUON THU DICH VU PHUC VU HO TRO
HOAT PONG GIAO DUC, NGUON KHAC
Piéu 23. Quy dinh vé sir dung nguon hoc phi cong lap
- Céc n6i dung chi, mirc chi nhu chuong I11 (tir diéu 6 dén diéu 22) clia quy
ché nay.

Didu 24. Quy dinh Ve sur dung ng,uén dich vu phuc vu hd tro hoat dong gido
duc.

NGi dung chi thye hién theo Thue hign theo Nghi quyét 68/2025/NQ-HDND
tinh Quang Ninh; Nghi quyét s6 80/2025-HBND tinh Quang Ninh. Quy dinh cu
thé duoe quy dinh trong quy Lhe du toan sau khi da thoa thuan, théng nhét voi
cha me hoc sinh; CB, GV, NV ddu nam hoc.

Piéu 25. Quy dinh vé sir dung cic ngudn khac.

|. Cham soc sure khoe ban dau.

WIANYND
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1.1. Khoan trich lai theo quy dinh cia luat Bao hiém y té duoc chi cho cac
ndi dung sau :

1.2. Noi dung chi:

- Chi tlcn luong, cac khoan phu cép, cac khoan dong gop theo luong, lam
thém gio (ncu co) cua can bo chuyén trach y té truong hoc, duge dao tao chuyén
mén y té: Ché do luong, cac khoan phu cap, cac khoan dong gop theo luong thuc
hi¢n theo luong ngach, béac y 1é quy dinh tai Nghi dinh s0 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do tién lwong déi vai can b, cong chie. vién
chtre va luc lugng vl trang va cac van ban huong dan hién hanh.

- Chi céac hoat dong chuyén mon:

+ Chi thue hién hoat dong chdam soc, bao vé va tu van sire khoé hoc sinh, bao
gom:

So céap ctru, xtr ly ban dau cho hoc sinh khi bi tai nan thuong tich va cac bénh
thong thuong trong thoi gian dang hoe va tham gia cac hoat dong khac tai truong.

Chi mua thuoc cho tu thude cua truong theo danh muc do Bo Y 16 quy dinh.
Chi mua s6 kham sirc khoe cho hoc sinh.

To chirc kham sirc khoé dirih kv va phan loai strc khoé¢ cho hoc sinh 01
lan/nam vao dau niam hoc lhunb qua hop déng véi co so y té theo mire chi hién
hanh vé viée thu mot phan vién phi.

Chi mua védn phong pham, ti tai liéu phuc vu viée quéan ly hé so sire khoe
hoc sinh tai truong.
Chi mua séch, tai li¢u, dung cu phuc vu giang day dé t6 churc cac bai hoc

ngoai khoa vé gido duc sirc khog, tur van stic khoé, ste khoé sinh san vi thanh ni¢n
va ké hoach hod gia dinh cho hoc sinh.

+ Chi mua sim cac tai liu, dung cyu phuc vu cho hoat dong tuyén truyén,
gido duc truyén thong vé stc khoé tai truong hoc nhu: Phong, chdng céc bénh tat
hoc duong; dich bénh {ruycn nhiém, lay lan trong hoc duong, HIV/AIDS; tai nan
thuong tich; dam bao vé sinh an toan thyc pham (do an, nude udng); xtr 1y vé sinh
moi truong, phong chong cac bénh lay lan trong pham vi nha truong: van dong
hoc sinh tham gia tiém chung,....do co quan ¢o tham quyen phat hanh. Truong
hop thuc su can thiét, cac don vi c6 thé xay dung, in an mau biéu, tai liéu riéng
dé thuc hién.

Chi tap hudn chuyén mén ytéchocanboytétr uong hoc theo quy dinh hién
hanh vé ché d¢ cong tac phi, hi nghi phi.

Chi kiém tra cac yéu té vé sinh hoc duong.
+ Chi mua sam, sura chira:

Chi mua trang thiét bi y té va dé dung téi thiéu can thiét cho Phong y té trong
truong hoc theo danh muc quy dinh cua Bo Y té.
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Chi bao tri, sura chira cdc trang thiét bi y t& phuc vu cho cac hoat dong ve y
1é truong hoc.

t Cidc khoan chi khac vé thuc hi¢n cong tac y té truong hoc.

Chi mua thubc, vat tu y té phuc vu so cfip cltu, xur tri ban dau cho nguoi bi
tal nan thuong tich hodc cac truong hop bénh théng thuong.

Chi mua sém, sira chita trang thiét bi y té thong thudng phuce vu chim soc
strc khoe ban déu, tu tai liéu quan 1y ho so sie khoe.

Chi mua van phong pham phuc vu hoat dong kham bénh, chira bénh trong
cong tac cham soc sic khoe ban dau,

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 26. T6 chire thue hién
I. Moi thanh vién trong nha truong co trach nhi¢m thuc hién ding Quy ché

chi tiéu ndi bo; bao dam day du hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh. Truong
hop ¢o ndi dung chua phi hop, kip thoi dé xuat dé xem xét, diéu chinh.

2. Quy ché duoc thao luan, cong khai tai Hoi nghi vién chire, ngudi lao dong;
duge Hol déng truong thong qua va ban hanh dé thuc hién cho nam tai chinh.
Trong qua trinh thuc hién, don vi thudng xuyén ra soat, cap nhat ciac van ban,
hudng dan méi; cac ni dung chi duge thuc hién theo quy dinh hién hanh va Quy
ché nay. Truong hop ¢ quy dinh khac v6i Quy ché thi thuc hién theo quy dinh
hién hanh. Truong hop can thiét, Hiéu truong quyét dinh diéu chinh, bo sung hodc
ban hanh lai Quy ché cho phu hop, bdo cdo oi dong truong va cong khai trong
don vi.

3. Quy ché dugc cong khai theo quy dinh cua phap luat; viéc thuc hién, kiém
tra va cong khai tai chinh dugc thuc hién Lhu‘crng xuyén. Két qua quyét toan va
viée su dung cac quy dugce cong khai trong don vi, lam cén cu ra soat, hoan thién
Quy ché va xay dung ké hoach tai chinh cho nam tiép theo./.



