SO GD&DPT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANH BO Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 4 55 /QD-THPTHB Hodnh Bo, ngay o4 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly, to chirc thuc hién cong tic cap bang tot nghiép trung
hoc pho thong tai Truomg THPT Hoanh B

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOANH BO

Can cir Thong tw s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua Bo
truong B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché van bdng, chieng chi cua hé thong
gido duc quéc dan;

Can cir Quyét dinh s6 612/QD-SGDDT ngay 29 thang 7 nam 2026 cua So Gido
duc va Dao tao Quang Ninh ban hanh Quy ché van bang, chitng chi cia hé thong gido
duc quoc dan thuge pham vi quan Iy ciia S¢ Gido duc va Dao tqo,

Can cir Thong te s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 30 thang 6 nam 2026 cua B
tr uong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu [¢ truong tleu hoc, trung hoc co so,
truong trung hoc pho théng va truong pho théng c6 nhiéu cap hoc;

Xét yéu cau quan 1y va t6 chirc thue hién cong tdc cdp bang ot nghiép trung hoc
pho thong tai Truong THPT Hoanh Bo.

QUYET DINH:

l)lcu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, t6 chirc thyc hién
cong tac cap bing tét nghiép trung hoc pho thong tai Truong THPT Hoanh Bo.

Piéu 2. Quy ché quy dinh v1ec kiém tra, doi chleu dir liéu; quan ly phoi bang; lap
danh sach nguoi dugc cap bing, s6 hiéu bang va sé vao s6 gbe; in, kiém tra, ky, dong
dau, cap phat bang, quan ly, luu trir ho s0; ¢@p nhét co sO dit liéu va thyc hién cac nhi¢m
vu ¢6 lién quan dén cong tac cap bang tt nghiép trung hoc phé théng thude trach nhi¢m
cta Truong THPT Hoanh B.

Diéu 3. Ban Giam hiéu, T6 quan ly, in, cAp phat va luu trit bang tt nghiép trung
hoc pho thong, T6 Vin phong, gido vién chi nhiém, gido vién, nhan vién va céc t6 chic,
ca nhéan ¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ¢o hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




QUY CHE

Quin ly, t6 chirc thye hién cong tac cAp bing tit nghiép trung hoc phd thong tai
Trwong THPT Hoanh Bo

(Kem theo Quyét dinh sé ~ OP-THPTHB, ngay  /8/2026)

Chuong |
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vi¢c quan ly, t6 chtre thyc hién cong tac cap bang tét nghiép
trung hoc phd thong, quan ly phoi bang kiém tra, d01 chiéu, xdc nhan dir liéu nguoi hoc;
chuan bj dit liéu, in, ky, dong dau, cip phat bang tot nghiép; lap, quan ly va luu trir ho
s0; cdp nhat co s¢ dir liéu van bang; phdi hop cép lai, chinh sura, thu héi, hily bo bing
tot nghiép; ché do kiém tra, bao cdo va trach nhiém ctia céc t chire, ca nhan c6 lién
quan tai Truong THPT Hoanh BS.

2. D6i twong 4p dung
Quy ché nay ap dung déi voi Ban Giam hicu, td van _phong, gido vién chu nhi¢m,
gi4o vién, nhan vién, T quan ly, in, cip phat va luu trit bang tdt nghi¢p trung hoc phd

thong cung cdc t6 chiic, ca nhan duoc giao nhi¢ém vy lién quan dén cong tac quan ly
bing tot nghiép tai Truomg THPT Hoanh Bd.

3. Nhirng ndi dung khong dwge quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo Thong
tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua B truong B Gido duc va
Dio tao; Quy ché vin bing, chimg chi thugc pham vi quan 1y ctia S& Gido duc va Pao
tao Quang Ninh va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly cong tic bing t6t nghiép trung hoc pho thong

1. Thuc hi¢n ding quy dinh ctia phap luat; bao dam cong khai, minh bach, chinh
xac, dy du, kip thoi, an toan tr ong toan by qua trinh quan ly, in, cip va luu trir bing t6t
nghiép trung hoc phé thong.

2. Méi khau cong viée phai dugce phan cong rd ngudi, rd viée, rd trach nhi¢m; c6
kiém tra, déi chiéu va x4c nhan trudc khi chuyén sang khau tiép theo.

3. Théng tin trén bang t6t nghiép, sb goc hé so quan ly va co s¢ dir li¢u phai
thdng nhét, chinh xac; moi viée chinh stra, cap lai, thu hoi hodc huy bo bang tot nghiép
phai dugc thuc hién ding thdm quyén, dung trinh tu, thi tuc theo quy dinh cta phap
luat.

4. H6 so, dir liéu va phoi bang t6t nghiép phai dugc quan ly, luu trt, khai théc va
bao mat theo quy dinh; nghiém cam tu y stra ddi, x6a, cung cip hodc sir dung thong tin
ngoai pham vi nhiém vu duogc giao.

5. Nguoi duoc giao thuc hién timg cong doan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
diy du ciia cong viée thude pham vi dugc phan cong: Hi¢u trudng chiu trich nhi¢m t6
chrc, kiém tra, gidm sat toan bo cong téc quan ly bang tt nghiép ctia nha truong.
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l)iéu 3. Phén cong trach nhiém trong cong tac quén Iy bing tot nghi¢p trung
hoc pho thong

1. Hi¢u truong chiu trach nhi¢ém t6 chire, chi dao, kiém tra, gidm sat toan by cong
tac quan ly, in, cap phat, luu trir va quan ly co so dir li¢u bang tot nghi€p trung hoc pho
thong ctia nha trudong; quyét dinh thanh 1ap TS quan ly, in, cAp phat va luu trit bing;
phéan cong nhiém vu cho cdc thanh vién va chiu trach nhiém trude S Gido duc va DPao
tao, trudc phap ludt vé cong tac quan 1y bang tot nghiép ctia nha truong.

2. Pho Hi¢u truong dugc phan cong phu trach c¢d trach nhiém tham muu gitp
Hiéu trudng t6 chire thue hién Quy ché; kiém tra, don dbc, giam sat cac khau nghiép vu;
kiém sodat chat luong dit liéu, hd so va viée thuc hién quy trinh quan ly bang tot nghiép.

3. T6 quan ly, in, cAp phat va luu trit bing tot nghiép 1a by phan truc tiép tham
muu va t6 chire thue hién céc nhiém vu lién quan dén quan ly, in, ky trinh, cap phat, luu
trit hd so va cdp nhat co sd dir liu bang t6t nghiép theo quy dinh. Thanh phan, nhiém
vu ctia TO do Hiéu truong quyét dinh theo timg nam hodc timg dot thuc hién nhiém vu.

4. T6 Van phong, gido vién chu nhiém, gido vién, nhan vién va cac ca nhan co
lién quan ¢ trach nhi¢ém phdi hop ra soat, doi chiéu, x4c nhan thong tin ngudi hoc; cung
cap hd so, dir lidu; thue hién cac nhiém vu duoc giao va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéac cua thong tin thudc pham vi cong viéc duge phan cong.

. 0. Mai t6 chire, cd nhan tham gia thyuc hién cong tac quan ly bang tot nghiép phai
chap hanh nghiém cdc quy dinh ctia phap ludt, Quy ché nay va chiu trach nhiém trude
Hiéu truong, trudc phap luat vé nhiém vu dugce giao.

Chuong 11
TO CHUC THY'C HIEN CONG TAC CAP VA QUAN LY BANG TOT NGHIEP
TRUNG HQC PHO THONG
Di¢u 4. T6 quén 1y, in, cAp phat va luu triv bang tot nghiép trung hoc phd
thong
l. llﬁni_) nam hodc theo tung dot thye hién nhiém vu, Hiéu trudng quyét dinh

thanh lap T6 quan ly, in, cip phat va luu trix bang tot nghi¢p trung hoc phd thong dé
tham muu va to chire thue hién cong tac quan ly bang tét nghiép ctia nha truong.

2. T6 quan ly, in, cip phat va luu trir bang 5t nghiép thuc hién cc nhiém vu chi
yéu sau day:

a) Tiép nhan va quan ly phoi bang theo ding quy dinh; bao dam an toan, bao mat
trong qua trinh quan ly va str dung;

b) T6 chire ra soat, kiém tra, doi chic¢u va xac nhan dir li¢u nguoi dugc cap bang
trude khi [@p danh sdch va chuan bi dit liéu in bang;

¢) Lap danh sach nguoi duge cap bang; lap so hi¢u bang, so vao s goc; chuan bi
dtr licu phuc vu viée in bang theo quy dinh;

d) Thuc hién vi¢e in bang; kiém tra trudc khi in, kiém tra timg bang sau khi in;
xu ly cace truong hop in hong theo dung quy dinh;

d) Trinh Hiéu truong ky bing; thuc hién dong dau, ghi sé gde, 1ap phu luc s6 g
va hoan thi¢n cac ho so quan ly ¢ lién quan;
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e) T6 chirc kiém dém, ban giao, cdp phat bing tot nghiép; lap day du céc bién
ban, s theo ddi va ho so theo quy dinh;

g) Cap nhat, quan ly co s& dit liéu van bang; thuc hién luu trir ho so, tai licu, s6
goc va cdc dir liéu di¢n tir theo quy dinh;

h) Tham muu giai quyét hoidc ph01 hop giai quyct cdc truong hop cap lai, chinh
stra, thu hoi, hiy bo, xdc minh bang tot nghiép theo thim quyén.

3. Céc thanh vién ctia Té quan ly, in, cap phat va luu trir bang t6t nghiép thuc
hién nhi¢m vu theo sy phin cong ctia T trudng; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
dy di va kip thoi cta cong viée duoc giao; khong duge tu y thuc hién hodc thay doi
ndi dung ngoai pham vi nhi¢m vu.

4. Trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu, T6 quan ly, in, cip phat va luu trir bing
t6t nghi¢p phai bao dam nguyén tac phan cong doc lap gitra nguoi lap dir lidu, nguoi
kiém tra va nguoi phé duyét nham tang cuong y kiém sodt, phong ngira sai sot va bao dam
tinh khach quan ctia quy trinh quan ly bang tot nghiép.

Diéu 5. Kiém tra, d6i chiéu va xac nhin dir liéu nguoi dwge cip biang tot
nghiép trung hoc pho thong

1. Viéc kiém tra, déi chiéu va xac nhan dir li¢u nguoi dugce cip béng, phai duoc
thuc hién trude khi 1ap danh sach cép bang, lap dir li¢u in bing va ghi s6 gdc, bao dam
théng tin chinh xac, day du, thong nhét gitra hd so ngudi hoc, dit lidu quan ly cta nha
truong va dit liéu phuc vu cép bang.

2. Gido vién chu nhiém c6 trach nhiém phdi hop véi hoc sinh ra soat, déi chiéu
va xac nhan céc thong tin cd nhan; téng hop, bio cio kip thoi cdc truong hgp c6 sai sot
hodc chua théng nhat dé xir Iy trude khi 1ap dit liéu cip bang.

3. T6 quan ly, in, cap phat va luu trit bang t6t nghiép c6 trach nhiém:

a) Kiém tra, doi chicu dit liéu nguoi dugce cap bang véi Quyét dinh cong nhan tot
nghiép trung hoc pho thdng, hé so nguoi hoc va cac dir li¢u lién quan;

b) Kiém tra tinh chinh xédc, ddy du cta ho va tén, ngay thang nam sinh va cdc
thong tin khac duge ghi trén bang tot nghiép theo mau va quy dinh hién hanh;

¢) Lap bién ban hodc phicu kiem tra, xdc nhan két qua ra soat dir li¢u trude khi
thuc hi¢n céc cong doan ticp theo.

4. Truong hop phat hién thong tin chua thong, nhit, ¢6 sai sot hodc chua du can
ctr xac dinh, T quan ly, in, cap phat va luu trir bang tot nghiép phai béo cao Hiéu truong
dé chi dao xac minh, bd sung hodc didu chinh theo quy dinh; khong tu v stra doi dit liu
khi chua cé cén ctr phap ly.

5. Ngudi lap dir lidu, nguoi kiém tra va nguoi phé duy¢t phai thue hi¢n kiém sodt
doc lap, ky xac nhan két qua kiém tra va chju trach nhiém vé tinh chinh xdc cua dir li¢u
thudc pham vi nhi¢m vu dugc giao. Chi thuc hién viéc lap s6 hiéu, s6 vao so goc va in
béng sau khi dit li¢u chinh thirc da dugce Hi¢u truong phé duyét.

s A A - Pty A > A <A > < A “ A A
Diéu 6. Lap danh sach nguoi dugc cap bang, so hi¢u bing va so vao so goc

_1. Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, d6i chiéu va xac nhan dix liéu theo quy dinh
tai Piéu 5 ctia Quy ché nay, T6 quan ly, in, cap phat va luu trir bang tot nghiép 1ap danh
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sach nguoi duge cép béng, chuan bi dit liéu phuc vu in béng va trinh Hi¢u trudng phé
duyét.

2. Danh sach nguoi dugc cép bing phai dugc lap theo ding Quyet dinh c6ng nhin
t6t nghiép trung hoc pho théng; bao dam day du, chinh xéac, thdng nhét véi hd so nguoi
hoc va dir li¢u quan ly ctia nha truong.

3. Viéc lap sb hiéu bing t6t nghiép va sd vao sb gbe duge thuc hién theo quy dinh
ctia B Gido duc va Dao tao va hudng dan cta S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ninh;
bao dam mdi s6 hiéu chi duge stir dung cho mét bang tot nghiép va khong duge st dung
lai trong bat ky truong hop nio.

4. Viée lap sé hidu bang, sé vao s6 gbe phai dugc thuc hién ddng thoi voi vige
lap danh sach ngudi duoce cip bing; bio dam thdng nhat giira dit liéu in bang, s6 gdc,
phu luc s6 gde va co s¢ dit liéu van bang.

5. Nguoi lap danh sach, nguoi kiém tra va nguoi phe duyét phai ky xac nhin
trude khi thue hién viée in bing. Truong hop phat hién sai sot phai kip thoi dleu chinh
theo ding quy dinh; khong dugce tdy x6a, stra chira tryc tiép trén so gbe; s6 hiéu ctia
bang in hong. bang bi thu hoi hodc huy bo khong duge sir dung lai cho ngudi khac.

Didu 7. Tiép nhin, bio quan, quin 1y va sir dung phoi bing tot nghiép

1. Phoi bang tot nghiép dugc tiép nhan, quan ly va st dung theo quy dinh ctia Bo
Gido duc va Dao tao, S& Gido duc va Pao tao Quang Ninh va cac quy dinh ¢6 lién quan.

2. Viée tiép nhan, ban giao, bdo quén, str dung phm bang phai duge thuc hién
theo ché do quan 1y chat ché; c6 s6 theo ddi, bién ban giao nhan va xac dinh rd trach
nhiém cua ting ca nhan dugc giao quan ly.

3. Phoi bang phai dugc bao quan tai noi an toan, ¢6 bi¢n phap bao mat; chi nhiing
nguoi duge Hiéu trudng giao nhiém vy bang van ban madi duge quan ly va sir dung phoi
bang.

4. Viéc kiém ké phoi bang dugc thuc hién trude va sau mdi dot in bang; truomg
hop phat hi¢n thiéu, mét, hu hong hodc c6 déu hiéu bat thudong phai béo cdo ngay Hi¢u
truong dé xur ly theo quy dinh.

5. Phdibi hu hong, bang in sai, in hong hoac khong con gid tri sir dung phai dugc
kiém ké&, niém phong, 1ap bién ban, theo ddi trong ho so quan ly va xur ly theo dung quy
dinh; khong dugc tu y tiéu huy hoac sir dung vao myc dich khac.

Didu 8. In, kiém tra, ky va déng diu bing t6t nghi¢p trung hoc phd thong

1. Viée in bang t6t nghiép trung hoc pho thong chi duge thyce hién sau khi Hicu
truong phé duyét danh sach nguoi duge cép bang, s6 hiéu bing, sb vao s6 gde va dit ligu
in bang theo quy dinh.

2. T6 quan 1y, in, cap phat va luu trir bang t6t nghiép to chire thuc hi¢n vi¢e in
biang theo ding mau, ding s6 hi¢u duge S¢ Gido duc va Dao tao cép; bao dam noi dung,
hinh thtre, ky thuat trinh bay va cac yéu té bao mat theo quy dinh. Truong THPT Hoanh
Bo str dung dai s6 hi¢u bang, t6t nghiép do S¢ Gido duc va Dao tao Quang Ninh cdp
hing nam va st dung tudn ty tir s6 nho dén sé 16n.

3. Trudc khi in bang, nguoi 1ap dir lidu va ngudi kiém tra phai thuc hién dbi chiéu
doc lap gitra dir liéu in bang voi Quyet dinh cong nhan tot nghi¢p, danh sach nguoi duoc
cip bang, ho so nguoi hoe va s6 hidu bang da duoc phan bo.
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4. Sau khi in, tirng bing tot nghi¢p phai dugce kiém tra vé ndi dung, hinh thic, sd
hiéu, s6 vao sb gdc va cac thong tin nhan dang; chi nhiing bing bao dam chinh xac moi
dugc trinh ky.

5. Hi¢u truong thuc hién ky bing tot nghi¢p theo thim quyén; viée dong diu cua
nha trudng dugc thuc hién ngay sau khi ky va trude khi cap phat cho nguoi hoc.

6. Bang in hong, in sai hodic khong bao dam chfil luong phai duge thu héi, kiém
ké, lap bién ban, niém phong va xur ly theo quy dinh: s6 hi¢u da str dung phai duoc theo
dai trong hd so quan ly va khong duogce cép lai cho ngudi khac.

7. Viéc in bang, kiém tra, ky va déng ddu phai duoc thuc hién theo nguyén tic
phan cong ddc 1ap gitta nguoi lap dit li¢u, nguoi in, ngudi kiém tra va ngudi phé duyét
nhim bao dam tinh khach quan, han ché sai sot va ning cao hi¢u qua kiém sodt noi bo.

Piéu 9. Cép phat bing t6t nghiép trung hoc pho thong

1. Bing tdt nghiép trung hoc phd thong duoe cip cho nguoi hoe da duge cong
nhén t6t nghiép theo Quyét dinh ctia co quan ¢6 thim quyén.

2. Trude khi cap phat, To quan ly, in, cap phat va luu trir bing tét nghi¢p co trach
nhi¢m kiém dém, ddi chiéu s6 luong bing véi danh sach nguoi duge cap bing, s6 vao
s6 gbc va ho so quan ly; bao dam mdi nguoi dugce cap ding mot bang tdt nghiép.

3. Bang tét nghiép duge cép truc tiép cho nguoi dugce cap bang. Truong hop
ngudi khéc nhén thay phai ¢ vin ban Gy quyén hodc gidy 1o ching minh tu cach dai
dién theo quy dinh cta phap ludt. Nguoi nhén phai xuét trinh gidy to tiy than hop 1¢ va
ky nhan vio sb hodc danh sich cép phat bang.

4. "[ruomg, hop bing chua dugc nhan, nha truong co trich nhi¢m bao quin theo
ché dé luu giit hd so, tai liéu; khong giao cho t6 chirc, ¢4 nhan khac quan ly hodc phat
thay khi chua du cén cir theo quy dinh.

5. Viée ban giao bang gitra cic bo phan hofic gilta ngudi quan ly véi ngudi tryce
tiép cap phat phai dugc 14p bién ban, ghi rd s6 luong, s6 hiéu biang, thoi gian ban giao
va co chit ky cua cac bén lién quan.

6. Sau khi hoan thanh viéc cap phat, T quan ly, in, cép phat va luu trir bang tdt
nghi¢p tong hop két qua, dbi chiéu so lugng bang da cép, chua cdp va bao céo Hiéu
truong; dong thoi hoan thién hd so luu trix theo quy dinh.

Piéu 10. Quin 1y, luu trir ho so' va cip nhit co sé dir liéu bing tot nghiép
trung hoc pho thong

1. Hé so quan ly cong tdc cap bing t6t nghiép trung hoc phd thong phai dugce 1ap
day du, thong nhét, phan anh toan bd qué trinh tir chuan bi dit liéu, in bang, ky, cap phat
dén luu trir theo quy dinh cua phép luat.

2. Hé so quan Iy téi thiéu gdm:

a) Quyét dinh thanh 14p Té quan ly, in, cAp phat va luu trir bing tét nghiép va vin
ban phan cong nhi¢m vu;

b) Quyét dinh céng nhan tdt nghiép trung hoc phé thong;
¢) Danh sach nguoi duoc cép bang;

d) Bién ban kiém tra, dbi chiéu va phé duyét dir liéu trude khi in;
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d) Dir liéu in bang, danh sich s6 hi¢u bang va s6 vao s6 goc;
e) So gbe cap bang, phu luc s6 gbe (néu cd);

g) Bién ban giao nhan phoi bing, bién ban ban giao bing, bién ban xir ly bang in
hong hodc cac bién ban nghiép vu khéc;

h) Danh sach ky nhan bang t6t nghiép;

i) HO so lién quan dén viée cap lai, chinh stra, thu hoi, huy bo bang tét nghiép
(néu c9);

k) Cac tai liéu khac ¢6 lién quan theo quy dinh

3. Sau khi hoan thanh viéc in, ky, dong dau va lap s6 gbc, T6 quan 1y, in, cap phat
va luu trir bing tt nghiép c6 trach nhiém cap nhat day du, chinh xéac théng tin vao co
s¢ dir li¢u vén banE theo quy dinh; bao dam dit liéu thong nhat véi s6 gbc, danh sach
ngudi dugce cip bing va hd so quan ly.

4. Hb so, s gbe va co so dir liéu bang tot nghiép phai dugc quan ly, luu tri, khai
théc va bao mét theo quy dinh ctia phép luat; vi¢e cung cap thong tin, trich xuét dir liéu,
xéc minh bang t6t nghiép chi duge thuc hién theo tham quyén.

5. Vi¢e quan ly ho so dién tir phai bao dam an toan, bao mat, cé bién phdp sao
luu dir li¢u dinh ky dé phong ngtra mat mat, hu hong hogc truy cap trai phép.

Diéu 11. Cip lai, chinh sira, thu hdi, hity bé va xac minh bing tot nghiép
trung hoc pho thong

1. Viéc cép lai, chinh stra néi dung, thu hdi, hity bo va xac minh bang tot nghiép
trung hoc phd thong duge thuc hién theo quy dinh ctia Théong tu s6 10/2026/TT-
BGDDT, Quy ché ctia S¢ Gido duc va Dao tao Quang Ninh va céc quy dinh phap luat
¢6 lién quan.

2. Nha truong tiép nhan, kiém tra hd so thudc pham vi trach nhiém; huong dan
nguoi ¢ yéu cau thuc hién thu tue hodc chuyén hd so dén co quan c6 thdm quyén giai
quyét theo quy dinh.

3. Truong hop phat hi¢n bang tot nghiép ¢6 déu hiéu sai sot, gia mao hoic cip
khong dung quy dinh, T6 quan ly, in, cap phét va luu trir bang tot nghiép phai kip thoi
bio cao Hi¢u trudng dé phéi hop véi So Gido dyc va Dao tao xur ly theo thAm quyén;
khong tu v stra doi thong tin hodc giai quyét vuot thim quyén.

4. Khi c6 quyet dinh cap lai, chinh sira, thu hdi hodc hay bo bang tot nghiép cua
co quan co tham quyén, nha truong co trach nhiém cap nhat day du vao hd so quan ly,
50 theo doi va co s dir lidu van bang theo quy dinh.

5. Viée xac minh thong tin bang ot nghiép dugc thuc hién trén co s hd so luu
trit, s6 gbe va co so dir licu van bang; két qua xac minh phai bao dam chinh xéac, khach
quan va ding thim quyén.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diu 12. Kiém tra, giam sat va xir Iy vi pham
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1. Hiéu truong tb chirc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay; kip thoi
chi dao khéc Jphuc nhiing han ché, thiéu sot, bao dam cong tac quan ly bing tt nghiép
trung hoc phd thong dugce thuc hién ding quy dinh ctia phap luat.

2. Pho Hiéu truong duge phan cong phu trach c6 trach nhiém thuong xuyén kiém
tra viéc thuc hién quy trinh nghiép vu; don déc cic b phan, cd nhan thuc hién dung
chue trach, nhiém vu; kip thoi bao cao Hi¢u trudng nhirng kho khan, vudng mac va dé
xuét bién phép xur ly.

3. T6 quan 1y, in, cap phat va luu trir bang tot nghiép c6 trach nhi¢m tu kiém tra
cac khau nghiép vu trude, trong va sau mdi dot cap bang, kip thoi phat hién, khéc phuc
sai sot; bdo cao Hiéu truong két qua thuc hién va cac van dé phat sinh.

4. T6 Van phong, gido vién chu nhiém, gido vién, nhan vién va cdc cd nhan co
lién quan co trach nhi¢ém phéi hop thuc hién, chiu su kiém tra, giam sat trong pham vi
nhiém vu duoc giao; kip thoi phan anh nhitng khé khan, bat cap hodc nguy co phét sinh
sai sOt trong qua trinh thuc hién.

5. T4 chirc, ca nhan vi pham cac quy dinh ctiia Quy ché nay hodc ¢6 hanh vi lam
mét, lam hu hong phm bang,, bang t6t nghlep, hé so quan ly; lam sai léch dir licu; loi
dung chirc vy, quyén han dé thyuc hién hanh vi trai quy dinh hoic vi pham céc quy dinh
ctia phap luat vé quan ly van bang, ching chi thi tiy theo tinh cht, murc do vi pham s&
bi xtr ly theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh ctia nganh Gido duc; néu gdy thiét hai
phai boi thuong theo quy dinh.

Piéu 13. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay duoc thuc hién ké tir ngay Quyét dinh ban hanh Quy ché ¢6 hi¢u
luc.

2. Ban Giam hiéu, T quan ly, in, cap phat va luu trir bang tot nghiép, T6 Vin
phong, gido vién chu nhi¢m, gido vién, nhan vién va cac to churc, ca nhan co lién quan
¢ trach nhiém thuc hi¢n nghiém tuc Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thye hién, néu cac vin ban quy pham phép lut dugc dan chiéu
trong Quy ché nay dugc stra doi, bo sung hoac thay thé thi thuc hién theo van ban mai.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic, cdc bo phan, ca nhan
kip thoi bép cao Hiéu truong dé xem xét, stra doi, bo sung Quy ché hodc bao cdo co
quan c6 tham quyén theo quy dinh./.



